
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการใชงานเว็บไซตการรายงานขอมูล 

ผลการดําเนินงานงบคาท่ีดนิและสิ่งกอสราง 

สําหรับสถานศกึษา 

กลุมงบประมาณ 3 สํานักนโยบายและแผนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

สํานักงานคณะกรรมการการศกึษาข้ันพ้ืนฐาน 
 



 
 

 
  ผูใชสามารถเขาสูเว็บไซตโดยใช Google chome ที่ http://e-budget.jobobec.in.th โดย
ใช รหัส per_code ซึ่งเปนเลข 6 หลักของแตละโรงเรียนเปนทั้ง Username และ Password เมื่อเขาสู
เว็บไซตสําเร็จจะแสดงหนาหลัก ดังภาพดานลาง 

 

 
เมื่อผูใชเขาสูหนาหลักการรายงานงบลงทุน จะมีเมนูการทํางาน 4 เมนู ประกอบดวย 

1. คูมือครุภัณฑ สําหรับโรงเรียนใชเปนคูมือการใชงาน 
2. การรายงานคาครุภัณฑ สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาครภุัณฑ 
3. การรายงานคาที่ดินและสิ่งกอสราง สําหรับโรงเรียนเขารายงานผลการดําเนินงานคาที่ดิน

และสิ่งกอสราง (ตามคูมือฉบับนี้) 
4. คูมือสิ่งกอสรางสําหรับโรงเรยีนใชเปนคูมือการใชงาน (เอกสารฉบับนี้) 

 

 
จะมีเมนูการทํางานยอยจํานวน 6 เมนู ในกรณีที่พบวา เมนูการทํางานตั้งแตเมนูที่ 1 ถึงเมนูที่ 5 ไมสามารถ
คลิกเขาทํางานได หมายถึงโรงเรียนไมไดรับการจัดสรรงบประมาณ หรือ สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษายังไมได
บันทึกผลการจัดสรรงบประมาณ 

 
 
 
 
 

การเขาสูเว็บไซต 



  กรณีที่ไดรับการจัดสรรงบประมาณ เว็บไซตจะแสดงขอมูลการไดรับจัดสรร โดยเมนูคําสั่ง 
1 บันทึกขั้นเตรียมการ จะ Active ใหผูใชสามารถคลิกเขาทํางานได โดยมีสีพื้นเปนตัวบอกสถานะเปน 6 Step 

ซึ่งจะเริ่มตนที่  ในทุกรายการและเมนูคําสั่ง แสดง จะ Active เมื่อรายงานผลแลว 

 
 

การรายงานจะตองรายงานตาม Step จาก 1 บันทึกขั้นเตรียมการ ไปจนถึง 5 บันทึกสิ้นสุดสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

1. คลิกเมนูคําสั่ง 1.บันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ โดย
จะแสดงรายการที่โรงเรยีนไดรับจัดสรร ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพิ่มขอมูล เพ่ือเขารายงาน 
 

 
 
  2. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขั้นเตรียมการ เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรบัปอนขอมูลดังภาพ 

 
 
  3. ใหผูใชปอนขอมูล โดย 
  3.1 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปประกาศจัดจาง 
  3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดยื่นซอง 
  3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปกําหนดเปดซอง 
  3.4 คลิกเลือกวิธีการจัดจาง 

 
 
 

การใชงานเมนคูําส่ัง 1.บันทึกข้ันเตรียมการ 



เมื่อคลิกเลือกครบท้ัง 4 รายการใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน 
Step ที่ 1 ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกท่ีเมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง สามารถรายงานไดเม่ือโรงเรียนไดผูรับจางเรยีบรอยแลว 
อยูระหวางการรอลงนามในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 2 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกท่ีเมนูคําส่ัง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง  

 
   
  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง  

 
  ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 
 
  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกขอมูลผูรับจาง เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

 
  ใหผูใชพิมพชื่อผูรับจาง แลวคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการ
รายงาน Step ที่ 2  

 
ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 

 
 
 
 
 

การใชงานเมนคูําส่ัง 2.บันทึกขอมูลผูรับจาง 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 3.บันทึกการทําสัญญา สามารถรายงานไดเม่ือโรงเรยีนไดผูรบัจาง และได
ดําเนินการลงนามในสัญญาเรียบรอย เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 3 โดยจาก
หนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกท่ีเมนูคําส่ัง 3.บันทึกการทําสัญญา 

 
 
  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 3.บันทึกการทําสัญญา 

 
  ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 
 
  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

 
 

การใชงานเมนคูําส่ัง 3.บันทึกการทําสัญญา 



  ใหผูใชปอนขอมูล โดย 
  3.1 พิมพเลขที่สัญญา 
  3.2 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปลงนามในสัญญา 
  3.3 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปเริ่มตนสัญญา 
  3.4 คลิกปฏิทิน เลือกวัน เดือน ปสิ้นสุดสัญญา 
  3.5 พิมพจํานวนวันในชองระยะเวลาดําเนินการ 
  3.6 พิมพงบประมาณตามท่ีไดจัดทําในสัญญา ตามจํานวนงวดงานที่เปนจริง (เว็บไซต
กําหนดไว 8 งวดงาน โดยเว็บไซตจะคํานวณวงเงินที่กอหนี้ผูพันใหจากงวดท่ี 1 – งวดงานที่ 8) 
  3.7 ชองภาพถายกอนดําเนินการ คลิกคนหาภาพถายท่ีไดเตรียมไว (ผูใชตองเตรียม
ภาพถายบริเวณที่ตองการกอสรางหรือบริเวณท่ีจะซอมแซม โดยปรับขนาดภาพปรบัลดขนาดภาพถายใหเหลือ 
280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, JPG หรือ JPEG)  

 
  จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 3  

 
ผูใชสามารถแกไขขอมูลไดโดยคลิกที่เมนูคําสั่ง แกไขขอมูล แลวดําเนินการตาม 3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการลงนามในสัญญา และ
เริ่มมีการเบิกจายงบประมาณตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญา เปนการรายงานความกาวหนาของการ
ดําเนินงานใน Step ที่ 4 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 4.บันทึกการเบิกจาย 

 
 

  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 4.บันทึกการเบิกจาย 

 
  ใหผูใชคลิกเมนูคําสั่ง เพ่ิมขอมูล ใหตรงกับแถวในรายการที่ตองการรายงาน 
 
  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกการทําเบิกจาย เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

 
  เว็บไซตจะนําเงินจากงวดงานที่ยังไมไดเบิกจาย มาแสดงใหผูใชบันทึกขอมูลโดยอัตโนมัติ 
จากตวัอยางจะเปนการนํางวดงานที่ 1 มาเบิกจาย 
  จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 4  

การใชงานเมนคูําส่ัง 4.บันทึกการเบิกจาย 



 
 

 1. เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา สามารถรายงานไดเมื่อไดดําเนินการเบิกจายงบประมาณ
ตามงวดงานท่ีไดจําแนกไวในสัญญาครบถวนแลว เปนการรายงานความกาวหนาของการดําเนินงานใน Step ที่ 
5 โดยจากหนาหลักการรายงานงบลงทุน ใหคลิกที่เมนูคําสั่ง 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

 
 
  2. เว็บไซตจะเขาสูหนาการรายงาน 5.บันทึกสิ้นสุดสัญญา 

 
 
  3. เม่ือเขาสูหนาการบันทึกสิ้นสุดสัญญา เว็บไซตจะแสดงหนาสําหรับปอนขอมูลดังภาพ 

  ใหผูใชแนบภาพถาย โดย 
  3.1 ชองภาพถายขณะดําเนินการ คลิกคนหาภาพถายที่ไดเตรียมไว  
  3.2 ชองภาพถายดําเนินการเสร็จสิ้น คลิกคนหาภาพถายท่ีไดเตรียมไว  
(ผูใชตองเตรียมภาพถายบริเวณท่ีตองการกอสรางหรือบริเวณที่จะซอมแซม โดยปรับขนาดภาพปรับลดขนาด
ภาพถายใหเหลือ 280x210 Pixels และเก็บไฟลในรูปของ GIF, JPG หรือ JPEG)  
  จากนั้นใหผูใชคลิก บันทึกขอมูล เพ่ือบันทึกขอมูลเขาสูระบบ เสร็จสิ้นการรายงาน Step 
ที่ 5  
 

การใชงานเมนคูําส่ัง 5.บันทึกส้ินสุดสัญญา 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงขอมูลสรุปภายหลังส้ินสุดสัญญา 



 
 
 

 
 เว็บไซตจะแสดงขอมูลประวัติการไดรับจัดสรรของโรงเรียนเพ่ือเปนขอมูลสําหรับโรงเรียนใช
ประกอบการบริหารจัดการตอไป 

 

การใชงานเมนูคําส่ัง ประวัติการไดรับจัดสรร 


