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คํานํา 
พระราชบัญญัติกองทุนเพื ่อความเสมอภาคทางการศึกษา 2561 จัดตั ้งขึ ้นตามรัฐธรรมนูญแห่ง

ราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2560 ตามมาตรา 54 วรรคหก เพื่อช่วยเหลือผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ ลดความเหลื่อมลํ้า

ในการศึกษา และเสริมสร้างและพัฒนาคุณภาพและประสิทธิภาพครู 

ในมาตรา 5(2) กําหนดให้ความช่วยเหลือ ส่งเสริม พัฒนา และสนับสนุนเงินและค่าใช้จ่ายให้แก่

เด็กและเยาวชนซึ่งขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาส และผู้ด้อยโอกาส จนสําเร็จการศึกษาขั้นพื้นฐาน ใน

ปีการศึกษา 2568 กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ร่วมกับหน่วยงานจัดการศึกษา 5 

สังกัด ได้แก่ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.), องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) 

,กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.), สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

(สช.) และกรุงเทพมหานคร (กทม.) ในการดําเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษ

แบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค )  เพื่อแบ่ง เบาภาระค่าใช้จ่ ายด้านการศึกษาของครัวเรือน

ยากจนโดยมี เงื่ อนไขการติดตามอัตราการมาเรียนและการเจริญเติบโตของนักเรียนทุนเสมอภาค เพื่อเป็น

มาตรการป้องกันการหลุดออกจากระบบการศึกษา   

 เพื่อให้การดําเนินงานโครงการจัดสรรเงินนักเรียนยากจนพิเศษอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขในการส่งเสริม

โอกาสทางการศึกษาและคุณภาพการเรียนรู้ให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค และสามารถดําเนินงานได้สอดคล้อง 

ตรงตามวัตถุประสงค์ของกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) จึงได้จัดทํา “คู่มือปฏิบัติงาน

โครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค)  ปีการศึกษา 

2568 ซึ่ งจะเป็นประโยชน์ต่อการดําเนินงานสําหรับผู้ที ่ เกี ่ยวข้อง โดยคู่มือฉบับนี้ประกอบด้วยแนว

ทางการดําเนินงานโครงการฯ หลักการ วัตถุประสงค์ บทบาทหน้ าที่ ขั้ นตอนการดํา เนินงาน  แนว

ทางการคัดกรองนักเรียนยากจน  หลักเกณฑ์การจัดสรรเงินอุดหนุนและแนวทางการดําเนินงาน

ของสถานศึกษา โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าผู้ปฏิบัติงานจะใช้เป็นแนวทางการดําเนินงานอย่างเคร่งครัด 

และมีความถูกต้องตามหลักเกณฑ์และแนวทางของ กสศ. เพื่อให้นักเรียนสามารถเข้าถึงโอกาสทางการศึกษา

และคงอยู่ในระบบการศึกษา ตลอดจนได้รับการส่งต่อโอกาสทางการศึกษาต่อในระดับที่สูงขึ้นกว่าภาค

บังคับตามศักยภาพของนักเรียน  ต่อไป 

สํานักพัฒนาหลักประกันโอกาสทางการศึกษา 

กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) 
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1.1 หลักการ 

ด้วยพระราชบัญญัติกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561 มาตรา 5(2) กําหนดวัตถุประสงค์

ของกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) เพื่อให้ความช่วยเหลือ ส่งเสริม พัฒนา และสนับสนุนเงินและ

ค่าใช้จ่ายให้แก่เด็กและเยาวชนซ่ึงขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาสจนสําเร็จการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

เพื่อสนับสนุนการศึกษาและการเรียนรู้ที่มุ่งเน้นให้เกิดหลักประกันการเข้าถึงโอกาสทางการศึกษาและการ

เรียนรู้เต็มตามศักยภาพ สําหรับเด็กและเยาวชนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาส กสศ. ได้พัฒนาระบบ

สารสนเทศและนวัตกรรมการคัดกรองความยากจนด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : 

PMT) โดยมีกลุ่มเป้าหมายเป็นนักเรียนจากครัวเรือนยากจนระดับการศึกษาภาคบังคับในหน่วยงานจัดการศึกษา 

5 สังกัด ได้แก่ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (สพฐ.) กระทรวงศึกษาธิการ, องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

(อปท.), กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.), สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.), 

และสังกัดกรุงเทพมหานคร (กทม.)  

ในปีการศึกษา 2568 กสศ . ได้ดําเนินงานต่อเน่ืองร่วมมือกับหน่วยงานจัดการศึกษาท้ัง 5 สังกัดใน

การดําเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค)  (Conditional 

Cash Transfer : CCT)  โดยมีการเชื่อมโยงข้อมูลนักเรียนจากระบบจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคลจากต้น

สังกัด เข้าสู่ระบบการคัดกรองความยากจนของ กสศ. เพื่อสนับสนุนการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขให้แก่

นักเรียนที่ผ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษ สําหรับเป็นค่าอาหารเช้า และค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการศึกษา เพื่อแบ่งเบาภาระ

ค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาและบรรเทาอุปสรรคการมาเรียนของครัวเรือนซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของมาตรการป้องกันการหลุด

ออกจากระบบการศึกษา ตลอดจนสนับสนุนฐานข้อมูลการคัดกรองความยากจนให้แก่หน่วยงานต้นสังกัด 

เพื่อนําไปใช้ประโยชน์ในการจัดสรรเงินปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนและดูแลช่วยเหลือนักเรียนและส่งต่อ

โอกาสทางการศึกษาตามศักยภาพ  

1.2 วัตถุประสงค ์
1) สนับสนุนสถานศึกษาเพื่อการคัดกรอง ตรวจสอบ และการรับรองข้อมูลผลการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอ
ภาคด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT)  

2) พิจารณาการจัดสรรเง ินอุดหนุนนักเร ียนยากจนพิเศษแบบมีเง ื ่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) 
(Conditional Cash Transfer : CCT)  เพื ่อแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของครัวเรือนเพ่ือ

บรรเทาอุปสรรคการมาเรียนและสร้างโอกาสการเข้าถึงการศึกษา 

3) สนับสนุนการติดตามผลการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอ
ภาค) ครัวเรือน และสถานศึกษาที่เข้าร่วมโครงการ เพื่อติดตามผลลัพธ์ของเงินทุนเสมอภาค และเป็น

มาตรการป้องกันการหลุดออกจากระบบการศึกษา  

ส่วนที่ 1 
แนวทางการดําเนินงานของโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน 
นักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) 
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4) สนับสนุนการชี ้เป้าด้วยฐานข้อมูลเพื ่อลดความเหลื่อมลํ ้าทางการศึกษาและส่งเสริมมาตรการการ
ช่วยเหลือในสถานการณ์ต่าง ๆ ที่เป็นอุปสรรคในการมาเรียนเพื่อให้นักเรียนทุนเสมอภาคเข้าถึงโอกาส

ทางการเรียนรู้และพัฒนาตนเองอย่างมีคุณภาพ 

5) สนับสนุนให้เกิดการบูรณาการความร่วมมือการดําเนินงานระหว่างหน่วยจัดการศึกษาต้นสังกัด และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อสนับสนุนการจัดทําข้อเสนอเชิงนโยบายการสร้างระบบหลักประกันความเสมอ

ภาคทางการศึกษา 

1.3 แนวทางการดําเนินงาน 

1. ดําเนินการคัดกรองนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์และด้อยโอกาสในสถานศึกษาที่เข้าร่วมโครงการจัดสรร
เงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข กับ กสศ. 

2. ร่วมพิจารณาผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื ่อนไขเพื ่อแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายด้านการศึกษาของ
ครัวเรือน และสนับสนุน สถานศึกษาให้สามารถดําเนินการดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้แก่ทุนเสมอภาค

ได้พัฒนาตนเองตามศักยภาพ 

3. สนับสนุนการติดตามอัตราการมาเรียน และการเจริญเติบโต ของนักเรียนทุนเสมอภาค 
 

1.4 นิยามที่เกี่ยวข้อง 

1. นักเรียนทุนเสมอภาค : หมายถึง นักเรียนที่ผ่านเกณฑ์การคัดกรองผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ ด้วยวิธีการวัด
รายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) และอยู่ในกลุ่มที่มีค่าคะแนนความยากจนพิเศษ (Extremely 

Poor) ตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการกําหนด โดยจะได้รับทุนต่อเน่ืองเป็นระยะเวลา 3 ปี  

2. นักเรียนกลุ$มเก$าที่ได-รับทุนต$อเนื่อง : หมายถึง นักเรียนยากจนพิเศษที่เคยผ่านเกณฑ์การคัดกรองผู้ขาด

แคลนทุนทรัพย์ด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) และได้รับทุนเสมอภาคต่อเนื่อง

จาก กสศ. ในปีการศึกษาท่ีผ่านมา  

3. นักเรียนกลุ่มใหม่ : หมายถึง นักเรียนที่ดําเนินการคัดกรองความยากจนในภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2568 

โดยแบ่งประเภท ดังน้ี 

(3.1) นักเรียนที่เคยได้รับเงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ครบ 3 ปีต่อเนื ่อง (ตั้งแต่ 

พ.ศ.2565) 

(3.2) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มต่อเน่ืองท่ีมีการย้ายสถานศึกษา 

(3.3) นักเร ียนท ี ่ เคยสม ัครขอร ับเง ินอ ุดหน ุนน ักเร ียนยากจนแต ่ไม ่ผ ่านเกณฑ์คะแนน                 

ความยากจนพิเศษ (Extremely Poor)  

(3.4) นักเรียนที่ไม่เคยสมัครขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (ทุกระดับชั้นตั้งแต่ ระดับอนุบาล ถึง 

มัธยมศึกษาตอนต้น) 

4. เงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข : หมายถึง เงินอุดหนุนที่สํานักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา  
(กสศ.) จัดสรรให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการกําหนด โดยนักเรียนที่ได้รับเงิน

อุดหนุนจาก กสศ. จะต้องได้รับการติดตามอัตราการมาเรียน และได้รับการติดตามด้านพัฒนาการ

เจริญเติบโต 
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5. ค่าครองชีพ : หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการดํารงชีพระหว่างเรียน ค่าอาหารเช้า ค่าเดินทาง และค่าใช้จ่ายท่ี

เก่ียวข้องกับการศึกษา 

6. หน่วยกํากับติดตาม : หมายถึง หน่วยงานที่ต้นสังกัดมอบหมาย หรือขอความร่วมมือในการสนับสนุน และ
ติดตามสถานศึกษาให้สามารถดําเนินงานตามเป้าหมายของโครงการ มีดังนี้ สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษา และ  สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษา จํานวน 245 แห่งท่ัวประเทศ องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นที่มีโรงเรียนในสังกัดทั่วประเทศ, กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) 16 กอง

กํากับการ, สํานักงานศึกษาธิการจังหวัดทั่วประเทศ, สํานักการศึกษากรุงเทพมหานคร และสํานักงานเขต

กรุงเทพมหานครท้ัง 50 เขต 

 

1.5 หลักเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 

รูปแบบท่ี 1 คัดกรองแบบครัวเรือนปกติ 

การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคในครัวเรือนปกติ กสศ. ประเมินจากข้อมูล 2 ประเภท ดังน้ี   

1) ข้อมูลรายได้เฉลี ่ยของสมาชิกครัวเรือนต่อคนต่อเดือน พิจารณารายได้เฉลี ่ยต่อคนต่อเดือนไม่เกิน        

3,000 บาทต่อคนต่อเดือน  

2) ข้อมูลสถานะครัวเรือน 8 ด้าน  ได้แก่ 

1. สมาชิกครัวเรือนท่ีมีภาระพ่ึงพิง (ผู้พิการ/เจ็บป่วยเร้ือรัง ผู้สูงอายุ หรือผู้ไม่มีรายได้)  
2. การอยู่อาศัย (บ้านตนเอง/บ้านเช่า/อยู่กับผู้อ่ืน) 
3. ลักษณะท่ีอยู่อาศัย 
4. ท่ีดินทําการเกษตรได้ (รวมเช่า) 
5. แหล่งน้ําด่ืม 
6. แหล่งไฟฟ้า 
7. ยานพาหนะในครัวเรือน (ท่ีใช้งานได้) 
8. ของใช้ในครัวเรือน (ท่ีใช้งานได้) 

หมายเหตุ : สําหรับสังกัด สพฐ. ต้องเลือกความด้อยโอกาส ประเภทยากจน ในระบบ DMC ของต้นสังกัด

เท่าน้ัน จึงจะสามารถดําเนินการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคได้ 

รูปแบบท่ี 2 คัดกรองแบบครัวเรือนสถาบัน 

การคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคในกรณีครัวเรือนสถาบัน ซึ่งหมายถึง นักเรียนอาศัยอยู่ใน องค์กรศาสนา 

สถานสงเคราะห์ หรือมูลนิธิทั้งที่จดทะเบียนและไม่ได้จดทะเบียน ซึ่ง กสศ. ประเมินจากข้อมูลด้านรายจ่ายของสถาบัน

ในการดูแลนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ รายรับและทรัพย์สินของสถาบันโดยประมาณ รวมถึงพิจารณาจากความ

ประสงค์ของสถาบันในการขอรับทุน และความสามารถในการดําเนินการตามเง ื ่อนไขที ่ กสศ. กําหนดไว้                 

โดยรายละเอียดข้อมูลท่ีใช้ในการพิจารณา ประกอบด้วย 

(1) ช่ือครัวเรือนสถาบัน ท่ีอยู่ และข้อมูลติดต่อ ผู้รับผิดชอบสถาบัน 

(2) ประเภทสถาบัน  มูลนิธิ/สถานสงเคราะห์, วัด/ศาสนสถาน  

(3) รูปแบบการอยู่อาศัยของนักเรียนท่ีอยู่ในครัวเรือนสถาบัน  

(4) การให้ความช่วยเหลือของครัวเรือนสถาบัน 
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(5) รายจ่ายเฉล่ียในการดูแลนักเรียนในครัวเรือนสถาบัน 

(6) จํานวนนักเรียนท่ีครัวเรือนสถาบันดูแล ช่วยเหลือ 

(7) รายรับจากการสนับสนุน/การบริจาค ท้ังในรูปแบบเงินและส่ิงของ 

(8) ท่ีดินใช้ประโยชน์ / อาคาร / ยานพาหนะท่ีใช้งานได้ 

(9) ความประสงค์รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. สําหรับนักเรียน และ ความสามารถในการปฏิบัติตามเง่ือนไขเงิน

อุดหนุนของครัวเรือนสถาบัน  

นอกจากนี้ ยังอาศัยข้อมูลอื่น ๆ ประกอบ อาทิ ข้อมูลครัวเรือนสถาบัน ประเภทสถาบัน ข้อมูลเศรษฐกิจและ

สังคมระดับท้องถ่ิน มาพิจารณาประกอบ 

หมายเหตุ : กรณีนักเรียนที่ศึกษาอยู$ในโรงเรียนพักนอน โดยไม$ได-พักอาศัยในโรงเรียน หรือองคCกรศาสนา 

สถานสงเคราะหC หรือ มูลนิธิต$างๆ สถานศึกษาต-องดำเนินการคัดกรองนักเรียนในรูปแบบที่ 1 (คัดกรองแบบ

ครัวเรือนปกติ) 

แผนภาพ: แสดงเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข ประเภทสถานะครัวเรือนสถาบัน 

การประมวลผลการคัดกรองด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) 

ข้อมูลรายได้และสถานะครัวเรือนจากผลการคัดกรองทั้งสองรูปแบบจะนํามาประมวลผลด้วยวิธีการวัดรายได้

ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT) โดย ค่านํ้าหนักคะแนนความยากจนของครัวเรือน1 จะมีค่าแตกต่างกัน ค่า

น้ําหนักท่ีได้จะถูกนํามาแปลงเป็นระดับค่าคะแนนความยากจน ซ่ึงสามารถแบ่งระดับออกเป็น 3 ระดับ ดังน้ี  

(1) ระดับใกล้ยากจน/ยากจนน้อย (Nearly Poor)   

(2) ระดับยากจน (Poor)   

(3) ระดับยากจนพิเศษ (Extremely Poor)   

 
1 ค่าคะแนนความยากจน  แสดงค่าสัมประสิทธิ์ของความสัมพันธ์ระหว่างรายได้เฉลี่ยและลักษณะของครัวเรือนรายตัวแปรแปลงเป็นคะแนน    

0-100 เรียงจากยากจนน้อย ยากจน และยากจนพิเศษ ซึ่งได้รับการพัฒนาปรับปรุงจากการดําเนินงานปีการศึกษา 2564  โดยคณะนักวิจัย 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  
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แผนภาพ: แสดงเกณฑ์การคัดกรองนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไขด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม Proxy Means Test (PMT) 

ทั้งนี้การคัดกรองความยากจนของ กสศ. เป็นการประมวลผลจากการใช้ข้อมูลทางสถิติในการวัดรายได้

ทางอ้อมโดยแปลงเป็นค่าคะแนนและเรียงระดับคะแนนผลการคัดกรองของนักเรียนยากจนทั่วประเทศ ซึ่งการได้รับ

จัดสรรเงินทุนเสมอภาคนั้น นักเรียนต้องผ่านการคัดกรอง PMT อยู่ในระดับยากจนพิเศษ (Extremely Poor) ซ่ึง

เป็นไปตามลําดับของค่าคะแนนความยากจนท่ี กสศ.กําหนด ท้ังน้ีหากจํานวนนักเรียนยากจนพิเศษมีจํานวนเพ่ิมสูงจาก

ค่าเป้าหมาย กสศ. จะใช้กรอบงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรประจําปีมาประกอบการพิจารณาด้วย  
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1.6 การรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

การบันทึกข้อมูลรายได้ และข้อมูลสถานะครัวเรือนเพื่อประกอบการพิจารณาการคัดกรองนักเรียนยากจน               

ให้มีการรับรองว่าข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสของนักเรียนดังกล่าวเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน เป็น

จริง นักเรียนมีสถานภาพในสถานศึกษาจริงและเห็นควรให้พิจารณาขอรับเงินอุดหนุน โดย 3 ฝ่ายดังต่อไปน้ี 

1) ผู้ปกครองของนักเรียน 
2) ผู้อํานวยการสถานศึกษา 
3) เจ้าหน้าท่ีของรัฐ  
สําหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้เป็นไปตามประกาศสํานักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา เรื่อง

หลักเกณฑ์การจัดให้มีการรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสและเห็นควรให้พิจารณาขอรับเงิน

อุดหนุนโดยเจ้าหน้าท่ีของรัฐ รายละเอียดดังน้ี 

(1) การรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาส ให้ผู้ดําเนินโครงการจัดให้เจ้าหน้าที่ของรัฐใน
ตําบลท่ีเด็กและเยาวชนกลุ่มเป้าหมายท่ีมีความขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นท่ี

ดังต่อไปนี้เป็นผู้รับรอง ได้แก่ ข้าราชการปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ดํารงตําแหน่งไม่ตํ่ากว่าระดับชํานาญงาน

หรือชํานาญการ หรือเทียบเท่า 

(2) กํานัน ผู้ใหญ่บ้านและผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน 
(3) ผู้บริหารท้องถ่ิน หรือสมาชิกสภาท้องถ่ิน 

เพ่ิมเติม 

สําหรับ สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน(สพฐ.) สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา

เอกชน(สช.) 

(4) ข้าราชการกระทรวงศึกษาธิการ หรือ เจ้าหน้าที่สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา (กรณีสถานศึกษาสังกัด
กระทรวงศึกษาธิการ) ผู้ดํารงตําแหน่งไม่ต่ํากว่าระดับชํานาญการ หรือเทียบเท่า 

สําหรับ สังกัด ตชด. 

(5) ข้าราชการตํารวจ สังกัดกองกํากับการตํารวจตระเวนชายแดน (กรณีโรงเรียนตํารวจตระเวนชายแดน)       
ผู้ดํารงตําแหน่งช้ันสัญญาบัตรต้ังแต่ยศร้อยตํารวจเอกข้ึนไป 

สําหรับ สังกัด กทม. 

(6) ข้าราชการกระทรวงศึกษาธิการ หรือ เจ้าหน้าที่สํานักการศึกษา หรือเจ้าหน้าที่เขตพื้นที่กรุงเทพมหานครท่ี
สถานศึกษาสังกัด (ผู้ดํารงตําแหน่งไม่ต่ํากว่าระดับชํานาญการหรือเทียบเท่า)  

 

กสศ. กําหนดให้เจ้าหน้าที่ของรัฐตามข้อ (3) เป็นผู้รับรองข้อมูลของนักเรียนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อย

โอกาสและเห็นควรให้พิจารณาขอรับเงินอุดหนุนได้ และให้เจ้าหน้าที่ของรัฐเป็นผู้รับรองและลงลายมือชื่อในแบบ

รับรองและระบุเลขประจําตัวประชาชนของเจ้าหน้าท่ีรัฐ ซ่ึงอาจกระทําในรูปของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้ 
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2.1 บทบาทหน้าที่ ระดับสถานศึกษา คณะกรรมการสถานศึกษา และหน่วยกํากับติดตาม 

เพื่อให้การดําเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงค์ของโครงการจําเป็นต้องอาศัยความร่วมมือจากหน่วยงานต้นสังกัด 

หน่วยกํากับติดตาม และสถานศึกษา ซ่ึง กสศ. ได้มีการจัดทําบันทึกข้อตกลงความร่วมมือกับ หน่วยงานจัดการศึกษา 5 

สังกัด ได้แก่ สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) กระทรวงศึกษาธิการ กรมส่งเสริมการปกครอง

ท้องถิ่น (สถ.) กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน (บช.ตชด.) สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 

(สช.) และกรุงเทพมหานคร โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้เกิดกลไกการทํางาน และการช่วยเหลือนักเรียนร่วมกันทุกระดับ

ท่ีเป็นรูปธรรม  

ในส่วนที ่ 2 ของคู ่มือฉบับนี ้จึงเป็นการอธิบายบทบาทหน้าที ่ของผู ้เกี ่ยวข้อง ตั ้งแต่ระดับสถานศึกษา 

คณะกรรมการสถานศึกษา และระดับหน่วยกํากับติดตาม โดยมุ่งหวังให้มีความเข้าใจในบทบาทหน้าท่ีการทํางานเพ่ือให้

สามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง และเป็นประโยชน์สูงสุดแก่นักเรียน โดยแบ่งบทบาทหน้าท่ีออกเป็น 5 บทบาท ดังน้ี 

1) บทบาทของครูประจําช้ัน /ครูคัดกรอง 
2) บทบาทของครูแอดมิน 
3) บทบาทของผู้อํานวยการสถานศึกษา 
4) บทบาทของคณะกรรมการสถานศึกษา 
5) บทบาทของหน่วยกํากับติดตาม

ส่วนที่ 2 
บทบาทหน้าท่ี 



9 

1. บทบาทของครูประจําชั้น / ครูคัดกรอง 

บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของครูประจําช้ัน/ครูคัดกรอง 

1. ตรวจสอบข้อมูลนักเรียน/
ผู้ปกครองในระบบ (นักเรียนกลุม่

ที(ไดร้บัทุนต่อเนื(อง) 

 

ครูประจําชั้นตรวจสอบและยืนยันข้อมูลของนักเรียน/ผู้ปกครอง หากมีการปรับเปลี่ยนให้ดําเนินการบันทึกเปลี่ยนแปลงข้อมูลใน

ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ให้ถูกต้อง ครบถ้วน โดยเฉพาะข้อมูลกรณีนักเรียนท่ีเป็นพ่ีน้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน  

ฝาแฝด หรืออาศัยอยู่ในครัวเรือนเดียวกัน ข้อมูลนักเรียนควรเป็นข้อมูลเดียวกัน เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความคลาดเคลื่อนใน

กระบวนการคัดกรองข้อมูลของนักเรียน 

 

2. การคัดกรองความยากจน 
และรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าท่ีรัฐ 

แบบ นร./กสศ.01 

ครูลงพ้ืนท่ีเย่ียมบ้านของนักเรียนเพ่ือเก็บข้อมูลหรือสอบถามข้อมูลจากผู้ปกครอง โดยแจ้งวัตถุประสงค์ในการประมวลผลข้อมูล

ส่วนบุคคล และนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลด้วยทุกคร้ัง และดําเนินการบันทึกข้อมูล อาทิ ข้อมูลสมาชิกครัวเรือนและ

รายได้ของสมาชิกครัวเรือน ข้อมูลสถานะของครัวเรือน 8 ด้าน ข้อมูลภาพถ่ายท่ีพักอาศัยท้ังภายในและภายนอก ข้อมูลพิกัดบ้าน 

ในแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) หรือในระบบและแบบอ่ืนใดของ กสศ. ให้ครบถ้วน สมบูรณ์  

1) ครูแสดงรายการข้อมูลท่ีบันทึกในแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (นร./กสศ.01) หรือในระบบหรือแบบอ่ืนใดของ 

กสศ. ให้นักเรียนและ/หรือผู้ปกครองตรวจสอบความถูกต้อง พร้อมลงนามรับรองความถูกต้องแท้จริงของข้อมูล และ

การรับทราบวัตถุประสงค์ในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล และนโยบายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของ กสศ. 

2) นําแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ของนักเรียน ให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐตามประกาศของ กสศ. 

ตรวจสอบและรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสของนักเรียนดังกล่าวเป็นข้อมูลท่ีถูกต้อง ครบถ้วน 

เป็นจริงและเห็นควรให้พิจารณาขอรับเงินอุดหนุน 

3) ครูผู้ดําเนินการเย่ียมบ้านหรือสํารวจข้อมูล ตรวจสอบความถูกต้องของแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ 
นร./กสศ.01) และลงลายมือช่ือรับรองความถูกต้อง ครบถ้วนของข้อมูลในเอกสารดังกล่าว 
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บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของครูประจําช้ัน/ครูคัดกรอง (ต่อ) 

3. การเปิดบัญชีพร้อมเพย์ให้กับ
นักเรียนท่ีผ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษ 

(ยกเว้นสังกัด ตชด.) 

แบบขอเปิดบัญชี 

พร้อมเพย์ 

1) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มท่ีได้รับทุนต่อเน่ือง ท่ีได้รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. กรณีท่ีนักเรียนต้องการเปล่ียนช่องทางการ
รับเงินให้สถานศึกษาดําเนินการแจ้งเปล่ียนช่องทางการรับเงินและเพ่ิมเติมข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะเวลาท่ี

ปฏิทินการดําเนินงานกําหนด 

2) พิมพ์ใบขอเปิดบัญชีจากระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ได้ 3 ธนาคาร ประกอบด้วย ธนาคารกรุงไทย ธนาคาร

ออมสิน และธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร(ธ.ก.ส.) โดยสามารถเปิดบัญชี 0 บาทได้ 

3) แจ้งนักเรียนและผู้ปกครอง ให้เตรียมบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียนทุนเสมอภาค พร้อมใบขอเปิดบัญชีจากระบบ
ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค เพ่ือดําเนินการเปิดบัญชีธนาคารและสมัคร

บริการพร้อมเพย์กับธนาคาร  

4) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มต่อเน่ือง ท่ีได้รับเงินอุดหนุนจาก กสศ. กรณีท่ีนักเรียนต้องการเปล่ียนช่องทางการรับเงินให้
สถานศึกษาดําเนินการแจ้งเปล่ียนช่องทางการรับเงินและเพ่ิมเติมข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะเวลาท่ีปฏิทิน

การดําเนินงานกําหนด  

5) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มใหม่ สามารถดําเนินการเปิดบัญชีพร้อมเพย์กับธนาคารได้หลังจากท่ี กสศ. ประกาศรายช่ือ
นักเรียนท่ีผ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษแล้วเท่าน้ัน และสถานศึกษาจะสามารถดําเนินการแจ้งเปล่ียนช่องทางเป็นการรับเงิน

ผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ได้ ในภาคเรียนท่ี 2 

6) กรณีนักเรียนทุนเสมอภาคมีบัญชีพร้อมเพย์อยู่แล้ว แต่ไม่ใช่บัญชีธนาคารกรุงไทย ออมสิน หรือ ธ.ก.ส. สามารถเลือก
ดําเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังน้ี 

 - รูปแบบท่ี 1 เลือกรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา และดําเนินการตามหลักเกณฑ์ท่ี กสศ. กําหนด  

 - รูปแบบท่ี 2 แจ้งยกเลิกบัญชีพร้อมเพย์เดิม และดําเนินการเปิดบัญชีพร้อมเพย์กับ ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน 

หรือ ธนาคาร ธ.ก.ส. เน่ืองจากเป็นเง่ือนไขตามข้อ 1) ในการเปิดบัญชี 0 บาท 
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บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของครูประจําช้ัน/ครูคัดกรอง (ต่อ) 

4. การแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุน
ฯ แก่ผู้ปกครอง  

แบบ นร./กสศ.08 

เม่ือทราบผลการดําเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขของ กสศ. จากผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน) ให้

ดําเนินการแจ้งผลการรับเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค (แบบ นร./กสศ.08) ไปยังผู้ปกครองนักเรียนทุนเสมอภาค โดยมีการ

จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 3 ช่องทาง คือ  

1) ผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ท่ีผูกกับเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียนทุนเสมอภาค  

2) ผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ท่ีผูกกับเลขประจําตัวประชาชนของผู้ปกครองนักเรียนทุนเสมอภาค และ  

3) ผ่านบัญชีธนาคารของสถานศึกษา กรณีนักเรียนขอรับเป็นเงินสด 

5. การจัดสรรเงินอุดหนุนฯแก่
นักเรียนท่ีรับเงินสดผ่าน

สถานศึกษา 

แบบรายงานการ

จัดสรรเงินอุดหนุน

แบบมีเง่ือนไข 

สําหรับครูประจําช้ัน 

1. นัดหมายเวลาในการมารับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข รวมท้ังเบิกจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค  
2. จัดทําเอกสารตามรายละเอียดแบบหลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) พร้อม
ลงลายมือช่ือผู้รับเงิน ถ่ายรูปหลักฐานการจ่ายเงิน และดําเนินการบันทึกข้อมูลแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมี

เง่ือนไข สําหรับครูประจําช้ัน ผ่านระบบสารสนเทศ 

หมายเหตุ : ครูประจําช้ัน/ครูคัดกรองต้องดําเนินการบันทึกการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาคทุกคน และต้องดําเนินการ

ให้ครบถ้วน และตรวจสอบการเลือกวันจ่ายเงินตามจริง เพ่ือให้คุณแอดมินโรงเรียนดําเนินการกดบันทึกและติดตามภาพรวมการ

ดําเนินการได้อย่างถูกต้อง โดย กสศ. จะมีการดําเนินการติดตามและประสานงานส่งรายช่ือสถานศึกษาท่ียังไม่บันทึกฯไปยังต้น

สังกัดเพ่ือพิจารณาและดําเนินการติดตามต่อไป 

 

6. การบันทึกเง่ือนไขการรับทุน  บันทึกการมาเรียน และน้ําหนัก-ส่วนสูง ของ “นักเรียนทุนเสมอภาค”ลงในระบบสารสนเทศ ผ่านเว็บไซต์ cct.eef.or.th 
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2. บทบาทผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin โรงเรียน) 

บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของผู้ดูแลระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน) 

1. ติดตามสนับสนุนการคัดกรอง
ความยากจนของครูประจําช้ัน/ครู

คัดกรอง 

แบบ นร./กสศ.01 

1) ดําเนินการติดตามการบันทึกข้อมูลแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ของครูคัดกรอง/ครูประจํา

ชั้น และตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล โดยเฉพาะกรณีนักเรียนที่เป็นพี่น้องร่วมบิดามารดาเดียวกัน ฝาแฝด หรืออาศัย

อยู่ในครัวเรือนเดียวกัน ข้อมูลนักเรียนจําเป็นต้องเหมือนกันเพ่ือไม่ให้เกิดความคลาดเคล่ือนของข้อมูลนักเรียน 

2) สื ่อสารสร้างความเข้าใจแนวทางและปฏิทินการดําเนินงานโครงการ แก่ครูประจําชั ้น ผู ้อํานวยการสถานศึกษา 

คณะกรรมการสถานศึกษา และผู้ปกครอง 

2. สนับสนุนให้เกิดการรายงานผล
การดําเนินงานโครงการฯแก่

คณะกรรมการสถานศึกษา  

 

เม่ือ กสศ. ประกาศ/แจ้งรายช่ือนักเรียน ท่ีผ่านเกณฑ์ “ยากจนพิเศษ” แล้ว ให้สถานศึกษาดําเนินการรายงานข้อมูลรายช่ือของ

นักเรียนทุนเสมอภาคและผลการดําเนินการโครงการ ให้คณะกรรมการสถานศึกษาทราบในการประชุมคณะกรรมการ

สถานศึกษาคร้ังถัดไป โดยเม่ือได้รายงานข้อมูลดังกล่าวแล้วให้ครูดําเนินการบันทึกการรายงาน และข้อมูลหรือข้อเสนอแนะ

เก่ียวกับการดําเนินการโครงการของคณะกรรมการสถานศึกษา (ถ้ามี) ในระบบสารสนเทศของ กสศ. เป็นหลักฐานด้วย  

3. เปิดบัญชีสถานศึกษาเพ่ือรับ
จัดสรรเงินอุดหนุนฯ 

 

1) ดําเนินการเปิดบัญชีสถานศึกษาเพ่ือเตรียมรับจัดสรรเงินอุดหนุนฯของ กสศ. โดยมีรายละเอียดสําคัญดังน้ี 
- เปิดบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย/ธนาคารออมสิน/ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร(ธ.ก.ส.) 
- ผู้มีอํานาจเบิกจ่ายประกอบด้วย ผู้อํานวยการสถานศึกษา และ ครูผู้เก่ียวข้องจํานวน 2 ท่าน 

- ต้ังแต่ปีการศึกษา 2567 ให้สถานศึกษาใช้ช่ือบัญชีว่า “กสศ. เพ่ือโรงเรียน (ระบุช่ือโรงเรียน)” 

2) บันทึกข้อมูลช่ือบัญชี เลขบัญชี และรูปถ่ายหน้าสมุดบัญชีลงในระบบสารสนเทศฯ  
3) กรณีมีการเปล่ียนแปลงผู้มีอํานาจลงนาม ให้แจ้งเปล่ียนช่ือผู้มีอํานาจลงนามกับธนาคารโดยไม่ต้องเปิดบัญชีใหม่ 
4) กรณีมีการปิดบัญชีหรือเปล่ียนบัญชีใหม่ ให้ดําเนินการบันทึกข้อมูลบัญชีธนาคารท่ีเปล่ียนแปลงผ่านระบบจัดการข้อมูล
บัญชีสถานศึกษา ก่อนปิดระบบการแก้ไขบัญชีสถานศึกษา    
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บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของผู้ดูแลระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน) (ต่อ) 

4. ตรวจสอบสถานะการโอนเงิน แบบ นร./กสศ.08 

เม่ือ กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) ท้ัง 3 ช่องทาง (ตามหลักเกณฑ์ท่ี กส

ศ. กําหนด)  ให้ดําเนินการตรวจสอบสถานะการโอนเงินผ่านระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค cct.eef.or.th เพ่ือแจ้งข้อมูล

ไปยังครูประจําช้ัน และเตรียมการแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุนไปยังนักเรียนทุนเสมอภาค/ผู้ปกครอง  (แบบ นร./กสศ.08)   

5. ติดตามการจัดสรรเงินสดผ่าน
สถานศึกษาของครูประจําช้ัน 

 

กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา ให้ดําเนินการติดตามแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขสําหรับครู

ประจําช้ันในการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข ให้ครบถ้วน ถูกต้องและตรวจสอบได้ และครูแอดมินต้องทําหน้าท่ีกดบันทึก

ข้อมูลภาพรวมท้ังหมดของโรงเรียนผ่านระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค cct.eef.or.th ด้วย ท้ังน้ีกรณีผู้ปกครองมอบ

อํานาจให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แทนรับเงินให้สถานศึกษาดําเนินการ จัดเก็บหลักฐานดังน้ี  

1. ใบมอบอํานาจท้ายหนังสือแจ้งการจัดสรรเงิน (แบบ นร./กสศ.08)  

2. สําเนาบัตรประชาชนของผู้แทนผู้ปกครอง ท้ังน้ี ในกรณีท่ี นักเรียนไม่มีผู้ปกครอง ผู้ปกครองเสียชีวิต หรือ ผู้ปกครองไม่

สามารถมอบอํานาจให้บุคคลอ่ืนใดมารับเงินสดท่ีสถานศึกษาได้ สถานศึกษาสามารถดาวน์โหลด แบบ นร./กสศ.08 สําหรับ

สถานศึกษา โดยให้ผู้อํานวยการสถานศึกษารับรองข้อมูลแทนได้ และจัดเก็บหลักฐานไว้ท่ีสถานศึกษา 

หมายเหตุ : ครูแอดมินโรงเรียน ตรวจสอบติดตาม ครูประจําช้ัน/ครูคัดกรอง ให้บันทึกผลการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียนทุน

เสมอภาคทุกคน เม่ือครูประจําช้ันดําเนินการครบถ้วน ครูแอดมินต้องทําหน้าท่ีกดบันทึกข้อมูล ท้ังน้ีหากตรวบสอบพบว่า

สถานศึกษายังไม่บันทึกฯ กสศ. จะมีการติดตามและประสานงานส่งรายช่ือไปยังต้นสังกัดเพ่ือพิจารณาและดําเนินการต่อไป 
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บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของผู้ดูแลระบบคัดกรอง (admin โรงเรียน) (ต่อ) 

6. ตรวจสอบการจัดสรรเงินของ
โรงเรียนและคืนเงินทุนเสมอภาค 

ผ่าน Bill Payment 

แบบรายงานการ

จัดสรรเงินอุดหนุน

แบบมีเง่ือนไข 

สําหรับ Admin 

โรงเรียน 

 

1. ตรวจสอบข้อมูลแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข สําหรับแอดมินโรงเรียน เพ่ือ
ดําเนินการคืนเงินทุนเสมอภาคท่ีไม่สามารถจ่ายได้  

2. กรณีท่ีมีการคืนเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข ให้ดําเนินการผ่านระบบสารสนเทศ ตามหลักเกณฑ์เง่ือนไข และวิธีการท่ี กสศ. 
กําหนด  โดยพิมพ์ QR code/Barcode เพ่ือดําเนินการคืนเงินได้  2 รูปแบบ  

รูปแบบท่ี 1 ชําระเงินผ่านบัญชีธนาคาร Mobile application ของทุกธนาคาร  ยกเว้น ธ.ก.ส. จะมีค่าธรรมเนียม

ธนาคาร 

รูปแบบท่ี 2 ชําระเงินท่ีเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย ธนาคารเกียรตินาคินภัทรและธนาคารทหารไทยธนชาติทุกสาขา  

(มีค่าธรรมเนียม 10 บาท/คร้ังโดยไม่สามารถหักค่าธรรมเนียมธนาคารในเงินคืนได้ ต้องดําเนินการคืนเงินนักเรียนเต็ม

จํานวน)  

สามารถดูรายละเอียดได้ในบทท่ี 3  

ข้อควรระวัง : ไม่สแกน QR Code ซ้ํา , ไม่สามารถโอนเงินคืนข้ามกิจกรรม/ควบ 2 ภาคเรียนพร้อมกันใน Bill Payment 

เดียว  

7. ติดตามการบันทึกเง่ือนไขการรับ
ทุนของครูประจําช้ัน  

 
ดําเนินการติดตามการบันทึกเง่ือนไขการรับทุน 2 เง่ือนไข ได้แก่ การมาเรียน และ น้ําหนัก-ส่วนสูง ในระดับช้ันเรียนของครู

ประจําช้ันให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน ตามแนวทางการบันทึกของ กสศ. 
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3. บทบาทผู้อํานวยการสถานศึกษา 

บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของผู้อํานวยการสถานศึกษา 

1. บริหาร มอบหมายงาน และ
ช่วยสนับสนุนการดําเนินงาน 

แก่ผู้เก่ียวข้องฯ  

ตามระเบียบ 

ของต้นสังกัด 

1) มอบหมายเจ้าหน้าที่หรือครูที่เกี่ยวข้องในการดําเนินงาน เป็น “ผู้ดูแลระบบคัดกรอง (Admin)” เพื่อทําหน้าที่ในการดูแล

ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค และดําเนินการเป็นผู้ประสานงานทั้งเรื่อง การ

ส่ือสารกับครูประจําช้ันในส่วนของการเย่ียมบ้าน การบันทึกข้อมูลท่ีเก่ียวข้องกับสถานศึกษา และ การประสานงานกับ กสศ.  

2) มอบหมายผู้รับผิดชอบการดําเนินการท่ีเก่ียวข้องในส่วนของการบริหารจัดการงบประมาณและการดําเนินงานท่ีเก่ียวข้อง คือ 

เจ้าหน้าที่การเงิน บัญชี ของสถานศึกษา เพื่อดําเนินการให้เป็นไปตามระเบียบการเงินการบัญชีของหน่วยงานต้นสังกัด และ

ตามแนวทางท่ี กสศ. กําหนด  

3) ตรวจสอบและรับรองข้อมูลการคัดกรองจากแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ท่ีครูคัดกรองหรือครู

ประจําช้ันดําเนินการเสร็จส้ิน ว่าเป็นข้อมูลของนักเรียนจริง และนักเรียนมีสถานภาพในสถานศึกษาจริง 

หมายเหตุ : สนับสนุนให้ครูแอดมินโรงเรียน และครูประจําช้ัน/ครูคัดกรอง ดําเนินการบันทึกการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียนทุน

เสมอภาคทุกคน และต้องดําเนินการให้ครบถ้วน หากตรวจสอบพบว่าสถานศึกษายังไม่บันทึกฯ กสศ. จะมีการติดตามและ

ประสานงานส่งรายช่ือไปยังต้นสังกัดเพ่ือพิจารณาและดําเนินการติดตามต่อไป 

2. การรายงานผลการดําเนินงาน
โครงการต่อคณะกรรมการ

สถานศึกษา 

 

สนับสนุน อํานวยความสะดวกให้เกิดการจัดการประชุมฯเพ่ือรายงานผลการดําเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียน

ยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) 

โดยให้มีผู้เข้าร่วมประชุมประกอบด้วย 

(1) คณะกรรมการสถานศึกษา 
(2) ผู้เข้าร่วมประชุมท่ีเก่ียวข้อง ประกอบด้วย ผู้แทนชุมชน ผู้แทนผู้ปกครอง ผู้แทนครูท่ีรับผิดชอบการคัดกรอง  
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4. บทบาทคณะกรรมการสถานศึกษา 

บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษา 

สนับสนุนให้ข้อเสนอแนะ และรับทราบ

ผลการดําเนินงานโครงการจัดสรรเงิน

อุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมี

เง่ือนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) 

 

- เข้าร่วมการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาตามรอบการประชุมฯของสถานศึกษา เพ่ือรับทราบผลการคัดกรอง
นักเรียนทุนเสมอภาค ท่ีผ่านเกณฑ์ “ยากจนพิเศษ” ผลการจัดสรรเงินอุดหนุนฯ , ร่วมติดตามผลการดําเนินงานของ

โครงการ และให้ข้อเสนอแนะต่อการดําเนินงานของสถานศึกษา 

 

5. บทบาทหน่วยกํากับติดตามและสนับสนุนการดําเนินงานของสถานศึกษา 

บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษา 

1. แจ้งปฏิทินและสร้างความ
เข้าใจ แนวทางการ

ดําเนินงานแก่สถานศึกษาใน

สังกัด 

ปฏิทิน/คู่มือ การ

ดําเนินงานโครงการฯ

ของ กสศ. 

 

 

1) ประชาสัมพันธ์ปฏิทินและคู่มือการดําเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเง่ือนไข(ทุนเสมอ
ภาค) แก่สถานศึกษาทราบ 

2) จัดประชุมให้ความรู้และสร้างความเข้าใจเก่ียวกับข้ันตอนการดําเนินงานของโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน
พิเศษแบบมีเง่ือนไข (ด้านกระบวนการและการใช้ระบบสารสนเทศ) 
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บทบาท 
แบบฟอร์ม 

ท่ีเก่ียวข้อง 
รายละเอียดการดําเนินงานของคณะกรรมการสถานศึกษา (ต่อ) 

2. กํากับติดตามและสนับสนุน
การดําเนินงานของ

สถานศึกษา 

 

ติดตามการดําเนินงานของสถานศึกษาให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน ผ่านระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค cct.eef.or.th 

ประกอบด้วย การคัดกรองนักเรียนยากจนของสถานศึกษาและติดตามการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนของสถานศึกษา สนับสนุนให้

สถานศึกษารายงานผลการดําเนินงานโครงการฯแก่คณะกรรมการสถานศึกษา ติดตามผลการบันทึกการมาเรียนหรือนํ้าหนัก 

ส่วนสูง ให้ถูกต้องและเป็นไปตามปฏิทินแนวทางการดําเนินงานของ กสศ. 

หมายเหตุ : ติดตามสถานศึกษา ในการบันทึกผลการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค และต้องดําเนินการให้ครบถ้วน 

ตามแนวทางท่ี กสศ. กําหนด หากตรวจสอบพบว่าสถานศึกษายังไม่บันทึกผลการจัดสรรฯ กสศ. จะมีการดําเนินการติดตามและ

ประสานงานส่งรายช่ือไปยังต้นสังกัดเพ่ือพิจารณาและดําเนินการติดตามต่อไป 

3. การลงพ้ืนท่ีสุ่มติดตาม  
สุ่มลงพื้นท่ีติดตามสถานศึกษาในการดําเนินงานตามกระบวนการคัดกรองนักเรียนยากจน การเบิกจ่ายเงินให้กับนักเรียนทุน

เสมอภาคและการรายงานผลจ่ายเงิน-การโอนเงินคืนให้แก่ กสศ. 

4. ตรวจสอบข้อร้องเรียน  
กรณีมีการร้องเรียน หน่วยกํากับติดตามจะต้องลงพื้นที่ตรวจสอบสถานศึกษาในสังกัด และปฏิบัติตามแนวทางการรับเรื่อง

ร้องเรียนตาม คู่มือสนับสนุนการดําเนินงานติดตามสถานศึกษาโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนฯ 



18 

 

 

 
1. การนําเข้าข้อมูลรายช่ือนักเรียนเข้าสู่ระบบการคัดกรองนักเรียนยากจน 

1.1 สําหรับสถานศึกษา สังกัด สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.) ครูคัดกรองหรือครู

ประจําชั้น สํารวจรายชื่อนักเรียนในชั้นเรียนที่มีสภาพความยากจนและ/หรือความด้อยโอกาส รวมทั้งประเมินรายได้

เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน ไม่เกิน 3,000 บาทต่อคนต่อเดือน จากนั้นดําเนินการเลือกประเภทความด้อยโอกาส 

“ยากจน” ผ่านระบบการจัดเก็บข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (Data Management Center: DMC) ของต้นสังกัด ภายใน

วันท่ี 10 มิถุนายน 

 

 

3.1 ขั้นตอนการคัดกรองและรับรองข้อมูลโดยเจ้าหน้าที่รัฐ 

ส่วนที่ 3 
ขั้นตอนการดําเนินงานโครงการ 
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  1.2 สําหรับสถานศึกษา สังกัด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (อปท.) กองบัญชาการตํารวจตระเวนชายแดน 

(บช.ตชด.) สํานักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.) และกรุงเทพมหานคร (กทม.) ครูคัดกรองหรือครู

ประจําชั้นสํารวจรายชื่อนักเรียนในชั้นเรียนที่มีสภาพความยากจนและ/หรือความด้อยโอกาส รวมทั้งประเมินรายได้

เฉลี่ยของสมาชิกในครัวเรือน ไม่เกิน 3,000 บาทต่อคนต่อเดือน จากนั้นดําเนินการเลือก “รายชื่อนักเรียน” ผ่านระบบ

คัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด 

2. ครูคัดกรองหรือครูประจําช้ันดําเนินการสมัครขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข ตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียน

ยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน/ระบบการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคของแต่

ละสังกัด 

3. ครูคัดกรองหรือครูประจําชั้นนัดหมายกับผู้ปกครองนักเรียนเพื่อลงเยี่ยมบ้านหรือสอบถามข้อมูลครัวเรือนจาก

ผู้ปกครองผ่านทางโทรศัพท์หรือช่องทางออนไลน์ 

4. ครูคัดกรองหรือครูประจําช้ัน สอบถามข้อมูลผู้ปกครอง ข้อมูลสมาชิกครัวเรือนและรายได้สมาชิกครัวเรือน สถานะ

ครัวเรือน 8 ด้าน ตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) รวมถึงบันทึกภาพถ่าย โดยสามารถ

เลือกจัดเก็บผ่านแอปพลิเคชัน หรือกระดาษแล้วนํามาบันทึกข้อมูลผ่านระบบก็ได้ 

5. ครูคัดกรองหรือครูประจําชั้น ตรวจสอบ และบันทึกข้อมูลให้มีความครบถ้วน ถูกต้องก่อนให้ผู้ปกครองลงนาม

ยืนยันและรับรองข้อมูล พร้อมทั้งรับทราบการเก็บรวบรวม ใช้ เปิดเผย เผยแพร่ หรือกระทําการใดต่อข้อมูลส่วนบุคคล

ดังกล่าว กสศ. ได้กระทําโดยชอบด้วยกฎหมายเพื่อการดําเนินงานตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทาง

การศึกษา พ.ศ.2561  

6. ครูคัดกรองหรือครูประจําชั้น นําข้อมูลแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) ให้เจ้าหน้าท่ี

ของรัฐรับรองว่านักเรียนอาศัยอยู่ในครัวเรือนที่ขาดแคลนทุนทรัพย์หรือด้อยโอกาสจริงและเห็นควรให้พิจารณาขอรับ

เงินอุดหนุน 

การบันทึกภาพถ่าย 

สําหรับการถ่ายภาพท่ีพักอาศัยของนักเรียนปัจจุบัน จํานวน 2 ภาพ ประกอบด้วย 

ภาพท่ี  1 ภาพถ่ายภายนอกท่ีพักอาศัย ถ่ายให้เห็นองค์ประกอบของหลังคาและฝาผนังของท่ีพักอาศัยท้ังหลัง 

ภาพท่ี  2 ภาพถ่ายภายในท่ีพักอาศัย ถ่ายให้เห็นองค์ประกอบของพ้ืนและบริเวณภายในท่ีพักอาศัย 

โดยการบันทึกภาพถ่ายเป็นเพียงการยืนยันข้อมูลสภาพความเป็นอยู่ มิได้เป็นตัวกําหนดสถานะความยากจนของ

นักเรียน ดังน้ันครูสามารถบันทึกภาพถ่ายท่ีพักอาศัยตามสภาพจริง โดยไม่ต้องกังวลว่าภาพถ่ายดังกล่าวจะส่งผลต่อการ

ไม่ได้รับทุนของนักเรียน 

หมายเหตุ : กรณีไม่สามารถถ่ายภาพได้ จากเงื่อนไขข้อจํากัดด้านสถานที่หรือไม่ได้รับอนุญาตให้ถ่ายภาพ อนุโลมให้

ถ่ายภาพนักเรียนคู่กับป้ายช่ือสถานศึกษา และให้เลือกสาเหตุในระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค cct.eef.or.th 
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คําอธิบายเพ่ิมเติม ท่ีเก่ียวข้องกับการจัดทําแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (แบบ นร./กสศ.01) 

1. จํานวนสมาชิกครัวเรือน  หมายถึง จํานวนสมาชิกทั้งหมดของครัวเรือน (มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านหรือไม่ก็ได้) 
ท้ังหมดท่ีอาศัยอยู่ในบ้านเดียวกัน จัดหา หรือใช้ส่ิงอุปโภคบริโภคอันจําเป็นแก่การครองชีพร่วมกัน โดยบุคคล

เหล่านั้นอาจเป็นญาติ หรือไม่เป็นญาติก็ได้ แต่ไม่นับสมาชิกที่ไปทํางานที่อื่นและไม่กลับมาพักนอนที่บ้านนาน

เกิน 3 เดือน ในรอบ 12 เดือนที่ผ่านมา (ระยะเวลานับจากเดือนก่อนสัมภาษณ์ย้อนหลังไป 12 เดือน เช่น 

เดือนท่ีสัมภาษณ์คือ เดือนมิถุนายน 2568 ในรอบ 12 เดือนท่ีผ่านมา คือ เมษายน 2567 – พฤษภาคม 2568) 

2. รายได้ของสมาชิกในครัวเรือน  หมายถึง รายได้ของสมาชิกแต่ละคนต่อเดือน หากไม่มีรายได้ให้กรอก 0 

บาท รายได้ของนักเรียนไม่นับเป็นรายได้ของครัวเรือน กรณีที่สมาชิกในครัวเรือนมีรายได้ที่ได้รับมาจาก

สมาชิกที่ไปทํางานที่อื่นให้นับด้วย เช่น เงินที่ได้รับจากลูกหลานหรือสามี/ภรรยาที่ไปทํางานในเมืองหรือ

ต่างประเทศ  

3. รายได้ในครัวเรือน  หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน 
4. รายได้ในครัวเรือนเฉล่ียต่อเดือน   

- กรณีรายได้บางประเภทมิได้เป็นรายได้ประจําท่ีเข้ามาทุกเดือน ให้คํานวณจากรายได้หลังหัก

ค่าใช้จ่ายท่ีเป็นต้นทุนในการประกอบอาชีพท้ังปี หารด้วย 12 เดือน อาทิเช่น รายได้จากการขาย

ผลผลิตทางการเกษตร ให้หักต้นทุนในการทําการเกษตรก่อน ท้ังน้ีรายได้เฉล่ียไม่ควรเป็น 0 

- กรณีมีรายได้/รับจ้างรายวัน ให้คํานวณรายได้รวมกันท้ังเดือน  

ตัวอย่าง A เป็นลูกจ้างรายวัน ได้รับค่าจ้างวันละ 300 บาท ทํางานเดือนละ 20 วัน 

รายได้ต่อเดือน = 300 x 20 = 6,000 บาท  

5. รายได้ในครัวเรือนเฉล่ียต่อคน  หมายถึง รายได้ของสมาชิกทุกคนในครัวเรือนรวมกัน หารด้วยจํานวน
สมาชิกของครัวเรือนท้ังหมด 
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6. ความพิการ : หมายถึง ผู้ท่ีมีความพิการทางด้านร่างกายและด้านสติปัญญา 
7. ความพิการทางร่างกาย  หมายถึง ผู้พิการทางการมองเห็น ทางการได้ยิน ทางการส่ือความหมายและทาง
กายหรือการเคล่ือนไหว 

8. ความพิการทางสติปัญญา  หมายถึง ผู้พิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม และทางสติปัญญาและการเรียนรู้ 
9. บิดามารดา  หมายถึง บิดามารดาของเด็กไม่ว่าจะสมรสกันหรือไม่ 
10. ผู้ปกครอง  หมายถึง บิดามารดา ผู้อนุบาล ผู้รับบุตรบุญธรรม และผู้ปกครองตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ และให้หมายความรวมถึงพ่อเลี้ยงแม่เลี้ยง ผู้ปกครองสวัสดิภาพ นายจ้าง ตลอดจนบุคคลอื่นซึ่งรับ

เด็กไว้ในความอุปการะเล้ียงดูหรือซ่ึงเด็กอาศัยอยู่ด้วย 

11. พ่อ/แม่ เล้ียงเด่ียว หมายถึง ครอบครัวท่ีพ่อหรือแม่ต้องเล้ียงดูบุตรท่ียังไม่บรรลุนิติภาวะโดยลําพัง 
12. สถานสงเคราะห์/ครัวเรือนสถาบัน หมายถึง สถานท่ีให้การอุปการะเล้ียงดูและพัฒนาเด็กท่ีจําต้องได้รับ

การสงเคราะห์ ซ่ึงมีจํานวนต้ังแต่หกคนข้ึนไป เช่น องค์การศาสนา สถานสงเคราะห์ มูลนิธิ เป็นต้น 

13. โรคเร้ือรัง ตามนิยามท่ีกระทรวงสาธารณสุขใช้มี 2 นิยาม คือ 

1)  โรคเรื ้อรัง คือ ภาวะเจ็บป่วยเรื ้อรังที่ไม่ติดต่อ หรือภาวะที่เกิดจากความเสื่อมของร่างกายตามอายุ  

ส่วนใหญ่จะไม่มีสาเหตุที่แน่นอน มีปัจจัยเสี่ยงหลายอย่าง มีระยะเวลาฟักตัวของโรครวมถึงระยะเวลาของ

การดําเนินโรคที่ยาวนาน ไม่ติดต่อโดยทางสัมผัส สามารถทําให้เกิดความพิการหรือการทํางานที่ผิดปกติ

ของร่างกายและรักษาไม่หาย 

2)  โรคเรื้อรัง คือ ภาวะที่มีความผิดปกติหรือเบี่ยงเบนไปจากปกติของร่างกาย เป็นภาวะที่เป็นอย่างถาวร ทํา

ให้เกิดความพิการ เกิดจากความเปล่ียนแปลงทางพยาธิสภาพท่ีไม่สามารถรักษาให้กลับคืนปกติได้ ผู้ป่วยท่ี

อยู่ในภาวะนี้ต้องการการกายภาพบําบัดหรือการปรับตัวสําหรับสภาวะน้ี นอกจากนั้นยังต้องรักษาติดตาม

ดูแลในระยะยาว รวมทั้งโรคประจําตัวที่สามารถรักษาหายได้ แต่ถ้ารักษาติดต่อกันนานเกิน 3 เดือนแล้ว

ยังไม่หาย ยังคงต้องรักษาต่อไป ให้ถือว่าเป็นโรคเร้ือรัง 

 

14. เกษตรกรรม หมายถึง การเพาะปลูกพืชต่าง ๆ รวมท้ังการเล้ียงสัตว์ การทําประมง และทําป่าไม้ 
15. ที่ดินที่ใช้ทําการเกษตร หมายถึง ที่ดินที่ใช้เพื่อการผลิตทางการเกษตร โดยมีกรรมสิทธิ์ในการถือครอง

หรือไม่มี เช่น ท่ีดินเช่า ให้นับรวมท่ีดินท่ีได้ใช้ประโยชน์ทุกผืน ซ่ึงอาจอยู่คนละท้องท่ีได้  
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การคัดกรองนักเรียนเพื่อรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (ทุนเสมอภาค) อาศัยข้อมูล

ท่ีกรอกในแบบฟอร์ม นร./กสศ.01 เพ่ือประเมินรายได้ทางอ้อม ด้วยวิธีการทางสถิติ ข้อมูลสถานะครัวเรือนท้ัง 8 

ด้านจะถูกนําไปประมวลผลเพื่อกําหนดระดับความยากจนของครัวเรือนนักเรียน ดังนั้นครูผู้เก็บข้อมูลต้องให้

ความสําคัญกับข้อมูลที่ถูกต้องตามความเป็นจริงให้มากที่สุด เมื่อได้คะแนนความยากจนของครัวเรือนทั้งหมด 

กสศ. จะแบ่งระดับคะแนนความยากจนออกเป็นช่วง จากระดับความยากจนตั้งแต่จนน้อย (0) ถึง จนมากที่สุด 

(100) 

ข้อควรระวัง ความเข้าใจผิด และจุดเน้นการบันทึกแบบฟอร์ม นร./กสศ.01 

 

 

 

 

 

 

ครัวเรือนปกติ 
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3.2 ขั้นตอนการเตรียมความพร้อมเพ่ือรับเงินอุดหนุน 

1. การเปิดบัญชีสถานศึกษาเพ่ือขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 

การเปิดบัญชีธนาคารเพื่อขอรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข สําหรับสถานศึกษา สามารถเลือกเปิดบัญชีได้ 3 

ธนาคาร ดังน้ี 

 

การเปิดบัญชีธนาคารของสถานศึกษาเพ่ือรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข สามารถดําเนินการได้ดังน้ี 
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หมายเหตุ   

ü กรณีมีการเปลี่ยนแปลงผู้มีอํานาจลงนาม บัญชีสถานศึกษาที่เปิดเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก กสศ.     
ให้สถานศึกษาดําเนินการตามระเบียบปฏิบัติของธนาคารเจ้าของบัญชีและแจ้งเปลี่ยนรายชื่อผู้มี

อํานาจลงนาม โดยไม่ต้องเปิดบัญชีใหม่ เช่น ในกรณี การเกษียณอายุราชการหรือโยกย้ายตําแหน่ง

ของผู้มีอํานาจลงนาม 

ü กรณีมีการปิดบัญชีหรือเปลี่ยนบัญชีใหม่ ให้ดําเนินการบันทึกข้อมูลบัญชีธนาคารที่เปลี่ยนแปลงผ่าน
ระบบจัดการข้อมูลบัญชีสถานศึกษา ก่อนปิดระบบการแก้ไขบัญชีสถานศึกษา    

ü สําหรับสถานศึกษาที่ต้องการเปิดบัญชีใหม่ในปีการศึกษา 2568 เป็นต้นไป จะต้องเปิดบัญชีโดยตั้งช่ือ

ตามรูปแบบ กสศ. กําหนดคือ “กสศ. เพื่อโรงเรียน(ชื่อโรงเรียน)” เท่านั้น ส่วนสถานศึกษาที่เปิดบัญชี

สถานศึกษาถูกต้องตามหลักเกณฑ์ในปีการศึกษาท่ีผ่านมาไม่ต้องแก้ไขช่ือบัญชี 

 

2. การเปิดบัญชีธนาคารสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคทุกสังกัด (ยกเว้นสังกัด บช.ตชด.) 

นับตั้งแต่ปีการศึกษา 2563 - 2568 กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ได้รับการสนับสนุนจาก 

ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสินและธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธ.ก.ส.) ในการเปิดบัญชีธนาคาร

และบริการเปิดพร้อมเพย์ของนักเรียนทุนเสมอภาคโดยไม่ต้องฝากเงินและเสียค่าเปิดบัญชี/ค่ารักษาบัญชีเงินฝากของ

นักเรียน ท้ังน้ีการเปิดบัญชีธนาคารสําหรับนักเรียน ยกเว้น สังกัด บช.ตชด. เน่ืองจากมีการจัดสรรผ่านสถานศึกษาเท่าน้ัน  

1. เง่ือนไขการเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มีค่าเปิดบัญชี ของนักเรียนทุนเสมอภาค  

(1) ต้องเป็นนักเรียนทุนเสมอภาคของ กสศ. ท่ีมีบัตรประจําตัวประชาชน และมีอายุเกิน 7 ปีบริบูรณ์ข้ึนไปเท่าน้ัน  

(2) การเปิดบัญชีธนาคารต้องผูกบัญชีพร้อมเพย์ด้วยเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียนทุนเสมอภาคเท่าน้ัน 

2. การดําเนินการขอเปิดบัญชี  

   (1) ครูผู้ดูแลระบบ เลือก “ธนาคาร” ท่ีจะให้นักเรียนเปิดบัญชี 3 ธนาคารตามท่ี กสศ. กําหนด  

(2) ครูคัดกรองหรือครูประจําชั้นดําเนินการพิมพ์ใบขอเปิดบัญชีจากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบ

คัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด 

(3) แจ้งนักเรียนและผู้ปกครอง ให้เตรียมบัตรประจําตัวประชาชนของนักเรียนทุนเสมอภาค พร้อมใบขอเปิดบัญชี

จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละสังกัด เพื่อดําเนินการเปิดบัญชี

ธนาคารและสมัครบริการพร้อมเพย์กับธนาคาร  
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(4) นักเรียนทุนเสมอภาคนําเอกสารขอเปิดบัญชีในส่วนที่ธนาคารรับรองการเปิดบัญชี นําส่งให้สถานศึกษาเพ่ือ

บันทึกข้อมูลการเปิดบัญชีที่สมบูรณ์ผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาคของแต่ละ

สังกัด 

(5) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มที่ได้รับเงินอุดหนุนต่อเนื่องจาก กสศ. ให้สถานศึกษาดําเนินการแจ้งเปลี่ยนช่องทาง

การรับเงินและเพ่ิมเติมข้อมูลการเปิดบัญชีธนาคาร ตามระยะเวลาท่ีปฏิทินการดําเนินงานกําหนด  

(6) นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ่มใหม่ สามารถดําเนินการเปิดบัญชีพร้อมเพย์กับธนาคารได้หลังจากที่ กสศ. 

ประกาศรายชื่อนักเรียนที่ผ่านเกณฑ์ยากจนพิเศษแล้วเท่านั้น และสถานศึกษาจะสามารถดําเนินการแจ้งเปลี่ยน

ช่องทางเป็นการรับเงินผ่านบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ได้ ในภาคเรียนท่ี 2/2568 

(7) กรณีนักเรียนทุนเสมอภาคท่ีมีบัญชีพร้อมเพย์อยู่แล้ว แต่ไม่ใช่บัญชีธนาคารกรุงไทย ออมสิน หรือ ธ.ก.ส. 

สามารถเลือกดําเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังน้ี 

 - รูปแบบท่ี 1 เลือกรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา และดําเนินการตามหลักเกณฑ์ท่ี กสศ. กําหนด  

 - รูปแบบท่ี 2 แจ้งยกเลิกบัญชีพร้อมเพย์เดิม และดําเนินการเปิดบัญชีพร้อมเพย์ใหม่กับ 3 ธนาคารข้างต้น  

 

ขั้นตอนการเปิดบัญชีธนาคารพร้อมเพย์ของนักเรียนทุนเสมอภาค 
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3.3 ขั้นตอนการจัดสรรเงินอุดหนุน 

ประเภทเงินอุดหนุน 
กองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาค

ที่ผ่านการรับรองจากคณะกรรมการสถานศึกษา โดยเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขดังกล่าวต้องมีการใช้จ่ายโดยคํานึงถึง

ประโยชน์ของนักเรียนทุนเสมอภาคเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการฯ โดยแบ่งเป็นเงินอุดหนุน 2 ประเภทดังน้ี 

(1) เงินอุดหนุนปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน ให้สถานศึกษาจัดสรรเงินให้แก่นักเรียน/ผู้ปกครอง เพื่อเป็น

ค่าใช้จ่าย 5 รายการ ดังน้ี 

- ค่าหนังสือเรียนและอุปกรณ์การเรียน 
- ค่าเส้ือผ้าและวัสดุเคร่ืองแต่งกายนักเรียน 
- ค่าอาหารหรือคูปองค่าอาหาร 
- ค่าพาหนะในการเดินทางหรือจ้างเหมารถรับ-ส่งนักเรียน 
- ค่าใช้จ่ายท่ีนักเรียนยากจนต้องการจําเป็นในการดํารงชีวิตประจําวันนอกเหนือจาก 4 รายการข้างต้น 

(2)  เงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาค ปีการศึกษา 2568   

กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข ให้นักเรียน/ผู้ปกครองเท่าน้ัน เป็นเงินอุดหนุนช่วยเหลือค่าครองชีพแก่นักเรียน

ทุนเสมอภาค เช่น ค่าอาหารเช้า ค่าเดินทาง และ ค่าใช้จ่ายท่ีเก่ียวเน่ืองกับการศึกษาเท่าน้ันเพ่ือบรรเทาอุปสรรคการมา

เรียนของนักเรียนทุนเสมอภาค 

อัตราเงินอุดหนุน 
กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ดําเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาคท่ี

ผ่านเกณฑ์การคัดกรองด้วยวิธีการวัดรายได้ทางอ้อม (Proxy Means Test : PMT)  ในอัตราต่อคนต่อปีการศึกษา ดังน้ี 
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ช่องทางการจัดสรรเงินอุดหนุน 

กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ดําเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ในส่วนของ   

ค่าครองชีพแก่นักเรียนทุนเสมอภาค ผ่าน 3 ช่องทาง ดังน้ี  

1. เข้าบัญชีพร้อมเพย์ท่ีผูกกับเลขประจําตัวประชาชน ของนักเรียนทุนเสมอภาค (สามารถเปิดบัญชีธนาคารโดยไม่มี

ค่าธรรมเนียมการเปิดบัญชี 3 ธนาคาร ดังน้ี ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน และ ธนาคาร ธ.ก.ส. ตามหลักเกณฑ์ท่ี 

กสศ. กําหนด) 

2.  เข้าบัญชีพร้อมเพย์ที่ผูกกับเลขประจําตัวประชาชนของผู้ปกครองนักเรียนทุนเสมอภาค โดยผู้ปกครองของ

นักเรียนทุนเสมอภาคต้องเป็นผู้ปกครองที่มีรายชื่อตรงตามข้อมูลจากต้นสังกัดและตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียน

ยากจน (นร./กสศ.01) เท่าน้ัน 

3. เข้าบัญชีธนาคารของสถานศึกษาที่เปิดตามเงื่อนไขที่ กสศ. กําหนด  สําหรับกรณีที่นักเรียนทุนเสมอภาคขอรับ

เงินสดผ่านสถานศึกษา  

กรณีนักเรียนที่แจ้งรับผ่านบัญชีพร้อมเพย์แล้ว แต่ กสศ. ไม่สามารถจัดสรรได้สําเร็จ เช่น บัญชีนักเรียนปิด 

หรือการเปิดพร้อมเพย์นักเรียนไม่สมบูรณ์ เป็นต้น สถานศึกษาดําเนินการเบิกจ่ายเงินค่าครองชีพให้แก่นักเรียนทุน

เสมอภาค ตามหลักเกณฑ์ที่ กสศ. กําหนด ภายใน 20 วันทําการหลังจากที่ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือ

ระบบคัดกรองทุนเสมอภาคแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข  

โดยมีการดําเนินการในปีการศึกษา 2568 ดังน้ี 
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ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะและแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข  

เม่ือ กสศ. จัดสรรเงินให้สถานศึกษาเสร็จส้ิน ให้สถานศึกษาดําเนินการดังน้ี 

1) ผู้ดูแลระบบโรงเรียน (ครู Admin โรงเรียน) ตรวจสอบสถานะการโอนเงินผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียน

ยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาค เลือกเมนู “สถานะการโอนเงิน” ระบบแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมี

เงื่อนไข โดยจะระบุจํานวนเงินที่ได้รับการจัดสรรทั้งหมด และรายชื่อนักเรียนทุนเสมอภาคทั้งในส่วนที่ขอรับผ่านบัญชี

พร้อมเพย์และขอรับเงินสดผ่านบัญชีสถานศึกษา ให้ครูผู ้ดูแลระบบตรวจสอบรายละเอียดเกี่ยวกับจํานวนเงินท่ี

สถานศึกษาได้รับท้ังหมด รวมท้ังรายช่ือนักเรียนท่ีขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา 

2) แจ้งผู้เก่ียวข้องท่ีได้รับมอบหมายของสถานศึกษา นําสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารไปปรับยอดเงินในบัญชี 
3) สถานศึกษาดําเนินการแจ้งนักเรียนทุนเสมอภาค/ผู้ปกครอง โดยสามารถพิมพ์หนังสือแจ้งผลการรับเงิน

อุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค (แบบ นร./กสศ.08) เพ่ือให้ผู้ปกครองทราบว่าได้รับการจัดสรรเงินอุดหนุน จาก กสศ.  

4) สําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา ให้สถานศึกษาดําเนินการแจ้งนัดหมาย                  
การมารับเงินค่าครองชีพแก่ผู้ปกครอง และจ่ายเงินสดให้ผู้ปกครองพร้อมจัดทําแบบหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมี

เง่ือนไข สําหรับครูประจําช้ัน และลงลายมือช่ือการรับเงินไว้เป็นหลักฐาน   

5) กรณีที่ผู้ปกครองที่มีรายชื่อปรากฎตามแบบหลักฐานการจ่ายเงินไม่สามารถมารับเงินสดได้ ให้ผู้ปกครอง
สามารถมอบอํานาจให้ผู้ที่เห็นสมควรรับเงินสดแทนได้ โดยลงนามมอบอํานาจตามรายละเอียดในแบบ นร./กสศ.08 

(ใบมอบอํานาจท้ายหนังสือแจ้งผลการจัดสรรเงินอุดหนุน) 

6) กรณีที่ผู ้ปกครองไม่สามารถมอบอํานาจได้ ให้ผู้อํานวยการโรงเรียนตรวจสอบสาเหตุและรับรองข้อมูล 
ผู้ปกครองที่เป็นปัจจุบันและแก้ไขชื่อผู้ปกครองให้ถูกต้อง พร้อมรับรองตามรายละเอียดในแบบ นร./กสศ.08 สําหรับ

สถานศึกษา 

7) เงินอุดหนุนที่ กสศ. จัดสรรให้สถานศึกษาเป็นเงินนอกงบประมาณประเภท “เงินอุดหนุน” ให้สถานศึกษา

จัดทําบัญชี หรือคุมบัญชีนอกงบประมาณตามระเบียบของสถานศึกษา หรือต้นสังกัดนั้น ๆ โดยใบเสร็จรับเงิน และ

หลักฐานการเบิกจ่ายให้สถานศึกษาออกใบสําคัญรับเงิน/ใบเสร็จรับเงินและเก็บตัวจริงไว้ที่สถานศึกษา ไม่ต้อง

ส่งกลับมาท่ี กสศ. 

8) เมื่อดําเนินการจ่ายเงินสดแก่นักเรียนที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว ให้บันทึกแบบรายงาน
การจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข สําหรับครูประจําช้ัน และบันทึกตัวอย่างภาพถ่ายการรับเงินจํานวน 1 รูป ผ่านระบบ

ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน/ระบบการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 

9)  กรณีนักเรียนไม่มีตัวตน มีการย้ายออก ลาออก เสียชีวิต จบการศึกษา และไม่สามารถมารับเงินอุดหนุนใน

ส่วนค่าครองชีพสําหรับนักเรียนทุนเสมอภาคได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด ให้คืนเงินกลับไปยัง กสศ. ผ่านระบบ      

Bill Payment  ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดตามปฏิทินการดําเนินการ 
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การจัดสรรค่าครองชีพแก่นักเรียนทุนเสมอภาคที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา 

 “ค่าครองชีพนักเรียนทุนเสมอภาค” หมายถึง ค่าใช้จ่ายในการดํารงชีพระหว่างเรียน เช่น ค่าอาหาร       

ค่าเดินทางและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการศึกษาของนักเรียนทุนเสมอภาค ซึ่งการจ่ายเงินให้สถานศึกษาดําเนินการ

ดังน้ี 

(1) ให้ครูประจําชั ้นแจ้งผู ้ปกครองหรือนักเรียนทุนเสมอภาคโดยพิมพ์แบบ นร./กสศ.08 จากระบบ

ปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจน กรณีที่นักเรียนประสงค์ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษา ดําเนินการแจ้งให้ผู้ปกครอง

นักเรียนมารับเงินภายใน 20 วันทําการ นับจากวันท่ีระบบสารสนเทศ แสดงสถานะการโอนเงิน  

 หมายเหตุ : กรณีที่ผู้ปกครองนักเรียนไม่สามารถมารับเงินด้วยตนเอง ให้ผู้ปกครองและผู้รับมอบอํานาจ

ลงลายมือชื่อในส่วนของการมอบอํานาจ (แบบ นร./กสศ.08) และผู้รับมอบอํานาจสามารถมารับเงินค่าครองชีพ และ

นําบัตรประจําตัวประชาชนมาแสดงตน เพ่ือใช้ประกอบการรับเงินค่าครองชีพของนักเรียนทุนเสมอภาค  

(2) เมื ่อผู ้ปกครองนักเรียน/ผู้แทนที่ได้รับการมอบอํานาจ มาขอรับเงิน ให้ครูประจําชั ้นหรือผู้ที ่ได้รับ
มอบหมายจากผู้อํานวยการสถานศึกษา พิมพ์ “แบบหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข สําหรับครูประจําชั้น” 

จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาค เพื่อให้ผู้ปกครองหรือผู้รับมอบอํานาจลงนาม

การรับเงิน พร้อมทั้งครูประจําชั้นหรือครูคัดกรอง นักเรียนทุนเสมอภาค และผู้อํานวยการสถานศึกษาหรือผู้ที่ได้รับ

มอบหมาย ลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  

(3) เจ้าหน้าที ่การเงินดําเนินการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสารการรับเงินค่าครองชีพ 

นักเรียนทุนเสมอภาค  

(4) ให้เจ้าหน้าที่การเงินนําเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินดังกล่าวบันทึกค่าใช้จ่ายตามขั้นตอนหรือแนวทาง
จากหน่วยงานต้นสังกัด หรือ สามารถบันทึกตามรูปแบบ “ทะเบียนรับ-จ่ายอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค” (เอกสาร

แนบตามภาคผนวก) ของ กสศ. เพื่อให้ทราบว่าสถานศึกษามียอดจํานวนเงินใช้จ่ายและจํานวนเงินคงเหลือเท่าไร ตรง

กับจํานวนเงินคงเหลือในมือและในบัญชีเงินฝากธนาคาร หรือไม่ อีกทั้งการทําทะเบียนรับ-จ่ายเงินจะช่วยให้ง่ายในการ

จัดทํารายงานการใช้จ่ายเงิน 
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(5) ให้เจ้าหน้าท่ีการเงินจัดเก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข สําหรับครูประจําช้ัน และ
เอกสารประกอบเข้าแฟ้มเอกสารไว้โดยเรียงลําดับตามวันท่ีเกิดรายการ 

หมายเหตุ : สถานศึกษาไม่ต้องส่งคืนในส่วนของดอกเบี้ยเงินฝากกลับมายัง กสศ. 
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3.4 แนวทางการรายงานผลการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคให้คณะกรรมการสถานศึกษารับทราบ 

สถานศึกษาสามารถรายงานผลการดําเนินงานให้คณะกรรมการสถานศึกษาได้ ดังน้ี  

 จัดประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาเพ่ือรับทราบรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับทุนเสมอภาคและผลการดําเนินงาน

โครงการฯของสถานศึกษารายภาคเรียน ซึ่งสามารถดําเนินการได้ 2 รูปแบบคือ การประชุมแบบปกติ หรือการประชุม

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามแนวทางการจัดประชุม อ้างอิง พระราชกําหนดว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

พ.ศ. 2563 โดยเก็บหลักฐานรายงานการประชุมไว้ท่ีสถานศึกษาตามรอบการจัดประชุมท่ีสถานศึกษากําหนด โดยไม่นํา

เง่ือนไขการจัดประชุมมาเป็นข้อจํากัดในการดําเนินการจัดสรรเงินให้แก่นักเรียน 

หมายเหตุ : เพื่อแจ้งผลการดําเนินการจัดสรรฯเงินอุดหนุนตามรายชื่อนักเรียนทุนเสมอภาคให้คณะกรรมการรับทราบ 

และให้ความเห็น  กรณีสถานศึกษาไม่สามารถดําเนินการจ่ายเงินให้นักเรียนได้ให้ระบุเหตุผลประกอบ 

 

3.5 ขั้นตอนการคืนเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 
 

 เงินอุดหนุนส่วนของนักเรียนทุนเสมอภาค (ค่าครองชีพ) กรณีที่ขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษาให้ดําเนินการ

จ่ายเงินให้แก่นักเรียนทุนเสมอภาคภายใน 20 วันทําการ นับตั้งแต่ระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัด

กรองทุนเสมอภาค มีการแจ้งสถานะการโอนเงิน ในกรณีที่นักเรียนไม่มีตัวตน หรือมีการย้ายออก ลาออก จบการศึกษา 

เสียชีวิต ไม่สามารถมารับเงินอุดหนุนได้ภายในระยะเวลาที่กําหนด หรือมีความต้องการยกเลิกการจัดสรรเงินอุดหนุน

ด้วยเหตุผลจําเป็นอื่นๆ เช่น นักเรียนได้รับเงินช่วยเหลืออุดหนุนอื่นแล้ว ให้สถานศึกษาคืนเงินกลับไปยัง  กสศ. ภายใน

ระยะเวลาท่ีปฏิทินกําหนด   

โดยสถานศึกษาดําเนินการโอนเงินคืน ผ่านระบบ Bill Payment  โดยเข้าบันทึกข้อมูลการคืนเงินในระบบ

ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาค สามารถดําเนินการได้ 2 รูปแบบ ดังน้ี 

รูปแบบท่ี 1 ชําระเงินผ่านบัญชีธนาคาร Mobile application ของทุกธนาคาร  สามารถดําเนินการสแกน       

QR Code หรือ Barcode จากระบบปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจนหรือระบบการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค ชําระ

เงินผ่าน Mobile banking application ได้ทุกธนาคาร โดยไม่เสียค่าธรรมเนียม (ยกเว้น ธ.ก.ส..จะมีค่าธรรมเนียม) 

โดยครูแอดมินโรงเรียนดําเนินการดังน้ี 

(1) บันทึกข้อมูลรายช่ือนักเรียนและสาเหตุการคืนเงิน และดําเนินสแกน QR Code หรือ Barcode จาก

ระบบปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจนหรือระบบการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 

(2) ทําการโอนเงินจากบัญชีส่วนตัวผ่านระบบ Mobile Banking และดําเนินการคืนเงิน 

(3) พิมพ์ Slip การโอนเงินจากระบบ Mobile Banking เพ่ือแนบบันทึกขออนุมัติเบิกเงินคืน และเสนอเร่ือง

เพ่ือขออนุมัติเบิกเงินตามกระบวนการของสถานศึกษา  

(4) เจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจสอบเอกสารและเสนอขอลงนามอนุมัติการเบิกจ่าย 

(5) รับเงินจากเจ้าหน้าท่ีการเงินและลงนามในใบสําคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐานการเบิกจ่าย  

รูปแบบท่ี 2 ชําระเงินท่ีเคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย ธนาคารของเกียรตินาคินภัทร และธนาคารทหารไทยธนชาติทุก

สาขา  สามารถดําเนินการได้โดยการพิมพ์ใบชําระเงินที่มี QR Code หรือ Barcode จากระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียน

ยากจน  (มีค่าธรรมเนียมการคืนเงิน 10 บาท/ครั้ง โดยค่าธรรมเนียมดังกล่าวไม่สามารถเบิกจ่ายจาก กสศ. ได้) โดยครู

แอดมินโรงเรียนดําเนินการดังน้ี 
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(1) บันทึกข้อมูลรายชื่อนักเรียนและสาเหตุการคืนเงิน และดําเนินการ พิมพ์ใบชําระเงิน ที่มี QR Code หรือ 

Barcode จากระบบปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน/ระบบการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 

(2) ทําบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน โดยแนบใบชําระเงิน ที่มี QR Code หรือ Barcode และเสนอเรื่องไปยัง

เจ้าหน้าที่การเงินเพื่อตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน และขออนุมัติการคืนเงินพร้อมทั้งดําเนินการ     

คืนเงิน ณ ธนาคารที่สามารถโอนเงินคืนได้ ชําระเงินที่เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย ธนาคารเกียรตินาคินภัทร 

และธนาคารทหารไทยธนชาติทุกสาขา  

(3) นําหลักฐานการโอนเงินคืน กสศ. เก็บรวบรวมไว้เพ่ือเป็นหลักฐาน 

ทั้งนี้ เมื่อสถานศึกษาดําเนินการส่งเงินคืน กสศ. เรียบร้อยแล้ว สถานศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสารใบเสร็จรับเงิน

อิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบปัจจัยพื้นฐานนักเรียนยากจนหรือระบบคัดกรองทุนเสมอภาค หลังการคืนเงิน 15 วัน เพ่ือ

เก็บเป็นหลักฐานต่อไป  
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3.6 แนวทางการบันทึกแบบคัดกรองความเส่ียงต่อการหลุดออกนอกระบบการศึกษา  

 สถานศึกษาดําเนินการบันทึกแบบคัดกรองความเส่ียงต่อการหลุดออกนอกระบบการศึกษาของนักเรียน

รายบุคคล ในช่วงท่ีระบบเปิดให้บันทึกตามปฏิทินการดําเนินงาน ซ่ึงประกอบไปด้วยข้อมูลมิติด้านการเรียน การมา

เรียน อารมณ์ และพฤติกรรม  

ด้าน ข้อ มีความเส่ียง (1 คะแนน) มีปัญหา (2 คะแนน) คะแนน  

การเรียน 1 คํานวณไม่คล่อง  คํานวณไม่ได้   

  2 อ่านได้ไม่คล่อง/เขียนได้ไม่คล่อง อ่านไม่ได้/เขียนไม่ได้   

  
3 
ติด 0/ ร/ มส./ มผ. ปีท่ีผ่านมา ได้

แก้ไขบางวิชา/ครบทุกวิชา 
ติด 0/ ร/ มส./ มผ. ปีท่ีผ่านมา แต่ไม่แก้ไข 

  

มาเรียน 4 ไม่ส่งงาน 1-2 วิชา ไม่ส่งงานมากกว่า 2 วิชา   

  
5 
ไม่เข้าเรียน/ไม่มาเรียน 1-3 คร้ังโดยไม่

มีเหตุผลความจําเป็น 

ไม่เข้าเรียน/ไม่มาเรียนมากกว่า 3 คร้ังโดย

ไม่มีเหตุผลความจําเป็น 
  

  6 มาเรียนสาย 3 คร้ังต่อสัปดาห์ มาเรียนสายเกิน 3 คร้ังต่อสัปดาห์   

อารมณ์ 
7 
เหม่อลอย/ซนอยู่ไม่น่ิง /อารมณ์

แปรปรวน 

แพทย์วินิจฉัยว่ามีปัญหาสุขภาพจิต /

ประสาทหลอน 
  

  
8 พัฒนาการช้า คิดอ่านช้า แก้ปัญหาช้า 

เคย/พยายามฆ่าตัวตาย/ทําร้ายร่างกาย

ตนเอง   

พฤติกรรม 
9 
หมกมุ่น ใช้เวลาส่วนใหญ่กับการใช้

อินเตอร์เน็ตหรือเกม   

ติดอินเตอร์เน็ตหรือเกม จนเลิกกิจกรรมท่ี

เคยชอบ/สนใจ 
  

  
10 

ทะเลาะวิวาท/ก้าวร้าว/เกเร/ด่า/รังแก

ผู้อ่ืน/ถูกแกล้งรังแกเป็นประจํา 

ทําร้ายร่างกายผู้อ่ืน/พูดข่มขู่ผู้อ่ืน/มี

พฤติกรรมรีดไถ/ทะเลาะวิวาทเป็นประจํา 
  

   
คะแนนรวม (0 ถึง20)   
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3.7 ขั้นตอนการบันทึกเงื่อนไขการรับทุน 

เง่ือนไขการอุดหนุนทุนเสมอภาคมี 2 เง่ือนไข ได้แก่  

1) นักเรียนมีอัตราการมาไม่ต่ํากว่าร้อยละ 85 ซ่ึงเป็นสัญญาณเตือนของการเส่ียงหลุดออกจากระบบการศึกษา 

2) นํ้าหนักส่วนสูงของนักเรียนสมวัยตามเกณฑ์มาตรฐาน ซึ่งสะท้อนค่าการเจริญเติบโตของนักเรียนและ 

เป็นปัจจัยส่งเสริมการเรียนรู้ของนักเรียน 

นิยามเงื่อนไขการรับทุน 

1) อัตราการมาเรียน หมายถึง อัตราส่วนระหว่างจํานวนวันที่นักเรียนมาเรียนและจํานวนวันที่มีการจัดการเรียน
การสอนอ้างอิงตามโครงสร้างเวลาเรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน พ.ศ 2551 ของ

กระทรวงศึกษาธิการ (จํานวน 100 วันต่อภาคเรียน หรือ 200 วันต่อปีการศึกษา)  

2) น้ําหนักและส่วนสูง หมายถึง น้ําหนักตัวเป็นหน่วยกิโลกรัม และ ค่าส่วนสูงเป็นหน่วยเซนติเมตร  

การบันทึกเงื่อนไขการรับทุน 

สถานศึกษาต้องดําเนินการบันทึกข้อมูลตามเง่ือนไขการรับเงินอุดหนุนฯ  ระบบคัดกรองนักเรียนนักเรียนทุนเสมอ

ภาค cct.eef.or.th ในช่วงท่ีระบบเปิดให้บันทึกตามปฏิทินการดําเนินงาน  ซ่ึงประกอบด้วย 2 เง่ือนไข ดังน้ี 

  

ทั้งนี้การบันทึกข้อมูลตามเงื่อนไขการรับทุนควรสอดคล้องกับความเป็นจริง เนื่องจากเป็นผลลัพธ์สําคัญของการ

ดําเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข ข้อมูลที่ถูกต้องสามารถสะท้อนความเสี่ยง 

ในการหลุดออกจากระบบการศึกษาและการเจริญเติบโตของร่างกายนักเรียนอันเป็นปัจจัยที่ส่งเสริมการเรียนรู้   

ซ่ึงเป็นเป้าหมายของการดําเนินงานของกองทุนเพ่ือความเสมอภาคทางการศึกษา 
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จุดเน&น ทบทวนความถูกต&อง 

1. อัปโหลดรูปภาพถDายนักเรียนใหFถูกตFอง ไมDควรอัปโหลดรูปอ่ืนใดท่ีไมDสามารถแสดงตัวตนของนักเรียน

ไดFเขFามาในระบบ เน่ืองจากมีความผิดฐานใหFขFอมูลเท็จ 

2. ระบุขFอมูลเบอรOโทรศัพทOผูFปกครองใหFถูกตFอง ไมDควรบันทึกเบอรOโทรศัพทOคนอ่ืนแทนผูFปกครอง 

3. ตFองนับสมาชิกครัวเรือนท่ีอยูDอาศัยในครัวเรือนนFอยกวDา 3 เดือนข้ึนไป เพ่ือใหFขFอมูลสมาชิกครัวเรือน

เปUนไปตามแนวทางท่ีกำหนด  

4. ตFองระบุขFอมูลสมาชิกในครัวเรือน ไมDสอดคลFองกับ ขFอมูลสถานะครัวเรือน  

5. ตFองบันทึกขFอมูลลักษณะท่ีอยูDอาศัยในแบบฟอรOม นร./กสศ.01 ใหFสอดคลFองกับภาพถDายบFาน 

6. การใชFภาพลายเซ็นเจFาหนFาท่ีภาครัฐผูFรับรอง หากใชFซ้ำตFองขออนุญาตในการใชFรับรองทุกคร้ังหรือ

อัพเดทภาพลายเซ็นท่ีเปUนป̀จจุบัน 

7. นักเรียนท่ีอยูDบFานเดียวกันขFอมูล นร./กสศ. 01 ควรตรงกัน 

 

 

 

 

1. ข้ันตอนลงพ้ืนท่ีคัดกรองตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (นร.01/กสศ.01)  

 

                        สาระสําคัญ : เพ่ือสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการสํารวจ ค้นหาเด็กนักเรียน  

                         ผ่านกระบวนการ การรับรองข้อมูล 3 ฝ่าย 1. ผู้ปกครองนักเรียน หรือ นักเรียนผู้เป็น 

                         เจ้าของข้อมูล , 2. การยืนยันและรับรองข้อมูลการลงเยี่ยมบ้านและบันทึกข้อมูลจากครู

ผู้ปฏิบัติงานและผู้อํานวยการในฐานะผู้บริหารสถานศึกษาเพ่ือปฏิบัติงานตามหน้าท่ีเจ้าพนักงานของรัฐ และ  

3. การรับรองสถานะครัวเรือนและที่อยู่อาศัยโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ/ผู้นําชุมชน ตามระเบียบ กสศ. ซึ่งทําให้รู้จัก

ตัวตนนักเรียน รู้จักครอบครัว และความต้องการ สถานะความขาดแคลน เพื่อเป็นข้อมูลในการติดตาม ส่งต่อ

ความช่วยเหลือต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 4 
แนวทางการดําเนินงานที่ถูกต้อง  
และจุดเน้นยํ้าในขั้นตอนการทํางาน 
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จุดเน้น แนวทางท่ีสถานศึกษาควรดําเนินการให้ถูกต้องในแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (นร.01/กสศ.01) 

ประเด็น สาระสําคัญ แนวทางการดําเนินงาน 

ข้อมูลรายได้ครัวเรือน 

การระบุมีอาชีพเกษตรกรรม/  มีท่ีดินในการทํา

การเกษตรน้อยกว่า 1 ไร่ ถึงมากกว่า 5 ไร่ ต้องระบุ

รายได้จากอาชีพเกษตรกรรม (หลังหักค่าใช้จ่าย) 

 R วิธีการคํานวณอาชีพเกษตรกรรม (หลังหักต้นทุน) เช่น ทํานา ขายข้าว 2 คร้ัง ได้ปีละ 20,000 บาท

หักค่าใช้จ่ายท่ีเป็นต้นทุนในการประกอบอาชีพท้ังปี (ต้นทุนในการทําการเกษตร) แล้วเหลือ 12,000 

บาท ให้นํามาหารเฉล่ียเป็นเดือน จะได้ 12,000 ÷ 12 = 1,000 บาท 

การระบุรายได้ท่ีรับจากสวัสดิการแห่งรัฐ R รายได้ครัวเรือนประเภท “สวัสดิการจากรัฐ” เป็นข้อมูลส่วนหนึ่งในการคํานวณรายได้ครัวเรือน 

และเป็นการสํารวจข้อมูลในการให้การสนับสนุนช่วยเหลือส่งต่อให้หน่วยงานภาครัฐในมิติอื่นๆต่อไป จึง

ควรระบุให้ครบถ้วน โดยการคํานวณ สวัสดิการจากรัฐ ข้อมูลต้องมีความสอดคล้องกัน เช่น เป็นผู้พิการ 

และเป็นผู้สูงอายุด้วย สวัสดิการจากรัฐ คือ  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 600 บาท และ เบี้ยความพิการ 800 

บาท  จึงควรระบุในรายได้สวัสดิการแห่งรัฐ รวมเป็น (600+800=1,400 บาท) 

ทั้งนี้อัตราเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและผู้พิการให้กรอกข้อมูลตามข้อเท็จจริง อ้างอิงอัตราค่าเบี้ยสวัสดิการ

ต่างๆตามข้อมูลกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 

กรณีสมาชิกในครัวเรือนได้รับสวัสดิการแห่งรัฐ โครงการกระตุ้นเศรษฐกิจ 10,000 บาท ปี 2568 คํานวน

เป็นรายเดือน 10,000 ÷ 12 = 833 บาท โดยต้องนําไปคํานวนเป็นรายได้เฉล่ียของครัวเรือนด้วย 
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ประเด็น สาระสําคัญ แนวทางการดําเนินงาน (ต่อ) 

ข้อมูลรายได้ครัวเรือน 

การคํานวณรายได้ให้มีความถูกต้องตามแนวทางท่ี กสศ. 

กําหนด 

R ควรคํานวณรายได้ประเภทต่าง ๆเป็นรายได้เฉล่ียต่อเดือนให้ถูกต้อง ยกตัวอย่างเช่น  

อาชีพประจํามีเงินเดือน  

รายได้เฉล่ียต่อเดือน (บาท) = เงินเดือนท่ีได้รับต่อเดือน 

อาชีพรับจ้างรายวัน (กรณีมีรายได้/รับจ้างรายวัน ให้คํานวณรายได้รวมกันท้ังเดือน)   

รายได้เฉล่ียต่อเดือน (บาท)  = รายได้รายวันรวมกันท้ังเดือน หรือ (รายได้รายวัน x จํานวนวันท่ีทํางาน) 

ตัวอย่าง :  A เป็นลูกจ้างรายวัน ได้รับค่าจ้างวันละ 300 บาท ทํางานเดือนละ 20 วัน 

รายได้ต่อเดือน = 300 x 20 = 6,000 บาท  

อาชีพเกษตรกรรม ธุรกิจส่วนตัว หรืออาชีพอ่ืน ๆ ท่ีมีต้นทุนค่าใช้จ่าย 

รายได้เฉล่ียต่อเดือน (บาท)  = (ประมาณการรายได้ท้ังปี* – ต้นทุนท้ังปี) ÷ 12 

*ประมาณการรายได้ทั้งปีคิดจากการถัวเฉลี่ยโดยประมาณ โดยคํานึงถึงรายได้ สูงสุด/ตํ่าสุด หรือช่วงที่ไม่มีรายได้ในปีนั้นๆ 

รายได้จากแหล่งอ่ืน ๆ เช่นเงินโอนจากครอบครัว ค่าเช่า 

รายได้เฉล่ียต่อเดือน (บาท) = ประมาณการรายได้ท้ังปี ÷ 12 เดือน 

การอยู่อาศัย การอยู่อาศัยต้องสอดคล้องกับข้อมูลความเป็นจริง R ควรสอบถามและให้ข้อมูลเป็นความจริง ข้อมูลสถานะการอยู่อาศัยในการเช่าและเสียค่าเช่า  

ลักษณะท่ีอยู่อาศัย 

การะบุข้อมูลวัสดุท่ีใช้ทําพ้ืนบ้าน เช่น ฝาบ้าน หลังคา 

ต้องสอดคล้องกับภาพถ่ายรูปบ้าน 

R ควรให้ข้อมูลท่ีตรงกับภาพ เช่น ภาพพ้ืนบ้านเป็นกระเบ้ือง/เซรามิค ควรระบุตามภาพ, “บ้านมี

ลักษณะยกพ้ืนสูง” พ้ืนบ้านท่ีระบุ ไม่ควรเป็น ดิน/ทราย ควรเลือกเป็นไม้กระดาน/ตามภาพ, ภาพฝา

บ้านเป็นอิฐบล็อกฉาบซีเมนต์ หรือ หลังคาเป็นโลหะ (เช่น สังกะสี/เหล็ก/อะลูมิเนียม) ควรระบุตามภาพ

เช่นกัน 
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ประเด็น สาระสําคัญ แนวทางการดําเนินงาน (ต่อ) 

ท่ีดินทําการเกษตร

และแหล่งน้ําด่ืม  

และไฟฟ้า 

การระบุข้อมูลไฟฟ้าต้องสอดคล้องกับข้อมูล

เคร่ืองใช้ไฟฟ้าในครัวเรือน  

R ควรระบุข้อมูลเก่ียวกับข้อมูลการใช้ไฟฟ้าให้สอดคล้องตามความเป็นจริง 

 

ยานพาหนะและของ

ใช้ในครัวเรือน 

การบันทึกข้อมูลยานพาหนะและของใช้ในครัวเรือนต้อง

ตรงตามความเป็นจริง 

R ควรระบุข้อมูลยานพาหนะ ข้อมูลของใช้ในครัวเรือนให้เป็นไปตามความเป็นจริงและต้องสอดคล้อง

กับยานพาหนะและของใช้ในครัวเรือนท่ีปรากฏภาพภายในและภายนอกบ้าน ท้ังน้ีภาพถ่ายติด

ยานพาหนะไม่ได้มีผลต่อการคัดกรองนักเรียน แต่จะเน้นความสอดคล้องของข้อมูลท่ีผู้ปกครองให้ข้อมูล

กับภาพถ่ายท่ีพักอาศัย 

รูปถ่ายสภาพบ้าน 

 

การบันทึกรูปถ่ายสภาพบ้านให้ถูกต้องและตรงตาม

แนวทางท่ีกําหนด  

R ตรวจสอบข้อมูลการนําเข้า ภาพถ่ายท่ีพักอาศัยให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เช่น ภาพภายนอกท่ีต้อง

เห็นหลังคา หรือภาพภายในท่ีต้องเห็นสภาพภายในบ้านโดยคํานึงถึงความปลอดภัยของตัวคุณครู

ผู้ปฏิบัติงานเป็นหลัก หรือกรณีท่ีพักอาศัยในห้องเช่า ท่ีมีความสูงหลายช้ันให้ถ่ายภาพอาคารตามความ

เหมาะสม และหากไม่ได้รับการอนุญาตให้ถ่ายภาพจากผู้ปกครอง/สถานท่ีพักน้ันๆ อนุโลมให้ใช้ภาพถ่าย

นักเรียนกับป้ายโรงเรียนได้ โดยระบุสาเหตุ 

การลงลายเซ็นรับรอง 

 

กรณีเจ้าหน้าท่ีรัฐ ไม่ยินยอมให้ใช้ลายมือช่ือ R สถานศึกษาควรพิจารณา ทําหนังสือขออนุญาตใช้ลายเซ็นทุกคร้ัง เพ่ือป้องกันข้อร้องเรียนและเพ่ือ

ความโปร่งใส ตรวจสอบได้ของสถานศึกษา โดยภาพลายเซ็นท่ีใช้จําเป็นท่ีจะต้องเป็นลายเซ็นปัจจุบัน 

หรือเป็นลายเซ็นเดียวกันกับการลงลายมือช่ือในหลักฐานท่ีโรงเรียนจัดเก็บไว้ 

กรณีเจ้าหน้าท่ีรัฐ เป็นบิดา มารดา หรือครูผู้ลงเย่ียม

บ้าน ของนักเรียน 

R ควรตรวจสอบพิจารณา การมีส่วนได้ส่วนเสียของเจ้าหน้าท่ีรัฐผู้รับรองนักเรียนให้เป็นไปตามคู่มือ

และหลักเกณฑ์ กสศ. ของแต่ละสังกัด เพ่ือป้องกันข้อร้องเรียนและเพ่ือความโปร่งใส ตรวจสอบได้ของ

สถานศึกษา  
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ประเด็น สาระสําคัญ แนวทางการดําเนินงาน (ต่อ) 

การลงลายเซ็นรับรอง 

 

กรณีอัปโหลดลายเซ็นเจ้าหน้ารัฐเป็นภาพเดียวกันของ

นักเรียนทุกราย/ใช้ภาพลายเซ็นซ้ํา ในทุกปี 

R ควรพิจารณาตรวจสอบ อัปโหลดภาพลายเซ็นเจ้าหน้าท่ีรัฐให้เป็นปัจจุบัน ตรงกับการรับรองเอกสาร

ท่ีจัดเก็บไว้ท่ีสถานศึกษา และเป็นหลักฐานในการตรวจสอบให้หน่วยตรวจสอบต่อไป 

กรณีนักเรียนท่ีมีอายุเกิน 10 ปีไม่ได้ลงนามรับรองข้อมูล 

นร.01 

R ควรดําเนินการตามคู่มือ เพ่ือให้นักเรียนรับทราบและเป็นไปตามคู่มือและหลักเกณฑ์ กสศ. โดย

หลักฐานท่ีนักเรียนลงลายมือช่ือตัวจริงให้จัดเก็บไว้ท่ีสถานศึกษา 

กรณีลายเซ็นครูประจําช้ันไม่ตรงกับข้อมูลช่ือในระบบ R ควรพิจารณาตรวจสอบ อัปโหลดภาพลายเซ็นให้เป็นปัจจุบัน ถูกต้องตรงตามระบบก่อนการบันทึก 

หากพบปัญหาให้ติดต่อมายัง กสศ. เพ่ือแก้ไขผ่านช่องทางการส่ือสารต่างๆ 
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2. การตัดข้ันตอนการรับรองผลการพิจารณาเพ่ือรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข แบบฟอร์ม นร.05/กสศ.

05 กับการรายงานให้คณะกรรมการสถานศึกษาในปัจจุบันแตกต่างกันอย่างไร 

 

 

                        สาระสําคัญ : เพ่ือสร้างกระบวนการมีส่วนร่วมในการสํารวจ ค้นหาเด็กนักเรียน  

                         ผ่านกระบวนการรับรองโดยผู้นําชุมชน ซ่ึงทําให้รู้จักตัวตนนักเรียน รู้จักครอบครัว และ         

                         ความต้องการ สถานะความขาดแคลน เพ่ือเป็นข้อมูลในการติดตาม ส่งต่อความช่วยเหลือ

ต่อไปปรับขั้นตอนเป็นการดําเนินการภายในสถานศึกษา เพื่อรายงานผลการดําเนินงานโครงการในท่ี

ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษารับทราบตามรอบการประชุม 

สาระสําคัญ : เพ่ือคงไว้ซ่ึงกระบวนการการสร้างการมีส่วนร่วมของชุมชน ในการสํารวจ ค้นหาเด็กนักเรียน โดย

ผู ้นําชุมชนสามารถให้ข้อเท็จจริง หรือข้อแนะนําแก่สถานศึกษาตามบทบาทหน้าที ่ของคณะกรรมการ

สถานศึกษา โดยหากสถานศึกษาไม่สามารถมอบทุนเสมอภาคให้นักเรียนได้ต้องระบุสาเหตุการไม่ได้รับเงินของ

นักเรียนด้วย 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

จุดเน&นเตรียมความพร&อม 

1. สถานศึกษาสามารถจัดสรรเงินใหFแกDนักเรียนหลังจาก กสศ. ประกาศสถานะการโอนเงินไดFเลย (ไมDเกิน 

20 วันทำการ) โดยไมDตFองรอจัดการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา และเม่ือสถานศึกษาจัดสรรเงิน

เรียบรFอยคDอยนำขFอมูลรายช่ือนักเรียนและผลการจัดสรรฯไปรายงานใหFคณะกรรมการสถานศึกษา

รับทราบตามรอบการจัดประชุมฯของสถานศึกษาตDอไป 

 



 46 

3. ข้ันตอนการแจ้งผลการจัดสรรเงิน แบบฟอร์ม นร./กสศ. 08 

 

                       สาระสําคัญ : เพ่ือให้สถานศึกษาตรวจสอบสถานะการโอนเงิน และแจ้งข้อมูล 

                        ผลการจัดสรรเงินอุดหนุนแก่ผู้ปกครองของนักเรียนทุนเสมอภาคอย่างเป็นทางการ  

                        และให้สถานศึกษาเตรียมการสําหรับการจัดสรรเงินสดแก่ผู้ปกครอง 

                        กรณีท่ีนักเรียนรับเงินสดผ่านสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. ข้ันตอนการจัดสรรเงินและการคืนเงิน แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขรายช้ันเรียน
และรายโรงเรียน 

 

                         สาระสําคัญ : เพ่ือเป็นหลักฐานท่ีใช้ประกอบการบันทึกการจ่ายเงินท่ีใช้อ้างอิง 

                          ในการตรวจสอบการยืนยันการจ่ายเงิน สามารถระบุผู้รับได้ตามภาพถ่ายประกอบ 

                          การจ่ายเงิน และรู้จํานวนนักเรียนท่ีได้รับเงิน 
 

 

 

 

 

 

จุดเน&น ทบทวนความถูกต&อง 

1. แจFงวัตถุประสงคOการใหFเงินอุดหนุนนักเรียนทุนเสมอภาค 

2. เงินอุดหนุนทุนเสมอภาคตFองจัดสรรใหFนักเรียน หรือผูFปกครอง ท้ังจำนวน 

3. ตFองระบุขFอมูลในเอกสารใหFครบถFวนและถูกตFอง 

4. ผูFรับมอบอำนาจ และรายเซ็นผูFรับมอบอำนาจตFองสัมพันธOกัน 

5. สถานศึกษาตFองจัดเก็บหลักฐานสำเนาบัตรประชาชนผูFปกครอง และทำใบมอบอำนาจ ท้ังน้ีเพ่ือความ

ครบถFวนของสถานศึกษาตFองดำเนินการทำหลักฐานทุกคร้ังเน่ืองจาก กสศ. จะมีการสุDมตรวจสอบ

สถานศึกษา 

จุดเน&น ทบทวนความถูกต&อง  

1. ตFองตรวจสอบภาพลายเซ็นผูFรับเงินใหFถูกตFอง 

2. ตFองเก็บแบบหลักฐานการจDายเงินนักเรียนทุนเสมอภาค ท่ีผูFปกครองลงนามรับเงินแลFวเปUนหลักฐาน 

3. ตFองบันทึกแบบรายงานผลการจัดสรรเงินรายโรงเรียน โดยตรวจสอบวDาครูประจำช้ันบันทึกแบบ

รายงานผลการจัดสรรเงินรายช้ันเรียนเสร็จส้ินแลFวหรือไมD 

4. โรงเรียนตFองจDายเงินหรือคืนเงินผDานระบบ Bill Payment ใหFทันภายใน 20 วันทำการ  

5. โรงเรียนตFองบันทึกผลการจัดสรรเงินและคืนเงิน เพ่ือใหF กสศ. และผูFตรวจสอบทราบผลการ

ดำเนินการของสถานศึกษา 
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จุดเน้น แนวทางท่ีสถานศึกษาควรดําเนินการให้ถูกต้องในข้ันตอนการจัดสรรเงินและการคืนเงิน 

ประเด็น แนวทางการดําเนินงาน 

ภาพถ่ายการ 

รับเงิน 

 R คุณครูผู้บันทึกควรตรวจสอบ ภาพลายเซ็น และรายช่ือในระบบให้ถูกต้องการการบันทึก 

หากพบข้อมูลไม่ตรง ขอให้คุณครูแก้ไขก่อนการบันทึกข้อมูล เพ่ือความถูกต้องตามข้อมูล

การเงินของสถานศึกษา 

V ต้องไม่ใช้ภาพผู้รับเงินซ้ํากันในภาคเรียนอ่ืนๆ/ภาพลายมือช่ือต้องตรงกับช่ือผู้รับเงินท่ี

แสดงในระบบ 

การจ่ายเงิน 

R คุณครูตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง เบ้ืองต้นระบบจะดึงข้อมูล User ช่ือ-นามสกุล ของผู้

บันทึกข้อมูลมาต้ังต้นให้ก่อน หากต้องการแก้ไขช่ือนามสกุลคุณครูผู้จ่ายเงินให้ถูกต้อง

สามารถแก้ไขช่ือนามสกุลและอัปโหลดรูปภาพลายเซ็นให้ตรงกับรายช่ือคุณครูผู้จ่ายเงินใน

ระบบได้ 

การคืนเงิน 

R ครูแอดมินโรงเรียน ควรตรวจสอบกับครูประจําช้ันว่าบันทึกแบบรายงานการจัดสรรเงิน

อุดหนุนรายช้ันเรียนให้ครบเสร็จส้ิน แล้วจึงดําเนินการบันทึกแบบรายงานการจัดสรรเงิน

อุดหนุนรายโรงเรียน หากมีเงินท่ีไม่สามารถจัดสรรได้ ให้ดําเนินการชําระผ่านระบบ   Bill 

Payment ในระบบภายใน 20 วันหลังประกาศสถานะการโอนเงิน 

V ต้องไม่โอนเงินคืนก่อนการจัดสรรรายช้ันเรียนเสร็จ ในระบบคัดกรองทุนเสมอภาค และ 

ต้องโอนเงินคืนผ่านระบบ Bill Payment เท่าน้ัน 
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5. ข้ันตอนการบันทึกอัตราการมาเรียนและน้ําหนักส่วนสูง ของนักเรียนทุนเสมอภาค 
 

สาระสําคัญ : เป็นเง่ือนไขของโครงการฯ เพ่ือวัดประสิทธิภาพในการดําเนินงานโครงการจัดสรรเงินอุดหนุน

นักเรียนยากจนแบบมีเง่ือนไข 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดเน้น แนวทางที่สถานศึกษาควรดําเนินการให้ถูกต้องในขั้นตอนการบันทึกอัตราการมาเรียน และนํ้าหนัก

ส่วนสูง  

ประเด็น แนวทางการดําเนินงาน 

การบันทึกเง่ือนไข

การรับทุนเสมอ

ภาค 

 

R ตรวจสอบความถูกต้องก่อนบันทึกข้อมูล  การบันทึกน้ําหนักส่วนสูงไม่ถูกต้อง 

จะส่งผลกระทบต่อการประเมินผลลัพธ์ของโครงการ และการส่งต่อความช่วยเหลือแก่

นักเรียนท้ังในด้านการติดตามนักเรียนเส่ียงหลุดออกจากระบบการศึกษาและ  การให้

ความช่วยเหลือด้านทุพโภชนาการหรือ การช่วยเหลืออ่ืนๆในอนาคต 

V ข้อควรระวังการบันทึกข้อมูลสลับระหว่างน้ําหนัก และส่วนสูง 

 

 

 

 

 

จุดเน&น ทบทวนความถูกต&อง 

1. ตFองตรวจสอบขFอมูลน้ำหนัก/สDวนสูง ใหFถูกตFอง เชDน สลับกันระหวDางน้ำหนัก กับ สDวนสูง 

นักเรียนมีสDวนสูงลดลงจากภาคเรียนกDอนหนFา เปUนตFน 

2. ตFองบันทึกการมาเรียนใหFสอดคลFองกับจำนวนวันท่ีทำการเรียนการสอน 
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การเข้าใช้งานระบบสารสนเทศ สําหรับคุณครูคัดกรอง(ครูประจําช้ัน) และครูแอดมินโรงเรียน 

ระบบสารสนเทศสําหรับการคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค คุณครูสามารถเข้าใช้งานได้ทุกสังกัดท่ี   

cct.eef.or.th หรือ Scan QR Code ตามรูป โดยระบบจะสามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพบนเว็บ

บราวเซอร์ Google Chrome Version 50 เป็นต้นไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ข้ันตอนการเข้าสู่ระบบ Login 

1. กรอก Username ลงในช่อง”ช่ือผู้ใช้งาน” 

2. กรอก Password ลงในช่อง “รหัสผ่าน” 

3. คลิกท่ีปุ่มเข้าสู่ระบบ 
 

 

 

ส่วนท่ี 5 
การใช้ระบบสารสนเทศเพ่ือการใช้งาน 
ระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาค 
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คุณครูมือใหม่ “ไม่มี Username และ Password” เข้าใช้งานต้องทําอย่างไร 

หากเป็นคุณครูแอดมินโรงเรียน ให้ติดต่อ "แอดมินเขตพ้ืนท่ี"  

หากเป็นครูคัดกรองหรือครูประจําช้ัน ให้ติดต่อ “คุณครูแอดมินโรงเรียน”  

ท้ังน้ีเพ่ือให้สร้าง Username และ Password ในการเข้าใช้งาน ในส่วน Password สามารถต้ังได้ด้วยตนเอง 

ผ่านอีเมล์ท่ีใช้ประกอบการสร้าง User ผู้ใช้งาน 

กรณี “ลืมรหัสผ่าน” สามารถดําเนินการได้ 2 วิธี คือ  

1. สามารถคลิก “ลืมรหัสผ่าน” หน้าเว็บไซต์ได้ด้วยตนเอง  

1.1 เม่ือคลิก “ลืมรหัสผ่าน” แล้ว ระบบจะข้ึนให้กรอก Username และ E-mail ท่ีได้บันทึกไว้

ในระบบเพ่ือรับลิงก์สําหรับสร้างรหัสผ่านใหม่ท่ี E-mail  

 

 

 

 

 

 

 

1.2 เม่ือได้รับลิงค์ทางอีเมล์แล้วให้ทําการรีเซ็ตรหัสผ่าน ต้ังรหัสผ่านใหม่และคลิกท่ีปุ่มเปล่ียน
รหัสผ่าน เม่ือเปล่ียนรหัสผ่านสําเร็จจะมี ช่ือ-นามสกุล E-mail และ Username ข้ึนมา

ตรวจสอบแล้วคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : Link สําหรับสร้างรหัสผ่านมีอายุ 1 ชม. กรณีท่ี Link หมดอายุให้กดลืมรหัสผ่านใหม่อีกคร้ัง 

เพ่ือให้ระบบส่ง Link ใหม่ไปยัง E-mail ท่ีผู้ใช้งานลงทะเบียนไว้ในระบบ 

XXXXXXX 
 

XXXXXXX 
 

XXXXXXX 
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2. หากเป็นครูประจําช้ัน ให้คุณครูแอดมินโรงเรียนกดรีเซ็ตรหัสผ่านให้ หรือ หากเป็นคุณครูแอด
มินโรงเรียนให้เขตพ้ืนท่ีกดรีเซ็ตรหัสผ่านให้ 

 

 

 

 

 

 

2.1 เม่ือเข้าระบบไปท่ีหน้าจัดการข้อมูล และกด Reset password ตามรายช่ือท่ีต้องการ จะมี

การเเจ้งเตือนข้ึนมาเพ่ือยืนยันการ Reset password ให้คลิก ตกลง 

2.2 หลังจากท่ีทําการ Reset password เรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ท่ีทําการขอ Reset password 

ตรวจสอบ E - mail ตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้ในระบบ เพ่ือรับลิงก์สําหรับการสร้างรหัสผ่าน

ใหม่ด้วยตนเอง 

หมายเหตุ : รายการท่ีต้องใช้ในการ Reset Password คือ 1. ช่ือ-นามสกุล , 2. เบอร์โทร ,และ 3. อีเมล 

ข้ันตอนการดาวน์โหลดปฏิทินการดําเนินงานสําหรับคุณครูคัดกรอง(ครูประจําช้ัน) และครูแอดมินโรงเรียน 
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5.1 การใช้งานระบบสารสนเทศ สําหรับคุณครูคัดกรอง(ครูประจําช้ัน) 
โดยจะมีหมวดการใช้ระบบ 3 หมวดสําหรับคุณครูคัดกรอง(ครูประจําช้ัน) ดังน้ี 

หมวดท่ี 1 ระบบสารสนเทศเพ่ือการคัดกรองนักเรียนยากจน 

หมวดท่ี 2 ระบบสารสนเทศเพ่ือการรายงานแบบรายงานจัดสรรเงิน 

หมวดท่ี 3 ระบบสารสนเทศเพ่ือการมาเรียนและน้ําหนักส่วนสูง 

 

หมวดท่ี 1  ระบบสารสนเทศเพ่ือการคัดกรองยากจน 

เมนูคัดกรองนักเรียนยากจน ท่ีคุณครูคัดกรอง/คุณครูประจําช้ันต้องรู้ มีท้ังหมด 5 เมนู ดังน้ี 

1. เมนูทะเบียนนักเรียน 
2. เมนูนักเรียนกลุ่มต่อเน่ือง 
3. เมนูนักเรียนกลุ่มใหม่ 
4. เมนูแบบฟอร์มนักเรียนยากจน 
5. เมนูรายงาน 

 

1. เมนูทะเบียนนักเรียน ประกอบด้วย 2 แท็บเมนู คือ  

1. สถิติจํานวนนักเรียน เป็นตารางท่ีแสดงข้อมูลสถิติจํานวนนักเรียนประกอบด้วย 
ü นักเรียนท้ังหมดจากต้นสังกัด 
ü นักเรียนท่ีสมัครขอรับทุน 
ü นักเรียนท่ีได้รับทุน 
ü นักเรียนท่ีต้องตรวจสอบแก้ไขข้อมูล/ไม่เคยคัดกรอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ตารางแสดงสถิติรายงานจํานวนนักเรียน 
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2. รายช่ือนักเรียนท้ังหมด ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียนท้ังหมดจาก “ต้นสังกัด” โดยหน้าระบบจะ

แสดง ฟิวเตอร์ให้เลือกช้ันห้อง เม่ือคุณครูเลือกแล้ว จะมีรายละเอียดประกอบด้วยข้อมูลดังน้ี 

• ช่ือ - นามสกุล 
• ช้ัน/ห้อง 
• รายงาน นร. ยากจน หรือ การสมัครขอรับทุน 

 

เลือกชั้นห้อง 

 

 

 

 

ระบบแสดงข้อมูลรายชื่อนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

ตารางแสดงข้อมูลนักเรียน 

 

2. เมนูนักเรียนกลุ่มต่อเน่ือง ประกอบด้วย 3 เมนู คือ  

1. ขอเปิดบัญชีพร้อมเพย์ สําหรับสังกัด (สพฐ. อปท. สช. กทม.) ให้คุณครูเลือก “เมนูนักเรียน
กลุ่มต่อเน่ือง” แล้วเลือก “ขอเปิดบัญชีพร้อมเพย์” หลักจากน้ันเลือก ช้ันเรียน และห้องเรียน 

ระบบจะแสดงตารางรายช่ือท่ีต้องการเปิดบัญชีข้ึนมา 
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ให้คุณครู “กดปุ่มสีเหลืองบันทึกข้อมูล” และกรอกรายละเอียดข้อมูลบัญชีพร้อมเพย์ประกอบด้วย 

ธนาคาร และสาขาท่ีเปิดบัญชีพร้อมเพย์ ตรวจสอบความถูกต้องแล้วกด “ยืนยัน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือยืนยันข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ทําการดาวน์โหลดเอกสารท่ีปุ่มสีฟ้า “พิมพ์แบบขอเปิดบัญชี” และให้

นักเรียนนําเอกสารแบบขอเปิดบัญชีพร้อมเพย์ ติดต่อธนาคารตามสาขาท่ีระบุ โดยนักเรียนท่ีถือบัตรประจําตัว

ประชาชน เลข 13 หลัก ท่ีมีสัญชาติไทยเท่าน้ัน ท่ีจะสามารถเปิดบัญชี 0 บาทได้  

  

 

 

 

 

 

 

 หลังจากท่ีนักเรียนนําเอกสารไปเปิดบัญชีพร้อมเพย์เรียบร้อยแล้ว คุณครูจะต้องเข้ามารายงานใน

ระบบ โดยทําเคร่ืองหมายถูกท่ีช่อง “เลือกนักเรียนท่ีเปิดบัญชีและพร้อมเพย์แล้ว” 

 

 

ตัวอย่างเอกสาร 
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ข้อพึงระวัง 

กรณีท่ีนักเรียนนําเอกสารไปเปิดบัญชีเรียบร้อยแล้วแต่คุณครู “ไม่ได้กลับมารายงานสถานะการเปิด

บัญชีในระบบ” จะถือว่าการเปิดบัญชีพร้อมเพย์ของนักเรียนน้ันยังไม่สมบูรณ์ ครูจําเป็นต้องเข้ามารายงานใน

ระบบโดยทําเคร่ืองหมายถูกท่ีช่อง “เลือก นร. ท่ีเปิดบัญชีและพร้อมเพย์แล้ว” 

 

2. เมนูแก้ไขข้อมูล (สพฐ. อปท. สช. กทม.) คุณครูสามารถ เปล่ียนช่องทางการรับเงิน ตรวจสอบ
ข้อมูลบัญชีธนาคาร และแก้ไขข้อมูลผู้ปกครองให้เป็นปัจจุบันได้ โดยการเลือกท่ีเมนู “นักเรียน

กลุ่มเก่า” แล้วไปท่ีเมนู “แก้ไขข้อมูล” เลือกช้ันเรียน และห้องเรียน ท่ีต้องการดังรูป และ

สามารถดูช่วงระยะเวลาการเปิดให้แก้ไขข้อมูลได้จากปฏิทินการดําเนินงาน 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

การแก้ไขข้อมูลของสังกัด สพฐ. 
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 คุณครูสามารถ เปล่ียนช่องทางการรับเงิน ตรวจสอบข้อมูลบัญชีธนาคาร และแก้ไขข้อมูลผู้ปกครองให้

เป็นปัจจุบันได้ โดยการเลือกท่ีเมนู “นักเรียนกลุ่มต่อเน่ือง” และเลือกเมนู “แก้ไขข้อมูล” เลือกช้ันเรียน และ

ห้องเรียน ท่ีต้องการระบบจะแสดงรายละเอียดมาดังรูป 

 

กรณีท่ีรับเงินผ่านบัญชีพร้อมเพย์นักเรียน หรือพร้อม

เพย์ผู้ปกครอง สามารถตรวจสอบท่ี “ข้อมูลบัญชี

ธนาคาร” โดยกดท่ีปุ่มสีเขียว “ดูข้อมูล” ระบบจะแสดงข้อมูลบัญชีพร้อมเพย์มาให้ 

 

 หากต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ปกครองให้เป็นปัจจุบัน สามารถกดท่ีปุ่ม

สีฟ้า “แก้ไข” ระบบจะแสดงข้อมูลผู้ปกครอง ให้คุณครูดําเนินการ

แก้ไขและกด “บันทึก” 

 

 

 

 

สําหรับสังกัด ตชด. ท่ีรับเงินสดผ่านสถานศึกษาท้ังหมด ในตาราง “เปล่ียนช่องทางการรับเงิน” จะ

แสดง “รับเงินสดท่ีโรงเรียน” และไม่มีให้แก้ไขช่องทางการรับเงิน  

 
 

3. เมนูแกไขขอมูล  (สถ./สช./กทม.) 
สําหรับ สถ./สช./กทม. น้ัน ในภาคเรียน 2/2567 ไดมีการปรับหนาระบบใหม และมีการเพ่ิิม 

รายละเอียดในการดําเนินงานจากภาคเรียนท่ีผาามา จากเดิม ท่ีมีแคการยกเลิกทุนเทาน้ัน ท่ีแตกตาง

จาก สังกัด สพฐ. จะสามารถยกเลิกทุนผานทางระบบคัดกรองไดเลย โดยตางจากสังกัด สพฐ. ถา

ตองการยกเลิกทุนตองยกเลิกทุนจากระบบตนสังกัด แตในภาคเรียนน้ี ไดมีการปรับระบบดังน้ี 

  1. การเพ่ิมขอมูล “สถานะความยากจน” ใหแสดงกับนักเรียนแตละคน โดยมีสถานะดังน้ี  

         - ยากจนพิเศษ(ไดทุนเสมอภาค) 

         - ยากจน 

         - ยากจนนอย 

         - ยากจนพิเศษ(ไมไดทุนเสมอภาค) 

  2. การแจงสาเหตุยกเลิกทุน/ยกเลิกสถานะความยากจน ท่ีไดเพ่ิมตัวเลือก “ตองการคัดกรองใหม” 

 3. เง่ืือนไขในการบันทึกขอมูลเมนูน้ี มีดังน้ี  
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     - สําหรับนักเรียนท่ียากจนพิเศษ(ไดทุนเสมอภาค) จะสามารถแกไขขอมูลไดดังน้ี แจงสาเหตุ

ยกเลิกทุน/ยกเลิกสถานะความยากจน การแกไขชองทางการรับเงิน และ การแกไขขอมูลผูปกครอง 

   - สําหรับนักเรียนท่ีมีสถานะ ยากจนนอย ยากจน ยากจนพิเศษ (ไมไดทุนเสมอภาค) จะสามารถ

แจงสาเหตุยกเลิกทุน/ยกเลิกสถานะความยากจน และ การแกไขขอมูลผูปกครอง เทาน้ัน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การแกไขขอมูลของสังกัด สถ./สช./กทม. 

 

3. เมนูนักเรียนกลุ่มใหม่ สําหรับเมนูนักเรียนกลุ่มใหม่จะประกอบด้วย 2 เมนู คือ 

1. เมนูสมัครขอรับเงินอุดหนุน สําหรับสังกัด สถ./บช.ตชด./สช./กทม. 
 สําหรับการสมัครขอรับเงินอุดหนุน ให้คุณครูเลือกเมนูนักเรียนกลุ่มใหม่ และเลือกเมนูสมัครรับเงิน

อุดหนุน จากน้ันเลือกช้ันและห้องเรียนท่ีต้องการ โดยทําเคร่ืองหมายในช่องสถานะความยากจน “ต้องการ

สมัครขอรับทุน” ดังรูป 
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 หากไม่ต้องการคัดกรองนักเรียนคนดังกล่าว ให้ทําเคร่ืองหมายในช่องสถานะความยากจนโดยเลือก 

“ไม่ต้องการสมัครขอรับทุน” และระบุเหตุผล ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

2. เมนูคัดกรอง นร./กสศ. 01  

1. เลือกเมนูนักเรียนกลุ่มใหม่ 
2. เลือกเมนูย่อย คัดกรองนักเรียน (นร./กสศ.01) 

3. เลือกช้ันเรียน/ห้องเรียน ท่ีต้องการบันทึกข้อมูล 
4. กดปุ่ม บันทึก นร./กสศ.01 หลังช่ือนักเรียนท่ีต้องการบันทึกข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ระบบจะแสดงแถบลําดับการบันทึกข้อมูลข้ึนมา โดยการบันทึกข้อมูลน้ันประกอบด้วย 4 ส่วน ดังน้ี

ตามรูป 

1. ข้อมูลนักเรียนและรายได้ครัวเรือน 
2. สถานะครัวเรือน 
3. รูปสภาพบ้าน 
4. การรับรองข้อมูล 
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ส่วนท่ี 1 ข้อมูลนักเรียนและรายได้ครัวเรือน ตามแบบฟอร์ม นร./กสศ. 01 ซ่ึงประกอบด้วย 2 ส่วน คือ หน้า

การบันทึกข้อมูลนักเรียน และข้อมูลตารางรายได้ครัวเรือน โดยมีรายละเอียดดังน้ี 

 การบันทึกข้อมูลนักเรียนนักเรียน ให้คุณครูบันทึกดังน้ีตามรูป 
1. อัพโหลดภาพถ่ายนักเรียน (ภาพถ่ายปัจจุบันของนักเรียน) 
2. เลือกสถานภาพครอบครัว 
3. เลือกนักเรียนอาศัยอยู่กับ 
4. บันทึกข้อมูลผู้ปกครอง 
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เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน”  

C ภาพถ่ายนักเรียนต้องตรงตามรายช่ือและข้อมูลของนักเรียนแต่ละบุคคลน้ัน เพ่ือไม่ให้
นักเรียนเสียสิทธ์ิในการรับการช่วยเหลือจาก กสศ. 

C กรณีผู้ปกครองนักเรียน “ไม่มีนามสกุล” ให้ทําเคร่ืองหมายท่ี “ผู้ปกครองไม่มีนามสกุล” 

โดยคุณครูไม่ต้องพิมพ์หรือใส่เคร่ืองหมายอ่ืนใดในช่องนามสกุลผู้ปกครองท้ังส้ิน 

 
 การบันทึกข้อมูลตารางรายได้ครัวเรือน 
1. คุณครูต้องกรอกจํานวนสมาชิกครัวเรือน 
2. บันทึกข้อมูลของสมาชิกครัวเรือนรายบุคคล โดยมีรายการดังน้ี 

§ ช่ือ-นามสกุล ของสมาชิกครัวเรือน 
§ เลขท่ีบัตรประชาชน/เลขรหัส G  

§ ความสัมพันธ์กับนักเรียน 
§ การศึกษาสูงสุด 
§ อายุ 
§ ความพิการทางร่างกาย/สติปัญญา 
§ ข้อมูลรายได้ 
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3. หลังจากท่ีคุณครูบันทึกข้อมูลรายได้เรียบร้อยแล้วในส่วนของรายได้เฉล่ียรวมต่อเดือน ระบบจะหาร
เฉล่ียให้อัตโนมัติ เม่ือคุณครูบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กด บันทึกและถัดไป 

เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน”  

1. สมาชิกในครัวเรือน หมายถึง สมาชิกท่ีมีค่าใช้จ่ายร่วมกัน หรืออาศัยอยู่ร่วมกันต้ังแต่ 3 เดือนข้ึนไป 

2. หากผู้ปกครองท่ีได้เงินเป็นรายปี ให้หารเฉล่ียเป็นรายเดือนก่อนแล้วค่อยบันทึกข้อมูล (กรณีผู้ปกครอง
ประกอบอาชีพเกษตรกรได้เงินเป็นรายปี ให้หักค่าใช้จ่ายก่อนหารเฉล่ียเป็นรายเดือน) 

หากผู้ปกครองมีรายได้/รับจ้างรายวัน ให้คํานวณรายได้รวมกันท้ังเดือน  

ตัวอย่าง A เป็นลูกจ้างรายวัน ได้รับค่าจ้างวันละ 300 บาท ทํางานเดือนละ 20 วัน รายได้ต่อเดือน = 

300 x 20 = 6,000 บาท 

3. เน้นย้ํา ข้อมูลต้องสอดคล้องกัน เม่ือมีสมาชิกครัวเรือนเป็นผู้พิการ หรือผู้สูงอายุต้ังแต่ 60 ปี ข้ึนไป ใน

ข้อ 3.1 ครัวเรือนมีภาระพ่ึงพิง ระบบจะล็อคให้คุณครู เลือก ระบุ หัวข้อ มีคนพิการ/เจ็บป่วยเร้ือรัง 

และผู้สูงอายุ 

ส่วนท่ี 2 สถานะครัวเรือน การบันทึกข้อมูลสถานะครัวเรือนจะประกอบด้วยข้อมูลครัวเรือน 8 ด้าน ดังน้ี 

1. ข้อมูลภาระพ่ึงพิง 
ให้คุณครูระบุข้อมูลภาระพ่ึงพิงของครัวเรือนท่ีนักเรียนอาศัยอยู่ ซ่ึงสามารถระบุได้มากกว่า 1 ข้อ หากไม่มี

ภาระพ่ึงพิง สามารถเลือกข้อท่ี ครัวเรือนไม่มีภาระพ่ึงพิง ได้ 
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เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน” 

กรณีคุณครูระบุข้อมูลในตารางรายได้ครัวเรือน มีคนพิการหรือมีผู้สูงอายุต้ังแต่ 60 ปีข้ึนไป ในส่วนน้ีระดับ

จะทําการเลือกตอบ มีคนพิการ/เจ็บป่วยเร้ือรัง และ ผู้สูงอายุต้ังแต่ 60 ปีข้ึนไป ให้อัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

2. ข้อมูลการอยู่อาศัย 
ให้คุณครูระบุการอยู่อาศัยของนักเรียนว่าอาศัยอยู่อย่างไร หากเลือกอยู่บ้านเช่าให้ระบุค่าเช่าต่อเดือนด้วย 

ดังรูป 

 

 

 

3. ลักษณะท่ีอยู่อาศัย 
ให้คุณครูระบุลักษณะการอยู่อาศัยตามความเป็นจริง โดยการบันทึกข้อมูลน้ันจะประกอบด้วย 3 ส่วน

ได้แก่  

• วัสดุท่ีใช้ทํา พ้ืนบ้าน (ท่ีไม่ใช่ใต้ถุนบ้าน) 
• วัสดุท่ีใช้ทํา ฝาบ้าน 
• วัสดุท่ีใช้ทํา หลังคา 

  โดยวัสดุท่ีใช้ทําท้ัง 3 ข้อข้างต้นสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ 

• มีห้องส้วมอยู่ในบริเวณบ้านหรือไม่ 
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4. ท่ีดินทําการเกษตร 
ให้คุณครูระบุว่าครัวเรือนมีท่ีดินหรือเช่าท่ีดินทําการเกษตรหรือไม่ หากทํา ให้ระบุด้วยว่ามีท่ีดินทําเกษตรก่ี

ไร่ 

 

 

 

5. แหล่งน้ําด่ืม 
ให้คุณครูระบุว่าครัวเรือนมีแหล่งน้ําด่ืม/น้ําใช้อย่างไรบ้าง โดยสามารถระบุได้มากกว่า 1 ข้อ 

 

 

 

6. แหล่งไฟฟ้า 
ให้คุณครูระบุว่าครัวเรือนมีไฟฟ้าใช้หรือไม่หากมี ใช้ไฟจากแหล่งใดบ้าง โดยสามารถระบุได้มากกว่า 1 ข้อ 

 

 

 

7. ยานพาหนะในครัวเรือน 
ให้คุณครูระบุในครัวเรือนมียานพาหนะใช้ภายในครัวเรือนหรือไม่ หากมีให้ระบุ ประเภทยานพาหนะเข้า

มาด้วย 

 

 

 

 

 

8. ของใช้ในครัวเรือน 
ให้คุณครูระบุว่ามีของใช้ในครัวเรือนท่ีใช้งานได้หรือไม่ หากมีให้เลือกเข้ามาด้วยว่ามีอะไรบ้าง โดยสามารถ

เลือกได้มากกว่า 1 ข้อ 
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ข้อมูลครัวเรือนสถาบัน บันทึกส่วนน้ีเฉพาะนักเรียนท่ีอาศัยอยู่กับสถาบัน 

นักเรียนท่ีเลือกการอาศัยอยู่กับ "ครัวเรือนสถาบัน" เม่ือกดบันทึกและถัดไประบบจะแสดงหน้าข้อมูล

ท่ัวไปให้กรอกแทน ข้อมูลสถานะครัวเรือน ดังรูป 
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ข้อมูลท่ัวไปของครัวเรือนสถาบัน ให้คุณครูบันทึกข้อมูลท่ัวไปของครัวเรือนสถาบันตามแบบฟอร์ม นร./กสศ.

01 ประกอบด้วย ประเภทสถาบัน ช่ือสถาบัน จังหวัดท่ีต้ัง ช่ือผู้รับผิดชอบ เบอร์โทรศัพท์ ข้อมูลการพักอาศัย

ของนักเรียนในสถาบัน ข้อมูลการให้ความช่วยเหลือนักเรียนของสถาบัน ข้อมูลความของความประสงค์ขอรับ

ทุนให้กับนักเรียน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลังจากท่ีบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดบันทึกและถัดไป 
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ส่วนท่ี 3 รูปสภาพบ้าน สําหรับส่วนการบันทึกรูปภาพบ้าน จะประกอบด้วย การบันทึกข้อมูลการเดินทางจาก

ท่ีพักอาศัยไปโรงเรียน ข้อมูลท่ีต้ังท่ีพักอาศัย และ ภาพถ่ายท่ีพักอาศัย ดังต่อไปน้ี 

การเดินทางจากบ้านไปโรงเรียน 

ให้คุณครูบันทึกข้อมูลการเดินทางจากบ้านมาโรงเรียนของนักเรียนประกอบด้วย วิธีการเดินทางหลัก 

ข้อมูลระยะทาง ระยะเวลาในการเดินทาง เเละ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป-กลับ  ท่ีนักเรียนใช้ในการเดินทาง

มาโรงเรียน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน” 

• กรณีท่ีค่าเดินทางไป-กลับมากกว่าจํานวนรายได้รวมครัวเรือน ระบจะเเจ้งเตือน เพ่ือแจ้งให้คุณครู
ตรวจสอบข้อมูลอีกคร้ัง ถ้าข้อมูลเป็นไปตามจริงให้กด "ตกลง" เพ่ือไปบันทึกข้อมูลในส่วนถัดไป 

• กรณีเลือกการเดินทางเป็น เดิน หรือ จักรยาน ไม่ต้องกรอกค่าใช้จ่ายในการดําเดินทาง 
ท่ีต้ังท่ีพักอาศัย 

ระบบจะมีข้อมูลท่ีอยู่ของนักเรียนจากระบบฐานข้อมูลต้นสังกัด มาต้ังต้นไว้ให้ หากคุณครูต้องการ

เปล่ียนข้อมูลท่ีอยู่ของนักเรียนให้ทําเคร่ืองหมายถูก ตรงช่องเปล่ียนท่ีอยู่ หลังจากน้ันให้กรอกข้อมูลท่ีอยู่ใหม่ลง

ไป ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 



 67 

ภาพถ่ายท่ีพักอาศัยในปัจจุบัน 

สําหรับการบันทึกภาพถ่ายท่ีพักอาศัย ให้คุณครูเลือกแหล่งท่ีมาภาพถ่าย ประเภทภาพถ่าย และ 

บันทึกภาพถ่ายภายนอก โดยภาพถ่ายให้เห็นหลังคาและฝาผนังของท่ีพักอาศัย  และ ภายในบ้าน โดยถ่ายให้

เห็นพ้ืนและบริเวณภายในบ้าน ดังตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนท่ี 4 การรับรองข้อมูล 

 

 

 

หลังจากท่ีคุณครุบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดท่ี “ปุ่มบันทึกและถัดไป” 

เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน” 

               กรณีท่ีไม่สามารถถ่ายภาพบ้านนักเรียน ด้วยเหตุจําเป็น ให้ใช้ภาพถ่ายกับนักเรียนคู่กับป้าย

โรงเรียน แทนการใช้รูปการ์ตูนหรือภาพอ่ืนๆ ท่ีไม่ใช่ภาพท่ีอยู่ของนักเรียน เน่ืองจากอาจจะทําให้นักเรียนเสีย

สิทธ์ิการได้รับทุนกับและความช่วยเหลืออ่ืนๆ จาก กสศ. ได้ 

ส่วนท่ี 4 การรับรองข้อมูล สําหรับการรับรองข้อมูลจะประกอบด้วยลายเซ็นท้ังหมด 5 ส่วน คือ การบันทึก

ลายเซ็นของ ผู้ปกครอง เจ้าหน้าท่ีรัฐผู้รับรองข้อมูล ครูผู้ลงเย่ียมบ้านนักเรียน ช่ือนักเรียน และ ช่ือ

ผู้อํานวยการโรงเรียน (สําหรับช่ือนักเรียนและช่ือผู้อํานวยการโรงเรียน ระบบได้มีการแสดงข้อมูลไว้ให้อัตโนมัติ

จากฐานข้อมูล) ดังตัวอย่าง 
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      การบันทึกลายเซ็นผู้ปกครอง เม่ือคุณครูกดท่ีช่องส่ีเหล่ียมตรงลายเซ็นผู้ปกครองระบบจะแสดงแจ้ง
เตือนการให้ความยินยอมในการเก็บรวบรวม ใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล และการรับรองข้อมูลให้ผู้ใช้ทํา

เคร่ืองหมายท่ีช่องหน้าคําว่ายินยอม  หลังจากน้ันระบบจะแสดงโฟลเดอร์เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกรูปลายเซ็นผู้ปกครอง

บันทึกลงในระบบ ดังตัวอย่าง 
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การบันทึกลายเซ็นผู้ลงเย่ียมบ้าน เม่ือคุณครูกดท่ีช่องส่ีเหล่ียมตรงลายเซ็นผู้ลงเย่ียมบ้านระบบจะ

แสดงแจ้งเตือนการให้ความยินยอมในการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล และการรับรองข้อมูล

ให้ผู้ใช้ทําเคร่ืองหมายท่ีช่องหน้าคําว่ายินยอม หลังจากน้ันระบบจะแสดงโฟลเดอร์เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกรูปลายเซ็นผู้

ลงเย่ียมบ้านบันทึกลงในระบบ 

 

 

 

 

เม่ือคุณครูบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม  “บันทึก” 

หลังจากท่ีคุณครูกดปุ่มบันทึกระบบจะแสดงหน้ายืนยันข้อมูล Preview การบันทึกข้อมูล นร./กสศ.

01  ในรูปแบบเอกสาร PDF เพ่ือให้คุณครูตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เม่ือคุณครูตรวจสอบเรียบร้อย

แล้วให้ทําเคร่ืองหมายถูกท่ีช่อง "ขอรับรองว่าข้อมูลและภาพถ่ายเป็นจริงการให้ข้อมูลรูปภาพ ลายเซ็นท่ีไม่เป็น

ความจริงผิดกฎหมาย " หลังจากน้ันให้กดปุ่ม “ยืนยันข้อมูล” ดังรูปตัวอย่าง 
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ระบบจะแสดงแจ้งเตือนการบันทึกข้อมูลสําเร็จ และ ถามว่าท่านต้องการพิมพ์แบบ กสศ.01 หรือไม่ 

หากต้องการพิมพ์ให้กด "ตกลง" หรือจะพิมพ์ภายหลังให้กด “ยกเลิก” 

 

 

 

 

การพิมพ์เอกสาร นร./กสศ.01 หลังจากท่ีคุณครูบันทึกข้อมูล นร./กสศ.01 เรียบร้อยแล้ว และต้องการพิมพ์

เอกสารเก็บไว้ คุณครูสามารถมาพิมพ์เอกสารได้จากหน้ารายช่ือก่อนท่ีจะเข้าไปบันทึกข้อมูลคัดกรองนักเรียน

ได้ โดยการกดท่ีปุ่ม “นร./กสศ.01” สีฟ้า พิมพ์เอกสาร ดังรูป 

 

 

 

 

การแจ้งสาเหตุไม่คัดกรอง     กรณีท่ีไม่สามารถคัดกรองนักเรียนได้ ให้คุณครูเลือกสาเหตุไม่คัดกรอง ใน

คอลัมน์ "แจ้งสาเหตุการไม่คัดกรอง" เช่น นักเรียนมีการย้าย/ลาออก เสียชีวิต พักการเรียน อายุเกิน หรือ 

โรงเรียนประสบภัยธรรมชาติ เป็นต้น 
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หมวดท่ี 2  ระบบสารสนเทศเพ่ือการรายงานแบบรายงานจัดสรรเงิน 

1. เมนูแบบฟอร์มนักเรียนยากจน ประกอบด้วย เมนูแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข  
มีการบันทึกข้อมูลดังน้ี    

1. ให้คุณครูเลือกเมนูแบบฟอร์มนักเรียนยากจน แล้วเลือก แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนอย่างมี
เง่ือนไข จากน้ันระบบจะแสดงรายการแต่ละภาคเรียน หากต้องการบันทึกให้คุณครูกดปุ่มสีฟ้า  

“บันทึกแบบรายงานการจัดสรร”  ดังรูป 

 

 

 

 

2. เลือกช้ันเรียน และห้องเรียนท่ีต้องการบันทึกข้อมูล หลังจากน้ันระบบจะแสดงแบบบันทึก รายงาน
การจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข (สําหรับนักเรียนท่ีรับเงินผ่านสถานศึกษา) ข้ึนมาให้พร้อม

รายละเอียด 

 สําหรับข้ันตอนการบันทึกแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข มีดังน้ี 

“กรณีท่ีจ่ายเงินไม่ได้ท้ังช้ันเรียน” มีวิธีการบันทึกดังน้ี  

1.  เลือกช้ันเรียน และห้องเรียน ท่ีต้องการบันทึกข้อมูล  

2. เลือกจ่ายเงินไม่ได้ทุกคน และระบบจะล็อกไม่ให้กรอกข้อมูลวันท่ีจ่ายเงิน และล็อกไม่ให้ทําเคร่ืองหมายว่า 
จ่ายเงินได้ ของนักเรียนทุกคน ในช้ันน้ันๆ ซ่ึงระบบไม่มีให้อัปโหลดรูปภาพจ่ายเงิน มีเพียงการอัปโหลด

ลายเซ็นของครูประจําช้ันเท่าน้ัน และจากน้ันสามารถ กด “บันทึก” ได้เลย 
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“กรณีท่ีจ่ายเงินได้ท้ังช้ันเรียนหรือแค่บางคน” มีวิธีการบันทึกดังน้ี   

   1. เลือกช้ัน/ห้อง ท่ีต้องการบันทึกข้อมูล  

   2. เลือกวันท่ีจ่ายเงิน 

   3. ทําเคร่ืองหมายถูกหน้ารายช่ือนักเรียนท่ีสามารถจัดสรรเงินได้ 

   4. บันทึกภาพถ่ายตัวอย่างการจ่ายเงิน 1 รูป สําหรับช้ัน/ห้อง ท่ีมีการคืนเงิน นักเรียนทุกคน ระบบจะไม่

แสดงรูปการจ่ายเงินให้อัปโหลด ผู้ใช้สามารถบันทึกรูปใน ข้อ 4 ได้เลย  

   5. บันทึกลายเซ็นของครูประจําช้ัน รูปลายเซ็นกับ ช่ือ User ของครูประจําช้ันท่ีบันทึกข้อมูลจะต้องตรงกัน) 

และกด “บันทึก” 
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เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน” หลังจากท่ีบันทึกข้อมูลครบทุกส่วนเรียบร้อยแล้วกด “บันทึก” ระบบมีการ

ตรวจสอบความสอดคล้องของข้อมูล “แบบรายงานจัดสรรเงิน” และ เมนู “คืนเงิน” โดยการคืนเงิน ครูประจํา

ช้ันจําเป็นต้องบันทึกข้อมูลรายงานการจ่ายเงินให้ครบถ้วนทุกช้ันก่อน ครูแอดมินโรงเรียนจึงจะสามารถ

ดําเนินการ คืนเงิน ของนักเรียนแต่ละกลุ่มท่ีสถานศึกษาไม่สามารถจัดสรรเงินให้กับนักเรียนได้ 

การพิมพ์เอกสาร สําหรับการพิมพ์เอกสารท่ีเก่ียวข้องกับแบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขน้ัน

จะประกอบด้วย  

• แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 
• แบบหลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนทุนเสมอภาค 
• เอกสาร นร./กสศ08  

ระบบจะเเสดงปุ่มดาวน์โหลดเอกสารดังกล่าวข้ึนมาให้หลังจากท่ีคุณครูเลือกช้ัน/ห้องเรียน  ดังรูปตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

2. เมนูการรายงาน ประกอบด้วย ประกาศผลนักเรียนยากจน การติดตามความก้าวหน้า นร./กสศ.01 และ 

ตรวจสอบสถานะนักเรียนถูกยกเลิกทุน 

ประกาศผลนักเรียนยากจน เฉพาะสังกัด (สพฐ./อปท./สช./กทม.) 

เมนูประกาศผลนักเรียนยากจน เป็นเมนูรายงานผลการคัดกรองนักเรียนตามเกณฑ์ PMT โดยสังกัด 

สพฐ. จะแบ่งออกเป็น 2 สถานะความยากจน คือ ยากจน และยากจนพิเศษ ส่วน สังกัด สถ./สช./กทม. จะ

แบ่งออกเป็น 3 สถานะความยากจน คือ ยากจนน้อย ยากจน และ ยากจนพิเศษ  

1. คุณครูสามารถตรวจสอบรายช่ือนักเรียนได้จากการเลือกเมนูรายงาน (หมายเลข 1) จากน้ันไปท่ี

เมนู ประกาศรายช่ือนักเรียนยากจน (หมายเลข 2)  และระบบจะเเสดงหน้ารายละเอียดผลการ

คัดกรองนักเรียน จําแนกเป็นรายช้ัน/ห้อง (หมายเลข 3) เม่ือคุณครูกดเข้าไปท่ีระดับช้ันระบบจะ

แสดงรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับทุนปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน ดังตัวอย่าง (หมายเลข 4) 
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ตรวจสอบสถานะนักเรียนท่ีถูกยกเลิกทุน คุณครูสามารถตรวจสอบรายช่ือนักเรียนท่ีถูกยกเลิกทุน และสาเหตุ

ได้โดยเลือกเมนูรายงาน แล้วเลือกเมนู ตรวจสอบสถานะนักเรียนท่ีถูกยกเลิกทุน ให้คุณครูเลือกช้ัน/ห้องเรียนท่ี

ต้องการตรวจสอบข้อมูล หลังจากน้ันระบบจะแสดงรายช่ือพร้อมสาเหตุท่ีถูกยกเลิกทุน 4 สาเหตุหลัก ได้แก่  

1. นักเรียนท่ีได้ทุนครบตามเกณฑ์ท่ีกําหมด ต้องทําการสมัครคัดกรองใหม่ 
2. ไม่เลือกความยากจน DMC (เฉพาะสังกัด สพฐ.) / ยกเลิกทุนผ่านระบบคัดกรองทุนเสมอภาค (เฉพาะ

สังกัด สถ.) 

3. ไม่อยู่ในฐานระบบต้นสังกัด 
4. ย้ายโรงเรียน 
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หมวดท่ี 3  ระบบสารสนเทศเพ่ือการมาเรียนและน้ําหนักส่วนสูง 

 

การมาเรียน และ น้ําหนักส่วนสูง ให้คุณครูเลือกเมนู "การมาเรียนและน้ําหนักส่วนสูง" 

สําหรับการเช็คช่ือหรือการมาเรียนน้ัน ในปีการศึกษา 2568 ให้บันทึกได้ แบบเดียว คือ การเช็คช่ือการมาเรียน 

“แบบรายเดือน” โดยสามารถบันทึกได้ภาคเรียนละ 1 คร้ัง โดยแอดมินโรงเรียนจะเป็นผู้กําหนดวันเปิด - ปิด 

ภาคเรียนและครูประจําช้ันบันทึกข้อมูลดังต่อไปน้ี  

 

การมาเรียนรายเดือน ให้คุณครูเลือกช้ันเรียน ห้องเรียน และ เดือนท่ีต้องการบันทึกการมาเรียน ระบบจะ

คํานวณวันสูงสุดท่ีต้องบันทึกในเดือนน้ันๆ ให้อัตโนมัติหลังจากน้ันให้กรอกจํานวนวันมาเรียน วันขาด วันลา 

วันสาย ของนักเรียนหลังรายช่ือนักเรียนเป็นรายบุคคล หลังจากน้ันให้ 

กดปุ่ม “บันทึก” ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

สําหรับการบันทึกน้ําหนัก - ส่วนสูง ในปีการศึกษา 2568 ระบบจะเปิดให้บันทึกในภาคเรียนท่ี 2 เท่าน้ัน โดยมี

การดําเนินการดังต่อไปน้ี  
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น้ําหนัก-ส่วนสูง ให้คุณครูเลือกเมนูช้ัน/ห้องเรียน ท่ีต้องการบันทึกน้ําหนักส่วนสูงของนักเรียน เม่ือคุณครู

กรอกน้ําหนักส่วนสูงของนักเรียนแล้วระบบจะประมวลผลน้ําหนักส่วนสูงตามเกณฑ์ข้ึนมาให้ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

แจ้งเปล่ียนแปลงข้อมูลนักเรียน จะมีผลแค่ในเมนูมาเรียนและน้ําหนักส่วนสูง เท่าน้ัน โดยเป็นการรายงาน

นักเรียนท่ีถูกจําหน่าย หรือ จบการศึกษา  เพ่ือให้ครูประจําช้ัน สามารถรายงานนักเรียน ท่ีถูกจําหน่าย หรือ 

จบการศึกษาได้ และรายช่ือนักเรียนเหล่าน้ันจะถูกเอาออกจากหน้าการบันทึกมาเรียน และน้ําหนักส่วนสูง  

ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สําหรับสังกัด ตชด. สามารถบันทึกการมาเรียนและน้ําหนักส่วนสูงได้ผ่านระบบ Q info ได้ท้ัง 2 ภาคเรียน 
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5.2 การใช้งานระบบผ่านโมบายแอปพลิเคชัน สําหรับคุณครูคัดกรอง(ครูประจําช้ัน) 
เพ่ือประสิทธิภาพในการใช้ระบบสารสนเทศในการลงพ้ืนท่ีเย่ียมบ้านและการรายงานข้อมูลนักเรียน กสศ. 

จึงจัดทําแอปพลิเคชันสําหรับคุณครูคัดกรอง (ครูประจําช้ัน) 

การติดต้ังแอปพลิเคชัน 

สําหรับอุปกรณ์ที่ใช้ระบบปฏิบัติการ iOS Version 8.2 ขึ้นไป (รองรับการใช้งานตั้งแต่ iPhone 5 ข้ึน

ไป) สามารถดาวน์โหลดแอปพลิเคชันได้ผ่าน App Store สําหรับอุปกรณ์ที่ใช้ระบบปฏิบัติการ Android 

Version KitKat 4.4 ขึ้นไป (mindSdk Version 14 ขึ้นไป) สามารถดาวน์โหลดแอปพลิเคชันได้ผ่าน Play 

Store เพื่อประสิทธิภาพสูงสุดในการใช้งาน โปรดตรวจสอบให้แน่ใจว่าอุปกรณ์ของท่านใช้ระบบปฏิบัติการ

เวอร์ชันท่ีรองรับ 

สําหรับสังกัด สพฐ. สามารถดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน “ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน”  

สําหรับสังกัด (สถ./บช.ตชด./สช./กทม.) สามารถดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน “คัดกรองทุนเสมอภาค” 

 

 

 

 

 

 

 

การใช้งานแอปพลิเคชันเบ้ืองต้น สําหรับการเข้าใช้งานคร้ังแรก คุณครูจะต้องลงช่ือเข้าใช้งานแอปพลิเคชัน 

ด้วยช่ือผู้ใช้ (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ของตนเอง แล้วกดปุ่มเพ่ือเข้าสู่ระบบ 
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การใช้งานแอปพลิเคชันเพ่ือการบันทึกข้อมูล นร/กสศ.01 

1. คุณครูเลือกเมนู “นร./กสศ.01” เพ่ือทําแบบคัดกรอง ผ่านแอปพลิเคชันในโทรศัพท์มือถือหรือ

แท็บเล็ต กดเลือกระดับช้ันเรียน และห้องเรียน ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียนท้ังหมดในห้องท่ี

เลือกบนหน้าจอการทํางาน โดยรายช่ือจะแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ รายช่ือนักเรียนท่ี “ยังไม่ได้คัด

กรอง”  สําหรับนักเรียนท่ียังไม่ได้บันทึกข้อมูล  และ “คัดกรองแล้ว” สําหรับนักเรียนท่ีบันทึก

ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  

หมายเหตุ : นักเรียนบันทึกสมบูรณ์แล้วไม่สามารถแก้ไขข้อมูลบนแอปพลิเคชันได้ สามารถแก้ได้เพียงบน

เว็บไซต์เท่าน้ัน 

2. คุณครูเลือกรายช่ือนักเรียนท่ีจะทําการคัดกรอง ระบบจะแสดงแถบสถานะการบันทึกข้อมูล นร./
กสศ.01 น้ันจะประกอบด้วย 

⚬ ข้อมูลนักเรียน 
⚬ ข้อมูลรายได้ครัวเรือน 
⚬ ข้อมูลสถานะครัวเรือน 
⚬ ข้อมูลครัวเรือนสถาบัน (บันทึกส่วนน้ีกรณีท่ีนักเรียนอาศัยอยู่กับสถาบัน) 
⚬ ภาพถ่าย/พิกัด 
⚬ การรับรองข้อมูล 

เปรียบเทียบแถบสถานะนักเรียนท่ีอาศัยอยู่กับครัว

เรียนปกติ และ ครัวเรือนสถาบัน สังกัด “สพฐ.” 

 

 

 

เปรียบเทียบแถบสถานะนักเรียนท่ีอาศัยอยู่กับ

ครัวเรียนปกติ และ ครัวเรือนสถาบัน สังกัด 

“สถ./บช.ตชด./สช./กทม.” 
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โดยการบันทึกข้อมูล นร./กสศ.01 มีดังต่อไปน้ี 

ข้อมูลนักเรียน สําหรับการบันทึกข้อมูลนักเรียนจะประกอบด้วย การบันทึกภาพถ่ายนักเรียน ข้อมูลสถานภาพ

ครอบครัว ข้อมูลการอาศัยอยู่กับ และ ข้อมูลผู้ปกครอง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง หน้าบันทึกข้อมูล นักเรียนบนโมบายแอปพลิเคชัน 

สําหรับการบันทึกภาพถ่ายคร้ังแรกแอปพลิเคชันจะมีการแจ้งเตือนการขอสิทธ์ิการเข้าถึงข้อมูลภาพ

ถ่ายภายในเคร่ือง หรือ การเข้าถึงกล้องถ่ายรูป เพ่ือให้แอปพลิเคชันสามารถถ่ายภาพ หรือเลือกภาพถ่ายได้

คุณครูจะต้องกด อนุญาตให้เข้าถึงรูปภาพท้ังหมด หรือ Allow Access to All Photos 
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ข้อมูลรายได้ครัวเรือน การกรอกรายได้ครัวเรือนในส่วนของแอปพลิเคชัน สําหรับสังกัด สพฐ. เม่ือคุณครูกด

ไอคอนท่ี "รายได้" ระบบจะเเสดงช่องให้ใส่จํานวนสมาชิกภายในครัวเรือน หลังจากน้ัน ให้คุณครูกดท่ีปุ่มถัดไป 

ระบบจะแสดงข้อมูลรายได้ครัวเรือนข้ึนมาให้กรอกทีละคน เม่ือคุณครูกรอกข้อมูลคนแรกเรียบร้อยแล้วให้ "ปัด

ไปทางขวามือ" เพ่ือบันทึกข้อมูลสมาชิกคนถัดไป และเม่ือคุณครูบันทึกข้อมูลจนครบถ้วนแล้วให้กด "บันทึก" 

ดังตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

สําหรับสังกัด สถ./บช.ตชด./สช./กทม. ระบบจะแสดงข้อมูลสมาชิกครัวเรือนสองคนแรก (นักเรียน 

และ ผู้ปกครอง) ข้ึนมาต้ังต้นไว้ให้ ส่วนสมาชิกคนท่ี 3 ข้ึนไปให้คุณครูปัดไปทางขวาแล้วกดปุ่มบวก แอปลิเค

ชันจะแสดงข้อมูลคนท่ี 3 ข้ึนมาให้กรอก เม่ือคุณครูกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กด "บันทึก" 
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สถานะครัวเรือน สําหรับการบันทึกข้อมูลสถานะครัวเรือนจะประกอบด้วยคําถาม 8 ข้อหลักได้แก่  

1) ครัวเรือนมีภาระพ่ึงพิงหรือไม่ 2) การอยู่อาศัย 3) ลักษณะท่ีอยู่อาศัย 4) ข้อมูลท่ีดินทําเกษตร 5) แหล่งน้ํา

ด่ืม 6) แหล่งไฟฟ้า 7) ยานพาหนะ 8) ของใช้ในครัวเรือน โดยการบันทึกข้อมูลคุณครูสามารถบันทึกข้อมูลตาม

จริง หลังจากท่ีคุณครูบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “บันทึก” 

“ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน”    “คัดกรองทุนเสมอภาค” 

 

 

 

 

 

 

 

 

ครัวเรือนสถาบัน สําหรับข้อมูลครัวเรือนสถาบัน เฉพาะนักเรียนท่ีคุณครูเลือกการอยู่อาศัยของนักเรียนว่าอยู่

กับ ครัวเรือนสถาบัน เท่าน้ัน ให้คุณครูเลือกท่ี สถาบัน แอปพลิเคชันจะเเสดงส่วนบันทึกข้อมูลท่ัวไปของ

สถาบัน โดยการบันทึกข้อมูลคุณครูสามารถบันทึกข้อมูลตามจริงได้เลย หลังจากท่ีคุณครูบันทึกข้อมูลเรียบร้อย

แล้วให้กดปุ่ม "บันทึก" 

“ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน”    “คัดกรองทุนเสมอภาค” 
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ภาพถ่าย/พิกัด สําหรับการบันทึกข้อมูลภาพถ่าย/พิกัด บนแอปพลิเคชันน้ันระบบจะจับพิกัดบ้านของนักเรียน

ให้อัตโนมัติ โดยการบันทึกข้อมูลในส่วนน้ีจะประกอบด้วย ข้อมูลการเดินทาง วิธีการเดินทางมาโรงเรียน 

แหล่งท่ีมาภาพถ่าย ประเภทภาพถ่าย และภาพถ่ายท่ีอยู่อาศัยของนักเรียนท้ังภายนอกและภายใน หลังจากท่ี

คุณครูบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่ม “บันทึก” 

            “ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน”    “คัดกรองทุนเสมอภาค” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรับรองข้อมูล สําหรับการรับรองข้อมูล หลังจากท่ีคุณครูบันทึกข้อมูลครบทุกส่วนแล้วระบบจะข้ึนให้

รับรองข้อมูล โดยคุณครูจะต้องทําเคร่ืองหมายถูก และแอปพลิเคชันจะแสดงหน้าตรวจสอบข้อมูลข้ึนมา ให้

คุณครูตรวจสอบข้อมูลท่ีบันทึกมาต้ังแต่ต้น เม่ือเล่ือนลงด้านล่างจะพบกับส่วนท่ีต้องบันทึกข้อมูลภาพถ่าย

ลายเซ็นท้ัง 3 ส่วนได้แก่ 1) ลายเซ็นผู้ปกครอง 2) ลายเซ็นเจ้าหน้าท่ีรัฐผู้รับรองข้อมูล 3) ลายเซ็นครูผู้ลงเย่ียม

บ้าน โดยการบันทึกข้อมูลมีดังน้ี 

ลายเซ็นผู้ปกครอง แอปพลิเคชันจะดึงช่ือผู้ปกครองท่ีได้กรอกไว้ข้างต้นมาต้ังต้นให้อัตโนมัติ หากผู้ปกครอง

ไม่ใช่คนเดียวกันกับท่ีได้บันทึกไว้ด้านบน คุณครูสามารถแก้ช่ือและกดท่ีช่องว่างเพ่ืออัปโหลดลายเซ็นระบบบจะ

แสดงส่วนช้ีแจงการรับรองข้อมูลข้ึนมาให้คุณครูกดทําเคร่ืองหมาย “ถูก” แล้วกดตกลง หลังจากน้ันให้

ผู้ปกครองลงลายมือช่ือ แล้วกด “บันทึก” 
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ลายเซ็นเจ้าหน้าท่ีรัฐ ให้คุณครูกรอกช่ือนาม-สกุล เลขประจําตัวประชาชน ตําแหน่ง ของเจ้าหน้าท่ีรัฐผู้รับรอง

ข้อมูล หลักจากน้ันให้กดช่องส่ีเหล่ียมเพ่ีอบันทึกลายเซ็น เม่ือบันทึกลายเซ็นเรียบร้อยแล้วให้กด “บันทึก”   

 

 

 

 

 

 

 

 

ลายเซ็นครูผู้ลงเย่ียมบ้าน แอปพลิเคชันจะดึงช่ือครูผู้ลงเย่ียมบ้านจากช่ือ User ท่ีใช้บันทึกข้อมูลมาอัตโนมัติ

หากคุณครูผู้บันทึกข้อมูลไม่ใช่เจ้าของ User คุณครูสามารถแก้ไขช่ือและกดท่ีช่องว่างเพ่ืออัปโหลดลายเซ็น 

แอปพลิเคชันจะแสดงส่วนช้ีแจงการรับรองข้อมูลข้ึนมาให้คุณครู “ทําเคร่ืองหมายถูก” แล้วกดตกลง หลังจาก

น้ันให้ครูผู้ลงเย่ียมลงลายมือช่ือ แล้วกด “บันทึก” 
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หลังจากท่ีคุณครูบันทึกข้อมูลครบทุกส่วนแล้วให้กด “บันทึก” ด้านล่างอีกคร้ัง เพ่ือบันทึกข้อมูลใน

ส่วนการรับรองข้อมูล 

เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน”  

1. ช่ือผู้รับรองข้อมูลและลายเซ็นจะต้องเป็นช่ือหรือเจ้าของคนเดียวกัน 
2. การนําลายเซ็นของเจ้าหน้าท่ีรัฐ หรือผู้ปกครองมาใช้ ควรขออนุญาตทุกคร้ัง และลายเซ็นต้องเป็น
ปัจจุบัน 

หลังจากท่ีคุณครูบันทึกข้อมูลครบทุกส่วนแล้ว รายช่ือนักเรียนท่ีทําข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์จะถูกย้ายไปอยู่

ฝ่ัง “คัดกรองแล้ว” โดยข้อมูลท่ีคุณครูบันทึกน้ันจะยังถูกเก็บไว้ในเคร่ือง จนกว่าคุณครูจะไปกดปุ่ม “ส่งข้อมูล 

หรือ อัปเดตฐานข้อมูล” เพ่ือส่งข้อมูลไปเก็บไว้ในฐานข้อมูล ดังรูป 

“ปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน”    “คัดกรองทุนเสมอภาค” 
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ข้อพึงระวัง 

1. กรณีท่ีคุณครูบันทึกข้อมูลครบแล้วแต่ “ยังไม่ได้กดอัปเดตข้อมูลไปยังฐานข้อมูลห้ามกดล้างข้อมูลโดย
เด็ดขาด”  เน่ืองจากจะทําให้ข้อมูลสูญหายได้ 

2. กรณีท่ี แอปพลิเคชันปิดตัวเองโดยอัตโนมัติ เบ้ืองต้นโปรดตรวจสอบว่าพ้ืนท่ีจัดเก็บข้อมูลภายในเคร่ืองมี
เพียงพอหรือไม่ ท้ังน้ี การมีพ้ืนท่ีว่างไม่เพียงพออาจส่งผลต่อประสิทธิภาพการทํางานของแอปพลิเคชัน 

การใช้งานแอปพลิเคชันเพ่ือการรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุน 

         เลือกเมนู “รายงานเงินอุดหนุน” กดเลือกระดับชั้นเเละห้องเรียน โดยให้คุณครูเลือกวันที่จ่ายเงิน 

พร้อมทั้งทําเครื่องหมายถูกท่ีรายชื่อนักเรียนที่สามารถจ่ายเงินได้ จากนั้นตรวจสอบความถูกต้อง แล้วอัปโหลด

ลายเซ็นของครูประจําชั้นและภาพถ่ายการรับเงินของตัวแทนนักเรียนห้องละ 1 ภาพ ประกอบด้วย ผอ. ครู 

ผู้ปกครอง และนักเรียน  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อพึงระวัง  ช่ือในภาพถ่ายรูปลายเซ็น หรือ การบันทึกลายเซ็นน้ันจะต้องเป็นช่ือเดียวกัน กับช่ือ User  

ท่ีใช้บันทึกข้อมูล 
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การใช้งานแอปพลิเคชันเพ่ือการบันทึก "น้ําหนักส่วนสูง" 

บันทึก "น้ําหนักส่วนสูง" 

เลือกเมนู “น้ําหนักส่วนสูง”  เลือกช้ัน/ห้องเรียนท่ีคุณครูต้องการบันทึก หลังจากน้ันระบบจะแสดง

รายช่ือนักเรียน คุณครูจะเลือกบันทึกได้ในภาคเรียนท่ี 2 เท่าน้ัน แล้วบันทึกข้อมูลน้ําหนักส่วนสูงของนักเรียน

ได้เลย เม่ือดําเนินการเรียบร้อยเเล้วระบบจะประมวลผลตามเกณฑ์อายุ ตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย

และกด “บันทึก” ดังตัวอย่าง 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : สําหรับการบันทึกการมาเรียนให้สถานศึกษาบันทึกผ่านเว็บไซต์ cct.eef.or.th ภาคเรียนละ 1 คร้ัง  

5.3 การใช้งานระบบผ่านโมบายแอปพลิเคชัน สําหรับแอดมินโรงเรียน 
การดําเนินงานในส่วนของแอดมินโรงเรียนจะประกอบด้วย 5 เมนูหลักดังน้ี 

1. เมนูการจัดการข้อมูล 
2. เมนูทะเบียนนักเรียน 
3. เมนูแบบฟอร์ม 
4. เมนูรายงาน 
5. เมนูติดตามความก้าวหน้า 

1. เมนูการจัดการข้อมูล คุณครูแอดมินโรงเรียนสามารถจัดการข้อมูลได้ 5 รายการดังน้ี  

• ข้อมูลโรงเรียน 
• ข้อมูลบัญชีธนาคาร 
• ข้อมูลผู้ใช้ 
• กําหนดวัน เปิด-ปิด ภาคเรียน 
• แจ้งยุบ/ควบรวมโรงเรียน 
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การจัดการข้อมูลโรงเรียน ประกอบด้วย ข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน  10 ข้อได้แก่ 

• รหัสโรงเรียน 10 หลัก    

• ช่ือโรงเรียน  
• เขตพ้ืนท่ี  
• ผู้อํานวยการโรงเรียน 
• เบอร์โทรศัพท์ 

• Fax 

• E-mail 

• Website 

• จํานวนครู 
• ท่ีอยู่โรงเรียน 

 

 

 

 

 

          แอดมินโรงเรียนสามารถแก้ไขข้อมูลโรงเรียนได้โดยการกดท่ีปุ่ม “แก้ไข” เม่ือดําเนินการเเล้ว กรุณา

ตรวจสอบความถูกต้องเเละกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

การจัดการข้อมูลผู้ใช้ แอดมินโรงเรียนสามารถจัดการข้อมูลผู้ใช้ได้โดยการเลือกท่ีเมนู  “จัดการข้อมูล” และ

เลือกท่ี “ข้อมูลผู้ใช้” โดยสามารถจัดการข้อมูลได้ 4 รายการดังน้ี  

1.   เพ่ิมผู้ใช้งาน   

2.   แก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน 

3.   รีเซ็ตรหัสผ่าน (Reset Password)  

4.   ยกเลิกผู้ใช้งาน 
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การเพ่ิมผู้ใช้งาน 

1. กดท่ี "เพ่ิมผู้ใช้" 
 

 

 

 

 

2. กรอกข้อมูลครูหลังจากน้ัน “กดบันทึก” เม่ือแอดมินเพ่ิมผู้ใช้งานเรียบร้อยเเล้ว เเจ้งให้คุณครู

ตรวจสอบลิงก์สําหรับสร้างรหัสผ่านใหม่ได้ท่ี E - mail ได้เลย 

 

 

 

 

 

 

 

 

การแก้ไขข้อมูล 

1. กดท่ี icon สีฟ้ารูปดินสอ หลังช่ือครูท่ีต้องการแก้ไข 
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2. แก้ไขข้อมูลครู เสร็จแล้วกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

การ Reset Password ในการเปล่ียนผ่านใหม่ มีอยู่ 2 วิธี คือ   

1. “ครู Reset password ด้วยตนเอง” เม่ือกด “ลืมรหัสผ่าน” แล้วระบบจะแสดง โดยการ Reset 

password จําเป็นต้องมีข้อมูล Username และ E-mail ท่ีคุณครูได้ลงทะเบียนไว้ในระบบ และกด 

“ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลังจากกด ตกลง แล้ว  ให้คุณครูไปตรวจสอบ E-mail ระบบจะส่งลิงก์สําหรับสร้างรหัสผ่านใหม่ 

และให้ครูต้ังรหัสผ่านใหม่ ได้เลย  
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ข้อพึงระวัง กรณีในการ Reset Password ท้ัง Username และ E-mail จะต้องเป็นข้อมูลท่ีคุณครู

ลงทะเบียนไว้เท่าน้ัน ถ้า Username และ E-mail  ไม่ตรงกัน จะไม่สามารถ Reset Password ได้ 

2. “แอดมิน กด reset password ด้วยคุณครู” 

1. กดท่ี icon Reset Password สีเขียว ระบบจะแจ้งเตือนการ Reset Password ให้แอดมินกด 

“ตกลง” 

 

 

 

 

2. เม่ือแอดมินกด reset password แล้วให้แอดมินแจ้งคุณครูเพ่ือตรวจสอบ E-mail  สําหรับการ

รับลิงก์ในการเปล่ียนรหัสผ่าน 

 

 

 

 

 

 

 

การยกเลิกผู้ใช้ กรณีท่ีคุณครูเจ้าของ User มีการเกษียณ ย้าย ลาออก หรือ เสียชีวิต ให้แอดมินยกเลิก 

ผู้ใช้งานโดยการกดท่ี icon ยกเลิกผู้ใช้ “สีแดง” หลังจากน้ันเลือกสาเหตุการยกเลิกผู้ใช้ เสร็จแล้ว “กด

บันทึก” 

 

 

 

 

 

เม่ือแอดมิน รร. กดยกเลิกผู้ใช้งานแล้ว User ท่ีถูกยกเลิกจะแสดงเป็นสีแดง กรณีท่ีแอดมิน รร. 

ยกเลิกผู้ใช้งานผิดคนสามารถ เปิดการใช้งาน User  ท่ียกเลิกไปแล้วได้ โดยการกดปุ่ม สีส้ม หลัง User ท่ีถูก

ยกเลิก ดังรูป 
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ข้อพึงระวัง กรณีท่ีคุณครูเข้าระบบแล้ว ระบบแจ้งว่า ถูกระงับการใช้งานให้แอดมินตรวจสอบ User ก่อนว่าได้

มีการกดยกเลิกหรือไม่ 

 

ข้อมูลบัญชีธนาคาร แก้ไขได้ ณ ช่วงเวลาท่ี ระบบเปิดให้แก้ไขข้อมูลเท่าน้ันเม่ือเข้ามาหน้าจัดการข้อมูลบัญชี

โรงเรียนเรียบร้อยแล้ว ให้ผู้ใช้กรอกข้อมูลดังต่อไปน้ีให้ครบถ้วน หลังจากกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้วให้กด 

“บันทึก” 

￭ รูปหน้าสมุดบัญชีธนาคารท่ีใช้รับเงินอุดหนุนฯ 
￭ ข้อมูลบัญชีธนาคาร ช่ือบัญชี, ธนาคาร, สาขา, เลขบัญชี, E-mail, เบอร์ติดต่อผู้รับผิดชอบ, OTP 

￭ ข้อมูลผู้มีอํานาจส่ังจ่าย 
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หลังจากท่ีผู้ใช้กดบันทึก ข้อมูลจะถูกส่งไปยังเจ้าหน้าท่ี กสศ. เพ่ือทําการตรวจสอบและอนุมัติข้อมูลว่า

ข้อมูลท่ีผู้ใช้บันทึกมาถูกต้องตามเกณฑ์ท่ี กสศ. กําหนดหรือไม่ หากถูกต้องสถานะผลการอนุมัติล่าสุดจะแสดง

ว่า “ผ่าน”    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : เจ้าหน้าท่ี กสศ. จะแจ้งผลการอนุมัติข้อมูล ภายใน 1-3 วันทําการ ผู้ใช้สามารถตรวจสอบผลการ

อนุมัติข้อมูลได้ท่ีหน้าระบบและ e-mail ท่ีได้บันทึกไว้ในเมนูจัดการแก้ไขข้อมูลบัญชีธนาคาร กรุณาตรวจสอบ

ให้แน่ใจว่าสถานะผลการอนุมัติล่าสุดแสดงผล ผ่าน 

 

 

 

 



 93 

การกําหนดวันเปิด-ปิด ภาคเรียน 

        สําหรับการกําหนดวัน เปิด-ปิด ภาคเรียน ให้แอดมินเลือกเมนู จัดการข้อมูล แล้วเลือกกําหนดเปิด-ปิด

ภาคเรียน ให้แอดมินกําหนดวันเปิด - ปิด ภาคเรียน หลังจากน้ันให้กดบันทึกข้อมูล และระบบจะแสดงข้อมูล

วัน เปิด-ปิด เรียน  และวันหยุดราชการช่วงระยะเวลาท่ีเปิด-ปิดเรียน อีกท้ังยังสามารถเพ่ิมวันหยุดของ

โรงเรียน ได้อีกด้วย โดยการคลิกไปท่ีวัน ท่ีต้องการต้ังเป็นวันหยุด ข้ึนมา ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อควรระวัง : ทุกคร้ังก่อนท่ีจะกําหนดวันเปิด-ปิด เรียน ให้ตรวจสอบเดือนท่ีจะกําหนดเสมอ ว่าเป็นเดือนท่ี

ต้องการเปิด-ปิดจริงๆหรือไม่ และ ระบบจะคํานวณ จํานวนวันเข้าเรียนท้ังหมดให้อัตโนมัติ และจํานวนวัน

จะต้องอยู่ในระหว่าง 83 - 120 วัน โดยไม่ต่ํากว่า หรือ มากกว่าน้ี 

 

 

 

 

การกาํหนดวนัหยุดโรงเรียน	
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2. เมนูทะเบียนนักเรียน ประกอบด้วย 2 เมนูได้แก่ 1) สถิติจํานวนนักเรียน 2) รายช่ือนักเรียนท้ังหมด ดังน้ี 

สถิติจํานวนนักเรียน ตารางแสดงข้อมูลสถิติจํานวนนักเรียนประกอบด้วย 

1.  นักเรียนท้ังหมดจากต้นสังกัด 

2.  นักเรียนท่ีสมัครขอรับทุน 

3.  นักเรียนท่ีได้รับทุน 

4.  นักเรียนท่ีต้องตรวจสอบแก้ไขข้อมูล 

/ไม่เคยคัดกรอง 

 

ตารางแสดงสถิติรายงานจํานวนนักเรียน 

รายช่ือนักเรียนท้ังหมด   ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียนท้ังหมดจาก"ต้นสังกัด" โดยหน้าระบบจะให้เลือกช้ัน

เรียน ห้องเรียน เม่ือคุณครูเลือกแล้ว จะมีรายละเอียดประกอบด้วยข้อมูลดังน้ี  

•  ช่ือ-นามสกุล  

•  ช้ัน/ห้อง  

•  รายงานนร.ยากจน หรือ การสมัครขอรับทุน 

 

เลือกชั้นห้อง 

 

 

 

 
ระบบแสดงข้อมูลรายชื่อนักเรียน 
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3. เมนูแบบฟอร์ม ประกอบด้วยท้ังหมด 2 แบบฟอร์มได้แก่  

1. แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 
2. การโอนเงินคืน กสศ. 

แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข สําหรับสังกัด สพฐ. บช.ตชด. สถ. สช. กทม. 

การรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนให้แอดมินเลือกเมนูแบบฟอร์ม แล้วเลือก แบบรายงานการจัดสรร

เงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลังจากน้ันเลือกภาคเรียนท่ีจะต้องบันทึกข้อมูล ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

สําหรับการรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนในส่วนของแอดมินโรงเรียนน้ัน ระบบจะทําการประมวลผล

สรุปข้อมูลการรายงานการจัดสรรเงินท่ีครูประจําช้ันบันทึกเข้ามาในแต่ละช้ัน เพ่ือให้แอดมินโรงเรียนตรวจสอบ

และติดตามข้อมูล และ ให้แอดมินโรงเรียน ทําเคร่ืองหมายในช่องส่ีเหล่ียมเพ่ือรายงานว่า  ได้มีการรายงานผล

การดําเนินการโครงการ ในแต่ละภาคเรียน/ปีการศึกษา ให้คณะกรรมการสถานศึกษาทราบแล้ว 
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จากรูป หากช้ันท่ีบันทึกข้อมูลและรายงานนักเรียนจ่ายเงินได้ ระบบจะแสดง “ข้อมูลจํานวนนักเรียน

ท่ีจัดสรรเงินอุดหนุนได้ จํานวนเงิน และวันท่ีการจ่ายเงินได้” แต่หากในช้ันใดท่ีไม่สามารถจ่ายเงินได้ท้ังช้ัน 

ระบบจะแสดง “ข้อมูลจํานวนนักเรียนท่ีจัดสรรเงินได้ ในส่วนของจํานวนเงิน และวันท่ีจ่ายเงินได้ เป็นค่า  

( - ) เน่ืองจากในระดับช้ันน้ัน ไม่มีนักเรียนท่ีจ่ายเงินได้เลย” 

 

หลังจากท่ีแอดมินโรงเรียนตรวจสอบข้อมูลแล้วว่าถูกต้องให้ทําการบันทึกลายเซ็นของ แอดมินโรง

เรียน และ ลายเซ็นผู้อํานวยการสถานศึกษา เพ่ือเป็นการรับรองดังรูป แต่ถ้าหากโรงเรียนใดท่ีไม่สามารถ

จ่ายเงินนักเรียนได้ท้ังโรงเรียน ในส่วนของรูปถ่ายการรับเงินจะไม่มีรูปข้ึน เน่ืองจากไม่มีนักเรียนท่ีจ่ายเงินได้้

เลย 
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หมายเหตุ : การบันทึกข้อมูลแอดมินโรงเรียนจะบันทึกข้อมูลได้ก็ต่อเม่ือ ครูจําประช้ันมีการรายงานการบันทึก

ข้อมูลครบทุกช้ันแล้วเท่าน้ัน หากรายงานการจ่ายเงินของครูประจําช้ันยังไม่ครบทุกช้ันแอดมินโรงเรียนจะไม่

สามารถบันทึกข้อมูลได้ ดังน้ันแอดมินจึงต้องติดตามการบันทึกข้อมูลของครูประจําช้ันให้ครบทุนช้ันก่อน แอด

มินจึงจะบันทึกข้อมูลได้ 

 

การโอนเงินคืน กสศ. 

สําหรับการโอนเงินคืน กสศ. เป็นการโอนเงินแบบ Bill Payment เมื่อแอดมินเข้าในหน้าการโอนเงิน

คืน กสศ. โดยมีวิธีการดังน้ี 1) ให้แอดมินเลือกปีการศึกษา 2) ภาคเรียนและกลุ่มและรอบการโอนเงิน ท่ี

ต้องการคืนเงิน เมื่อเลือกแล้ว 3) แอดมินสามารถเลือก การคืนเงินในส่วนต่างๆ ได้แก่ ส่วนโรงเรียน ส่วน

นักเรียน และส่วนโรงเรียนและนักเรียน  ซึ่งในภาคเรียนปัจจุบันไม่ได้มีการโอนเงินส่วนของโรงเรียนแล้ว ดังน้ัน

ในส่วนของการคืนเงินจะเพียงส่วนของนักเรียนเท่านั้น ดังรูปด้านล่าง แต่หากมีการเปิดระบบให้ทําการคืนเงิน

ย้อนหลัง สําหรับภาคเรียนที่ได้รับเงินในส่วนของโรงเรียนอยู่นั้น ระบบก็จะสามารถคืนเงินในส่วนของโรงเรียน

ได้   

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอนการโอนเงินคืน กสศ. ท้ัง 3  ส่วน ได้แก่ 1) ส่วนของโรงเรียน 2) ส่วนของนักเรียน 3) ส่วนของ

โรงเรียนและนักเรียน 

การคืนเงินส่วนโรงเรียน ให้แอดมินระบุจํานวนเงินท่ีต้องการคืน จากน้ันให้กดปุ่ม “สร้าง Barcode และ QR 

code” และระบบจะแสดงหน้าต่าง สรุปข้อมูล เม่ือแอดมินตรวจสอบข้อมูลแล้ว ให้กด “ตกลง” 
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     เม่ือกด “ตกลง” ระบบจะแสดง Barcode และ QR code ด้านขวามือ ให้แอดมิน กด “ดาวน์โหลด” 

เพ่ือนํารายการคืนเงิน ไปคืนเงินท่ีธนาคาร หรือ แสกน Barcode / QR code เพ่ือทําการจ่ายเงินเองได้เลย ดัง

รูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การคืนเงินส่วนนักเรียน ในการคืนเงินส่วนของนักเรียนให้แอดมิน  “ในเทอมปัจจุบันครูประจําช้ันนักเรียน

ต้องบันทึกข้อมูลแบบรายงานจัดสรรเงินให้ครบทุกช้ันก่อน แอดมินโรงเรียน จึงจะสามารถคืนเงินได้ โดยใน

ภาคเรียนท่ี 1 จะสามารถคืนเงินได้แค่เฉพาะภาคเรียนปัจจุบันและคืนได้ในส่วนของนักเรียนเท่าน้ัน” เม่ือมีการ

เปิดการทําข้อมูลย้อนหลังในภาคเรียนท่ี 2 แอดมินโรงเรียนจึงจะคืนเงินในภาคเรียนย้อนหลังได้ ท้ัง 3 ส่วน 

ตามภาคเรียนท่ี กสศ. ได้ทําการโอนเงินในส่วนต่างๆ ให้กับโรงเรียน กดปุ่ม "เลือกรายช่ือนักเรียนท่ีคืนเงิน" 

จากน้ันระบบจะแสดงหน้าต่าง รายช่ือนักเรียน ท่ีคืนเงินได้ข้ึนมา ให้แอดมินเลือกจํานวนเงินท่ีคืน และระบุ

เหตุผลท่ีคืน เม่ือเลือกแล้วให้กดปุ่ม “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
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        จากน้ันให้กดปุ่ม "สร้าง Barcode และ QR code" และระบบจะแสดงหน้าต่าง สรุปข้อมูล เม่ือแอดมิน

ตรวจสอบข้อมูลแล้ว ให้กด “ตกลง” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือกด “ตกลง” แล้วระบบจะแสดง Barcode และ QR code ด้านขวามือ ให้แอดมิน กด “ดาวน์

โหลด” เพ่ือนํารายการคืนเงิน ไปคืนเงินท่ีธนาคาร หรือ แสกน Barcode / QR code เพ่ือทําการจ่ายเงินเอง

ได้เลย ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สําหรับการโอนเงินคืนให้ กสศ. ในส่วนของ "การคืนเงินโรงเรียนและนักเรียน" เป็นการรวมวิธีการ

คืนเงินส่วน โรงเรียน และ การคืนเงินส่วนนักเรียน เข้าด้วยกันจึงมีข้ันตอนการทํางานท่ีคล้ายกัน 

 

 

https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
https://cct.thaieduforall.org/cct/billpayment/billpayment_new_ref2.html
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ประวัติการบันทึกโอนเงิน Bill Payment หากแอดมินต้องการดูประวัติการคืนเงิน และรายช่ือนักเรียนท่ีคืน

เงินแล้ว ให้ไปท่ี ประวัติการบันทึกโอนเงิน Bill Payment เพ่ือตรวจสอบประวัติในการคืนเงิน และในหน้าน้ี

แอดมินสามารถ ดาวน์โหลดเอกสารการคืนเงินย้อนหลังได้ หากต้องการตรวจสอบรายการท่ีคืนเงินสําเสร็จ ให้

ดูท่ี ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ จะมีปุ่มสีเขียวให้ดาวน์โหลดข้อมูลใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

การคืนเงินส่วนโรงเรียนและนักเรียน ในส่วนของการคืนเงินโรงเรียนและนักเรียนน้ัน มีการวิธีการดําเนินการ

เหมือนกันกับ การคืนเงิน ส่วนโรงเรียน/ส่วนนักเรียน คือการนําท้ัง 2 ส่วน มารวมกัน 

4. เมนูรายงาน ประกอบด้วยเมนู ประกาศผลนักเรียนยากจน โดยมีวิธีการใช้งาน ดังน้ี 

ประกาศผลนักเรียนยากจน สําหรับสังกัด สพฐ.สถ./สช./กทม. เป็นเมนูรายงานผลการคัดกรองนักเรียนตาม

เกณฑ์ PMT โดยสังกัด สพฐ. จะแบ่งออกเป็น 2 สถานะความยากจน คือ ยากจน และยากจนพิเศษ ส่วน 

สังกัด สถ./สช./กทม. จะแบ่งออกเป็น 3 สถานะความยากจน คือ ยากจนน้อย ยากจน และ ยากจนพิเศษ 
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แอดมินสามารถตรวจสอบรายช่ือของนักเรียนได้โดยการกดท่ี ช้ันเรียนของนักเรียน ระบบจะแสดง

รายช่ือพร้อม ผลการคัดกรอง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หรือ ดาวน์โหลดรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับการจัดสรรเงินอุดหนุนได้โดยการกดท่ีปุ่ม “ดาวน์โหลดท่ีน่ี” 

ด้านท้ายตาราง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

ต 
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5. เมนูติดตามความก้าวหน้า ประกอบด้วย 5 เมนูหลักได้แก่   

1. คัดกรองนักเรียนยากจน นร./กสศ.01 

2. การมาเรียน 
3. น้ําหนัก/ส่วนสูง 
4. สถานะการโอนเงิน (กสศ.) 
5. รายช่ือ นร. ท่ีไม่ได้รับเงิน 

1. คัดกรองนักเรียนยากจน นร./กสศ.01 แอดมินสามารถติดตามความก้าวหน้าการคัดกรอง นร./กสศ.

01 ของครูประจําช้ันได้โดย ระบบจะแสดงจํานวนนักเรียนท่ีได้รับทุนต่อเน่ือง จํานวนท่ีต้องคัดกรอง 

และจํานวนของนักเรียนท่ีได้รับการคัดกรองแล้ว ไม่ได้คัดกรอง หรือ แจ้งสาเหตุการไม่คัดกรอง โดย

จําแนกตามระดับช้ันดังรูป  
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แอดมินสามารถดูรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับทุนต่อเน่ือง หรือ ต้องคัดกรองได้โดยการกดตัวเลขสีน้ําเงิน

ตามหัวข้อท่ีต้องการตรวจสอบในเเต่ระดับช้ัน หลังจากน้ันระบบจะแสดงรายช่ือข้ึนมาดังรูป 
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ความก้าวหน้าการมาเรียน ระบบจะแสดงความก้าวหน้าของการบันทึกเข้าเรียนของคุณครูประจําชั้นแต่ละ

ห้องเรียน โดยมีข้อมูลที่แสดงดังน้ี 1) บันทึกล่าสุดโดยใคร 2) วันที่บันทึกล่าสุด 3) จํานวนที่ทําการบันทึก และ 

4) คิดเป็นร้อยละเท่าไร ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นอกจากน้ันผู้ใช้ยังสามารถกดท่ี วันล่าสุด เพ่ือเข้าไปดูรายละเอียดของนักเรียนในห้องน้ันๆ ได้ โดย

สามารถดาวน์โหลดข้อมูลออกมาเป็น File Excel หรือ PDF 

 

 

 

 

 

 

 

ความก้าวหน้าการบันทึกน้ําหนักส่วนสูง ระบบจะรายงานความก้าวหน้าการบันทึกข้อมูลน้ําหนักส่วนของครู

ประจําช้ัน และประมวลผลข้อมูลออกมาเป็นรายงานภาวะโภชนาการของนักเรียนโดยจําแนกเป็น 3 เกณฑ์ 

ประกอบด้วย 1) น้ําหนักตามเกณฑ์อายุ 2) ส่วนสูงตามเกณฑ์อายุ และ 3) น้ําหนักตามเกณฑ์ส่วนสูง โดยมี

ตัวอย่างหน้ารายงาน ดังรูปท่ี 
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สถานะการโอนเงิน กสศ. สําหรับเมนูสถานะการโอนเงินของ กสศ. จะเป็นการประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับ

เงิน "ทุนเสมอภาค"  โดยระบบจะแสดงรายการสถานะการโอนเงิน เป็นรายภาคเรียน แอดมินโรงเรียนสามารถ

ตรวจสอบรายช่ือนักเรียนท่ีได้รับเงินทุนเสมอภาคได้โดยการกดท่ี “ดูรายละเอียด” 
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ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียน สถานะการโอนเงิน ช่องทางการับเงินของนักเรียน และการพิมพ์

เอกสาร นร./กสศ.08 ได้ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สําหรับการดาวน์โหลด นร./กสศ.08 น้ันสามารถเลือกดาวน์โหลดเป็นรายบุคคล หรือรายช้ันห้อง ได้

โดยการเลือกช้ันห้องท่ีต้องการดาวน์โหลด แล้วหลังจากน้ันระบบจะแสดงปุ่มดาวน์โหลด นร./กสศ.08 ท้ังหมด

ข้ึนมา ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ	์นร./กสศ.08	รายระดบัชั1น	

พิมพ	์นร./กสศ.08	รายบุคคล	
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รายช่ือนักเรียนท่ีไม่ได้รับเงิน แอดมินโรงเรียนสามารถตรวจสอบรายช่ือนักเรียน และ สาเหตุของนักเรียนท่ี

ไม่ได้รับเงินได้จากเมนูน้ี โดยการเลือกภาคเรียนท่ีต้องการตรวจสอบรายช่ือ ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงรายช่ือนักเรียนท่ีไม่ได้รับเงินพร้อมสาเหตุข้ึนมาให้ตรวจสอบดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

เคล็ดไม่ลับ “สําหรับการทํางาน กรณีนักเรียนมีรายช่ือไม่ผ่าน ทร. ในภาคเรียนท่ี 1 จะต้องรอคัดกรองใหม่ ใน

ปีการศึกษาถัดไปเท่าน้ัน เพราะ กสศ. เปิดให้มีการคัดกรองนักเรียน ในภาคเรียนท่ี 1 ของแต่ละปีการศึกษา 
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แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 

1) แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน (นร./กสศ.01)  

2) หนังสือแจ้งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข นักเรียนทุนเสมอภาค (นร./กสศ.08) 

3) แบบหลักฐานการจ่ายเงินนักเรียนทุนเสมอภาค  
สําหรับครูประจําชั้น กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผ่านสถานศึกษาเท่านั้น 

4) แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข กรณี นักเรียนทุนเสมอภาคขอรับ
เงินสดผ่านสถานศึกษา สําหรับครูประจําชั้น และครูแอดมิน 

หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
1) ประกาศ กสศ. เรื่อง หลักเกณฑ์การจัดให้มีการรับรองข้อมูลการขาดแคลนทุนทรัพย์
หรือด้อยโอกาสโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

2) บันทึกข้อตกลงความร่วมมือระหว่าง กสศ. และหน่วยงานต้นสังกัด 
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แบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจน 

ภาคเรียนท่ี ....... ปAการศึกษา ............. 

      โรงเรียน       สังกัด       

1. ข-อมูลนักเรียน ช่ือนักเรียน                  นามสกุล      ช้ัน    

     เลขประจำตัวประชาชน/เลขรหัส G  

สถานภาพครอบครัว  พCอแมCอยูCดGวยกัน  พCอแมCแยกกันอยูC  พCอแมCหยCารGาง  พCอเสียชีวิต/สาบสูญ   แมCเสียชีวิต/สาบสูญ    เสียชีวิตท้ังคูC/สาบสูญ    พCอ/แมCทอดท้ิง  

นักเรียนอาศัยอยูCกับ  พCอ/แมC  ญาติ  อยูCลำพัง  ผูGอุปการะ/นายจGาง   ครัวเรือนสถาบัน 

ช่ือผูGปกครองนักเรียน               นามสกุล      ความสัมพันธOกับนักเรียน              การศึกษาสูงสุด     

อาชีพ                              เบอรOโทรศัพทOผูGปกครอง/สมาชิกครัวเรือนท่ีติดตCอไดG          เลขประจำตัวประชาชน                                                

                 � ไมCมีเลขประจำตัวประชาชน  

� ไดGสวัสดิการแหCงรัฐ(ทะเบียนคนจน) 
2. จำนวนสมาชิกในครัวเรือน (รวมตัวนักเรียน) รวม   คน (หากอาศัยอยู$ในครัวเรือนสถาบัน ให-ข-ามไปตอบข-อท่ี 4) 
(สมาชิกในครัวเรือนหมายถึง สมาชิกที่อาศัยอยู<ในครัวเรือนเดียวกันตั้งแต< 3 เดือนขึ้นไปและมีค<าใชGจ<ายร<วมกัน) 

คนท่ี ช่ือ - นามสกุล 

ความ 

สัมพันธ5

กับ 

นักเรียน 

เลขประจำตัว 

ประชาชน 

 

การศึกษา 

สูงสุด 
อายุ 

รายไดGเฉล่ียตIอเดือนแยกตามประเภท  (บาท) 

รายได& 

รวมเฉลี่ย 

ต0อเดือน 

(หากมีใสIเคร่ืองหมาย ✔) 

ค#าจ&าง 

เงินเดือน 

อาชีพ 

เกษตร 

กรรม 

(หลังหัก 

ตGนทุน) 

ธุรกิจ 

ส#วนตัว 

(หลังหัก 

ตGนทุน) 

สวัสดิการจากรัฐ 
รายได& 

จากแหล#ง 

อ่ืนๆ 

(เงินโอน 

ครอบครัว, 

ค#าเช#า 

และอ่ืนๆ) 

มีความ

พิการ 

ทางร#าง

กาย/สติ

ปLญญา 

มีโรค

เร้ือรัง  

ยกเว&น 

ความ

ดัน/เบา 

หวาน 

ได&รับเงิน

โครงการกระตุ&น

เศรษฐกิจ 

10,000 บาท ปR 

2568 

(บำนาญ, 

เบ้ียผู&สูงอายุ, 

เงินอุดหนุน 

อ่ืน ๆ  

จากรัฐบาล) 

โครงการ

กระตุ&น

เศรษฐกิจ 

10,000 

บาท 

1                

2                

3                

รูปถGาย 

นักเรียน 

แบบ นร./กสศ.01 หนGา 1 

ฉบับปรับปรุง 19 มีนาคม 2568 
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คนท่ี ช่ือ - นามสกุล 

ความ 

สัมพันธ5

กับ 

นักเรียน 

เลขประจำตัว 

ประชาชน 

 

การศึกษา 

สูงสุด 
อายุ 

รายไดGเฉล่ียตIอเดือนแยกตามประเภท  (บาท) 

รายได& 

รวมเฉลี่ย 

ต0อเดือน 

(หากมีใสIเคร่ืองหมาย ✔) 

ค#าจ&าง 

เงินเดือน 

อาชีพ 

เกษตร 

กรรม 

(หลังหัก 

ตGนทุน) 

ธุรกิจ 

ส#วนตัว 

(หลังหัก 

ตGนทุน) 

สวัสดิการจากรัฐ 
รายได& 

จากแหล#ง 

อ่ืนๆ 

(เงินโอน 

ครอบครัว, 

ค#าเช#า 

และอ่ืนๆ) 

มีความ

พิการ 

ทางร#าง

กาย/สติ

ปLญญา 

มีโรค

เร้ือรัง  

ยกเว&น 

ความ

ดัน/เบา 

หวาน 

ได&รับเงิน

โครงการกระตุ&น

เศรษฐกิจ 

10,000 บาท ปR 

2568 

(บำนาญ, 

เบ้ียผู&สูงอายุ, 

เงินอุดหนุน 

อ่ืน ๆ  

จากรัฐบาล) 

โครงการ

กระตุ&น

เศรษฐกิจ 

10,000 

บาท 

4                

5                

6                

7                

8                

9                

10                

 รวมรายได&ครัวเรือน (รายการที่ 1 - 10)   

 รายได&ครัวเรือนเฉลี่ยต0อคน (รวมรายได&ครัวเรือน หารด&วยจำนวนสมาชิกทั้งหมด จากข&อ 2)   
 

3. ข-อมูลสถานะของครัวเรือน (ใส$เคร่ืองหมาย ✔ หน-าข-อท่ีตรงกับความเปXนจริงและสัมพันธCกับข-อมูลสมาชิกในครัวเรือน เลือกได-มากกว$า 1 คำตอบ) 

3.1 ครัวเรือนมีภาระพ่ึงพิง  ครัวเรือนไมCมีภาระพ่ึงพิง   ครัวเรือนมีภาระพ่ึงพิง 

 � มีความพิการทางรCางกาย/สติปWญญา  � มีโรคเร้ือรัง ยกเวGน ความดัน/เบาหวาน � ผูGสูงอายุเกินกวCา 60 ปZ       

 � เป[นพCอ/แมCเล้ียงเด่ียว � มีคนอายุ 15-65 ปZท่ีวCางงาน (ท่ีไมCใชCนักเรียน/นักศึกษา)  

     3.2 การอยู$อาศัย  อยูCบGานตนเอง/เจGาของบGาน  อยูCบGานเชCา (เสียคCาเชCา) เดือนละ ……………….. บาท   

  อยูCกับผูGอ่ืน/อยูCฟรี  หอพัก 

 

แบบ นร./กสศ.01 หนGา 2 

ฉบับปรับปรุง 19 มีนาคม 2568 
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3.3 ลักษณะที่อยู่อาศัย (บันทึกสิ่งที่เห็น)  

วัสดุที่ใช้ทําพื้นบ้าน (ที่ไม่ใช่ใต้ถุนบ้าน)   � กระเบื้อง/เซรามิค � ปาเก้/ไม้ขัดเงา � ซีเมนต์เปลือย � ไม้กระดาน  

   � ไวนิล/กระเบื้องยาง/เสื่อนํ้ามัน � ไม้ไผ่   � ดิน/ทราย   � อื่น ๆ 

วัสดุที่ใช้ทําฝาบ้าน � ฉาบซีเมนต์    � อิฐ/ก้อนปูน/อิฐบล็อก � สังกะส ี� ไม้กระดาน � ไม้อัด   

 � สมาร์ทบอร์ด/ไฟเบอร์/ซีเมนต์บอร์ด � ไม้ไผ่/ท่อนไม้/เศษไม้  � ดิน ไวนิล และอื่น ๆ 

วัสดุที่ใช้ทําหลังคา � โลหะ (เช่น สังกะสี/เหล็ก/อะลูมิเนียม) � กระเบื้อง/เซรามิค � ไม้กระดาน    

  � ใบไม้/วัสดุธรรมชาติ � ไวนิล/กระดาษ/แผ่นพลาสติก � อื่น ๆ 

มีห้องส้วมในที่อยู่อาศัย/บริเวณบ้าน     ม ี  ไม่ม ี

3.4 ที่ดินทําการเกษตรได้ (รวมเช่า)   ไม่ทําเกษตร  

  ทําเกษตร  [  � มีที่ดินน้อยกว่า 1 ไร่  � มีที่ดิน 1 ถึง 5 ไร่   � มีที่ดินมากกว่า 5 ไร่ ] 

3.5 แหล่งนํ้าดื่ม   � นํ้าดื่มบรรจุขวด/ตู้หยอดนํ้า  � นํ้าประปา � นํ้าบ่อ/นํ้าบาดาล � นํ้าฝน/นํ้าประปาภูเขา/ลําธาร 

3.6 แหล่งไฟฟ้า  ไม่มีไฟฟ้า/ไม่มีเครื่องกําเนิดไฟฟ้าชนิดอื่น ๆ  

  มีไฟฟ้า [ � เครื่องปั่นไฟ/โซลาเซลล์ � ไฟต่อพ่วง/แบตเตอรี่ � ไฟบ้านหรือมิเตอร์ ] 

3.7 ยานพาหนะในครัวเรือน (ที่ใช้งานได้)  ไม่มียานพาหนะในครัวเรือน  มียานพาหนะในครัวเรือน 

� รถยนต์นั่งส่วนบุคคล [ � อายุเกิน 15 ปี � ไม่เกิน 15 ปี ]  

� รถปิกอัพ/รถบรรทุกเล็ก/รถตู้ [ � อายุเกิน 15 ปี � ไม่เกิน 15 ปี ] 

� รถไถ/รถเกี่ยวข้าว/รถประเภทเดียวกัน [    � อายุเกิน 15 ปี � ไม่เกิน 15 ปี ]  

� รถมอเตอร์ไซต์/เรือประมงพื้นบ้าน (ขนาดเล็ก)  

3.8 ของใช้ในครัวเรือน (ที่ใช้งานได้)   ไม่มีของใช้ดังกล่าว   

  มีของใช้ดังกล่าว   � คอมพิวเตอร์   � แอร์ � ทีวีจอแบน � เครื่องซักผ้า � ตู้เย็น  

4. ข้อมูลทั่วไปของสถาบัน ตอบส่วนนี้เฉพาะกรณีนักเรียนอาศัยอยู่ในครัวเรือนสถาบัน  

ประเภทสถาบัน   สถานสงเคราะห์ของรัฐบาล  (�จดทะเบียน  �ไม่จดทะเบียน) 

  มูลนิธิ/สถานสงเคราะห์เอกชน  (�จดทะเบียน  �ไม่จดทะเบียน) วัด/ศาสนสถาน      อื่นๆ 

ชื่อสถาบัน                จังหวัด                         

ชื่อผู้รับผิดชอบสถาบัน       เบอร์โทรศัพท ์    

นักเรียนรายนี้อยู่กับสถาบันตั้งแต่เดือน  ปี พ.ศ.      พักอาศัยในสถาบันแบบ  

 ประจําไม่ไปกลับ   ไปกลับบ้านเสาร-์อาทิตย์/ช่วงปิดภาคเรียน  

สถาบันให้ความช่วยเหลือแก่นักเรียนรายนี้ด้วยวิธี (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 � ให้เงินสด � ให้สิ่งของ � ให้ที่พักอาศัย � ให้อาหาร � ให้การเดินทาง 

 � ดูแลดGานการศึกษา � ดูแลดGานสุขภาพ 

สถาบันมีรายจ<ายเฉลี่ยในการดูแลนักเรียนรายนี้       บาท/คน/ปUการศึกษา 

สถาบันมีนักเรียนในความดูแล ณ ปWจจุบัน จำนวน   คน 

สถาบันมีรายรับจากการสนับสนุน/รับบริจาคในรูปเงินและสิ่งของ คิดเปYนมูลค<ารวมทั้งสิ้น       บาท/ปU 

สถาบันมีที่ดิน      ไร<        งาน     อาคาร           หลัง     ยานพาหนะที่ใชGงานไดG         คัน 

  นักเรียนมีความต=องการรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. และสถาบันสามารถปฏิบัติตามเงื่อนไขการรับทุนสำหรับนักเรียนรายนี้หรือไมR  

 ตGองการ  ไม<ตGองการ 

แบบ นร./กสศ.01 หนGา 3 

ฉบับปรับปรุง 19 มีนาคม 2568 

นร./กสศ.01 หนGา 1 

ฉบับปรับปรุง 13 มีนาคม 2568 

แบบ นร./กสศ.01 หนGา 1 

ฉบับปรับปรุง 13 มีนาคม 2568 
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5. การเดินทางจากที่พักอาศัยไปโรงเรียน 

วิธีเดินทางหลัก       เดิน   จักรยาน    รถโรงเรียน     จักรยานยนต\ส<วนตัว    รถส<วนตัว    เรือส<วนตัว 

 จักรยานยนต\รับจGาง  รถโดยสารประจำทาง/รับจGาง  เรือโดยสารประจำทาง/รับจGาง  

ระยะทางจากบGานถึงโรงเรียน ���. ��� กิโลเมตร (ไป-กลับ / วัน) ใชGเวลา ��:�� ชั่วโมง (ไป-กลับ / วัน)  

ค<าใชGจ<ายในการเดินทางไป-กลับ   บาท/เดือน นักเรียนไดGเงินมาโรงเรียน (ไม<รวมค<าเดินทาง)           บาท/วัน 

6. ที่ตั้งที่พักอาศัยนักเรียน ในป=จจุบัน  

บGานเลขที ่    หมู<ที ่  ตรอก/ซอย     ถนน       

ตำบล/แขวง    อำเภอ/เขต     จังหวัด     รหัสไปรษณีย\     

7. ภาพถCายที่พักอาศัยของนักเรียนในป=จจุบัน 

    ภาพที่พักอาศัยของนักเรียนไดEมาจาก  คุณครูลงเยี่ยมบGานดGวยตนเอง    ใหGนักเรียนถ<ายภาพมาใหG 

    ประเภทภาพถCาย       ภาพถ<ายที่พักอาศัย/หอพัก ของนักเรียน    ภาพถ<ายครัวเรือนสถาบัน 

   ภาพถ<ายนักเรียนคู<กับป_ายโรงเรียน (โปรดระบุสาเหตุ) 

 � ที่พักอาศัยอยู<ต<างจังหวัด   � ที่พักอาศัยอยู<ต<างประเทศ  � ไม<อนุญาตใหGถ<ายภาพที่พักอาศัย 

   รูปที่ 1 ภาพถ<ายนอกที่พักอาศัยนักเรียน                         รูปที่ 2 ภาพถ<ายภายในที่พักอาศัยนักเรียน 

 

 

 

 

   

 

 

หมายเหตุ : กรณีที่พักอาศัยอยูRตRางจังหวัด/ตRางประเทศหรือไมRได=รับอนุญาตให=ถRายภาพอนุโลมให=ถRายภาพนักเรียนคูRกับป\ายชื่อสถานศกึษาแทน 

8. การรับรองขEอมูล 

  ขGาพเจGาขอใหGการรับรองว<าขGอมูลในขGอ 1 ถึงขGอ 7 ของแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนฉบับนี้ เปYนขGอมูลที่ถูกตGอง

ของขGาพเจGาจริง  

9. ขEอมูลสCวนบุคคล 

  ข GาพเจGาร ับทราบว<า การเก็บรวบรวม ใชG เป cดเผย เผยแพร< หรือกระทำการใดต<อขGอมูลส<วนบุคคลของขGาพเจGา กสศ. 

ได Gกระทำโดยชอบด Gวยกฎหมายเพ ื ่อการดำเน ินงานตาม พ.ร.บ.กองท ุนเพ ื ่อความเสมอภาคทางการศ ึกษา พ.ศ. 2561 

รวมถึงรับทราบนโยบายการคุGมครองขGอมูลส<วนบุคคลของ กสศ. ที่ไดGประกาศผ<านเว็บไซต\ของ กสศ. (www.eef.or.th) 

 

ลงชื่อ                                                            นักเรียน 

     (                                                            ) 

ลงชื่อ                                                              ผูGปกครอง 

        (                                                            ) 

นักเรียนที่มีอายุเกิน 10 ปU ใหGลงนามส<วนนี้ดGวย หากอายุไม<ถึงใหGผูGปกครองลงนามยินยอมและรับรองขGอมูลแทนไดG   

กรุณาถDายใหFเห็น 

หลังคาและฝาผนังของท่ีพักอาศัยท้ังหลัง 

กรุณาถDายใหFเห็น 

พ้ืนและบริเวณภายในของท่ีพักอาศัย 

แบบ นร./กสศ.01 หนGา 4 

ฉบับปรับปรุง 19 มีนาคม 2568 
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10. การรับรองขEอมูลโดยเจEาหนEาที่ของรัฐ 

ขGาพเจGา                                              เลขประจำตัวประชาชน                                                        

ตำแหน<ง                                                                                                                                                                                                                 

      ขอรับรองว<าขGอมูลการขาดแคลนทุนทรัพย\หรือดGอยโอกาสของนักเรียนดังกล<าวเปYนขGอมูลที่ถูกตGอง ครบถGวน เปYนจริงและเห็น

ควรใหGพิจารณาขอรับเงินอุดหนุน 

      ไม<ขอรับรอง เนื่องจาก    

    

ลงชื่อ                                                                เจGาหนGาที่ของรัฐ 

 (                                                               ) 

 

    ขGาพเจGา                                                                           ผูGอำนวยการโรงเรียน 

  

      ขอรับรองว<าขGอมูลขGางตGนเปYนขGอมูลของนักเรียนจริง และมสีถานภาพเปYนนักเรียนในสถานศึกษาจริง 

       

ลงชื่อ                                                               ผูGอำนวยการสถานศึกษา 

 (                                                               ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กสศ. เปSนหนCวยงานของรัฐ จัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา  

พ.ศ. 2561 ตั้งอยูCเลขที่ 388 อาคาร เอส. พี. ชั้น 13 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท  

กรุงเทพฯ 10400  โทร 02-079-5475 กด 1 , Email: contact@eef.or.th 

 

 

 

ครูผูEเยี่ยมบEาน/สำรวจขEอมูล    

       ไดGแจGงวัตถุประสงค\การขอขGอมูลตามแบบขอรับเงินอุดหนุนนักเรียน

ยากจนแก<ผูGใหGขGอมูลเรียบรGอยแลGวและขอรับรองว<าขGอมูลถูกตGอง 

ครบถGวน และเปYนขGอมูลของนักเรียนจริง 

ลงช่ือ      

          (                                                    ) 

ตำแหน/ง (                                         

แบบ นร./กสศ.01 หนGา 5 

ฉบับปรับปรุง 19 มีนาคม 2568 

mailto:contact@eef.or.th
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หนังสือแจ&งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 

นักเรียนทุนเสมอภาค ภาคเรียนท่ี ..... ปAการศึกษา ................ 

      

วันท่ี............(วันท่ีพิมพO)................................. 

เรียน..(ช่ือผูGปกครอง).......……………...............……………..….......…  

สำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ขอเรียนใหGทCานทราบวCา (ชื่อนักเรียน).............................ระดับช้ัน

.........................โรงเรียน.........................................ไดGรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข จาก กสศ. และเป[นนักเรียนทุนเสมอภาคท่ีจะ

ไดGรับเงินอุดหนุนเป[นระยะเวลา 3 ปZตCอเนื่องนับจากวันที่ไดGรับการประกาศรายชื่อจาก กสศ. โดยเงื่อนไขการรับทุนครั้งน้ี

นักเรียนตGองมาเรียนอยCางสม่ำเสมอและมีการมาเรียนไมCต่ำกวCารGอยละ 85 ของเวลาเรียนท้ังหมดในภาคเรียนน้ันๆ เพ่ือทำใหG กส

ศ. สามารถติดตามผลการใหGทุนเสมอภาคและสามารถชCวยเหลือ สCงเสริม และพัฒนาศักยภาพนักเรียนไดGอยCางตCอเน่ือง  

 ทั้งนี้ ในภาคเรียนที่ ..... ปZการศึกษา ............. กสศ. จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขสำหรับเป[นคCาครองชีพทั้งหมด

ของนักเรียนทุนเสมอภาค จำนวน ………. บาท  ผCาน 3 ชCองทางตามที่ทCานไดGแจGงชCองทางการรับเงินกับโรงเรียนซึ่ง กสศ. ไดG

ดำเนินการโอนเงินจำนวนดังกลCาวเรียบรGอยแลGว ทCานสามารถดำเนินการไดG ดังน้ี  

1) ทCานที่แจGงความประสงคOขอรับเงินผCานบัญชีธนาคารพรGอมเพยOของนักเรียนทุนเสมอภาค หรือ พรGอมเพยOของผูGปกครอง 

สามารถตรวจสอบกับธนาคารไดGต้ังแตCวันน้ีเป[นตGนไป 

2) ทCานที่แจGงความประสงคOขอรับเงินสดผCานโรงเรียน ขอใหGดำเนินการเตรียมบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นๆที่ราชการ

ไทยออกใหG มารับเงินสด ในวันท่ี ………… เดือน ………. ปZ ………….. ตามท่ีโรงเรียนแจGงวันในการรับเงินอุดหนุนดังกลCาว 

หมายเหตุ : กรณีที่ท$านซึ่งเปXนผู-ปกครองไม$สามารถมารับเงินได-ด-วยตนเอง ต-องทำการมอบอำนาจให-สมาชิกในครอบครัว

หรือบุคคลท่ีเก่ียวข-องมารับเงินสดท่ีโรงเรียนแทน  ตามแบบใบมอบอำนาจข-างล$างน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

กสศ. เปJนหน0วยงานของรัฐ จัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561  

ตั้งอยู0เลขที่ 388 อาคาร เอส. พี. ชั้น 13 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  

 โทร 02-079-5475 กด 1 , Email: contact@eef.or.th 

 

นร./กสศ.08 
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หนังสือแจ&งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 

นักเรียนทุนเสมอภาค ภาคเรียนท่ี ..... ปAการศึกษา ................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กสศ. เปJนหน0วยงานของรัฐ จัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561  

ตั้งอยู0เลขที่ 388 อาคาร เอส. พี. ชั้น 13 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  

 โทร 02-079-5475 กด 1 , Email: contact@eef.or.th 

(กรณีผูEปกครองไมCสามารถมารับเงินสดไดEดEวยตนเอง มอบหมายผูEอื่นมารับแทน) 

ขGาพเจGา ชื่อ…………………………………………….นามสกุล ………………………… ความสัมพันธ\กับนักเรียน ……………………………..       

หมายเลขประจำตัวประชาชน/ บัตรอื่นๆที่ราชการไทยออกใหG ………………………………………………………………………… 

ขอมอบอำนาจใหE ชื่อ .......................................นามสกุล ………………………………… ความสัมพันธ\กับนักเรียน ……………………………..     

หมายเลขประจำตัวประชาชน/ บัตรอื่นๆที่ราชการไทยออกใหG ………………………………………………………………………… 

มารับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ของ กสศ. จำนวน................บาท ภาคเรียนที่ …………. ปUการศึกษา …………………….. 

ขอรับรองว<าการกระทําที่ผูGรับมอบอํานาจไดGกระทําไปนั้น 

ใหGถือเสมือนหนึ่งเปYนการกระทําของขGาพเจGาและเพื่อเปYนหลักฐานรับรองการมอบอำนาจในครั้งนี้   

ผูGมอบอํานาจและผูGรับมอบอํานาจขอลงลายมือชื่อไวGเปYนหลักฐาน 

 

      ลงชื่อ.....................................................ผูGมอบอำนาจ                      ลงชื่อ...................................................ผูGรับมอบอำนาจ 

           (...........................................................)                                  (...........................................................) 

                ลงนาม ณ วันที่ ………..เดือน ………… ปU ……………….. 

 

นร./กสศ.08 
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นร/กสศ.08 สำหรับสถานศึกษา 

 

 

ใบรับรองการจGายเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข  

ภาคเรียนท่ี .... ปAการศึกษา ................. 

กรณีท่ีต&องดำเนินการ   นักเรียนไมDมีผูFปกครอง ผูFปกครองเสียชีวิต หรือ ผูFปกครองไมDสามารถมอบอำนาจใหFบุคคลอ่ืนใด

มารับเงินสดที่สถานศึกษาไดF  ใหFผูFอำนวยการสถานศึกษาตรวจสอบสาเหตุและรับรองขFอมูลผูFที่เปUนผูFปกครองนักเรียน

และมารับเงินสด ณ ป̀จจุบัน 

 

กสศ. เปSนหนCวยงานของรัฐ จัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561  

ตั้งอยูCเลขที่ 388 อาคาร เอส. พี. ชั้น 13 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  

 โทร 02-079-5475 กด 1 , Email: contact@eef.or.th 

(กรณีผูEปกครองไมCสามารถมอบอำนาจไดE ใหEผูEอำนวยการสถานศึกษารับรองขEอมูล) 

ขGาพเจGา …………………………………………….นามสกุล ……………………………… ตำแหน<ง....................ผูGอำนวยการโรงเรียน …………………………….       

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน ………………………………………………………………………… 

ไดGตรวจสอบสาเหตุที่ผูGปกครองไม<สามารถมอบอำนาจใหGบุคคลที่เกี่ยวขGองมารับเงินสดไดG เนื่องจาก 

 (  ) นักเรียนไม<มีผูGปกครอง  

 (  ) ผูGปกครองเสียชีวิต   

 (  ) ไม<อยู<ในสถานะที่จะมอบอำนาจไดG   เช<น เจ็บปtวย ผูGปtวยติดเตียง ถูกดำเนินคดีทางกฎหมาย 

ขอรับรองใหE ชื่อ ..................................................นามสกุล ……………………………………… ความสัมพันธ\กับนักเรียน ……………………………..   

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน/ บัตรอื่นๆที่ราชการไทยออกใหG ………………………………………………………………………… 

ซึ่งเปYนผูGปกครองคนปWจจุบันของ  (ชื่อ – นามสกุลนักเรียน) ……………………………………………………………. 

มารับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ของ กสศ. จำนวน................บาท ภาคเรียนที่ …………. ปUการศึกษา …………………….. 

และเพื่อเปYนหลักฐานรับรองการรับเงินอุดหนุนจาก กสศ. ในครั้งนี้ ผูGรับรองและผูGรับเงินขอลงลายมือชื่อไวGเปYนหลักฐาน 

 

      ลงชื่อ.....................................................ผูGรับรอง                      ลงชื่อ...................................................ผูGปกครองปWจจุบัน 

           (...........................................................)                                  (...........................................................) 

 

ลงนาม ณ วันที่ ………..เดือน ………… ปU ……………….. 
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หนังสือแจ&งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 

นักเรียนทุนเสมอภาค ภาคเรียนท่ี ...... ปAการศึกษา ................. 

 

วันท่ี............(วันท่ีพิมพO)................................. 

เรียน..(ช่ือผูGปกครอง).......……………...............……………..….......…  
 

สำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) ขอเรียนใหGทCานทราบวCา (ชื่อนักเรียน).............................ระดับช้ัน

.........................โรงเรียน.........................................ไดGรับเงินอุดหนุนแบบ มีเงื่อนไข จาก กสศ. และเป[นนักเรียนทุนเสมอภาคท่ี

จะไดGรับเงินอุดหนุนเป[นระยะเวลา 3 ปZตCอเนื่องนับจากวันท่ี ไดGรับการประกาศรายชื่อจาก   กสศ. โดยเงื่อนไขการรับทุนครั้งน้ี

นักเรียนตGองมาเรียนอยCางสม่ำเสมอและมีการมาเรียนไมCต่ำกวCารGอยละ 85 ของเวลาเรียนท้ังหมดในภาคเรียนน้ันๆ เพ่ือทำใหG กส

ศ.สามารถติดตามผลการใหGทุนเสมอภาคและสามารถชCวยเหลือ สCงเสริมและพัฒนาศักยภาพนักเรียนไดGอยCางตCอเน่ือง  

 ทั้งน้ี ในภาคเรียนท่ี ..... ปZการศึกษา ............... กสศ.จัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข สำหรับเป[นคCาครองชีพทั้งหมด

ของนักเรียนทุนเสมอภาค จำนวน ………. บาท  ซึ่งไดGดำเนินการโอนเงินจำนวนดังกลCาวเรียบรGอยแลGว ทCานสามารถรับเงินสด

ผCานโรงเรียน ขอใหGดำเนินการเตรียมบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นๆที่ราชการไทยออกใหG มารับเงินสดในวันท่ี ………… 

เดือน ………. ปZ ………….. ตามท่ีโรงเรียนแจGงวันในการรับเงินอุดหนุนดังกลCาว 

 

หมายเหตุ:กรณีที่ท$านซึ่งเปXนผู-ปกครองไม$สามารถมารับเงินได-ด-วยตนเองต-องทำการมอบอำนาจให-สมาชิกในครอบครัวหรือ

บุคคลท่ีเก่ียวข-องมารับเงินสดท่ีโรงเรียนแทน  ตามแบบใบมอบอำนาจข-างล$างน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กสศ. เปJนหน0วยงานของรัฐ จัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561  

ตั้งอยู0เลขที่ 388 อาคาร เอส. พี. ชั้น 13 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  

 โทร 02-079-5475 กด 1 , Email: contact@eef.or.th 

 

กสศ.08 สำหรับสังกัด ตชด. 
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หนังสือแจ&งผลการรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 

นักเรียนทุนเสมอภาค ภาคเรียนท่ี ...... ปAการศึกษา ................. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กสศ. เปJนหน0วยงานของรัฐ จัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ. กองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา พ.ศ. 2561  

ตั้งอยู0เลขที่ 388 อาคาร เอส. พี. ชั้น 13 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  

 โทร 02-079-5475 กด 1 , Email: contact@eef.or.th

(กรณีผูEปกครองไมCสามารถมารับเงินสดไดEดEวยตนเอง มอบหมายผูEอื่นมารับแทน) 

ขGาพเจGา ชื่อ…………………………………………….นามสกุล ………………………… ความสัมพันธ\กับนักเรียน ……………………………..       

หมายเลขประจำตัวประชาชน/ บัตรอื่นๆที่ราชการไทยออกใหG ………………………………………………………………………… 

ขอมอบอำนาจใหE ชื่อ .......................................นามสกุล ………………………………… ความสัมพันธ\กับนักเรียน ……………………………..     

หมายเลขประจำตัวประชาชน/ บัตรอื่นๆที่ราชการไทยออกใหG ………………………………………………………………………… 

มารับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ของ กสศ. จำนวน................บาท ภาคเรียนที่ …………. ปUการศึกษา …………………….. 

ขอรับรองว<าการกระทําที่ผูGรับมอบอํานาจไดGกระทําไปนั้น ใหGถือเสมือนหนึ่งเปYนการกระทําของขGาพเจGาและเพื่อเปYนหลักฐานรับรองการมอบอำนาจในครั้งนี้   

ผูGมอบอํานาจและผูGรับมอบอํานาจขอลงลายมือชื่อไวGเปYนหลักฐาน 

 

      ลงชื่อ.....................................................ผูGมอบอำนาจ                      ลงชื่อ...................................................ผูGรับมอบอำนาจ 

           (...........................................................)                                  (...........................................................) 

                ลงนาม ณ วันที่ ………..เดือน ………… ปU ……………….. 

 

กสศ.08 สำหรับสังกัด ตชด. 
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แบบหลักฐานการจ,ายเงินนักเรียนทุนเสมอภาค กลุ,ม …………………. 

สำหรับครูประจำชั้น 

ภาคเรียนที่ ..... ปCการศึกษา ................ 

กรณี นักเรียนขอรับเงินสดผ,านสถานศึกษาเท,านั้น  
 

   วันท่ีจ)ายเงิน ……. เดือน ………. พ.ศ. ............... 
โรงเรียน  ……………………………………….   รหัสโรงเรียน ………………………………….. สังกัด ………………………………………………………. 

นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ)มเก)าท่ีรับเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขต)อเน่ือง ระดับช้ัน …………  หHอง ……..ท้ังหมด …… คน   
ระดับช้ันอนุบาล ……. คน  อัตราคนละ ………. บาท   จำนวน ………… บาท 
ระดับช้ันประถมศึกษา ….. คน อัตราคนละ ………. บาท   จำนวน ………… บาท 
ระดับช้ันมัธยมศึกษาตอนตHน  …. คน   อัตราคนละ ………. บาท   จำนวน ………… บาท 
และขอรับรองว)าสถานศึกษาไดHดำเนินการตามวัตถุประสงคOของกองทุนเพื ่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) โดยจัดสรรเง ินดังกล)าวเปRน 

ค)าครองชีพแก)ผูHปกครองและนักเรียนทุนเสมอภาคเพื่อแบ)งเบาภาระค)าใชHจ)ายดHานการศึกษาของครัวเรือนและเปRนมาตราการปVองกันการหลุดออกจากระบบการศึกษา
ในภาคเรียนท่ี ....... ปWการศึกษา .................. หากไม)ดำเนินการตามวัตถุประสงคOดังกล)าว  โรงเรียนยินยอมชดใชHเงินใหHกับ กสศ. ต)อไป 

ที่ 

 
ระดับชั้น 

 
ชื่อ – สกุล  

นักเรียนทุนเสมอภาค 
ชื่อ – สกุล 
ผูEปกครอง 

เลขประจำตัว    
ประชาชนผูEปกครอง 

จำนวนเงิน (บาท) 
ลายมือชื่อ 
ผูEรับเงิน 

1       

2       

3       

4       
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รายงานการเบิกจ+ายเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขนักเรียนทุนเสมอภาค   ระดับช้ัน ………. หBอง …….. จำนวน ……… คน  

                   ◻  เบิกจGายได&ครบทุกคน       ◻  เบิกจGายได&ไมGครบ  ไมGสามารถเบิกจGายได& จำนวน …………. คน  

 

รวมจำนวนท่ีเบิกจGายได&ท้ังส้ิน …………….. บาท    เงินคงเหลือ (คืนเงินกลับมายัง กสศ.)  ……………………..  บาท  

  

หมายเหตุ :  1) กรณีผู&รับเงินไมGใชGผู&ปกครองนักเรียนทุนเสมอภาคตามรายช่ือท่ีปรากฎ ต&องมีการลงนามมอบอำนาจผู&รับเงินแทนตามแบบฟอร[ม นร.08/กสศ.08 
และแนบดังกลGาวไว&กับแบบหลักฐานการจGายเงินฉบับน้ี และเก็บไว&ท่ีสถานศึกษาไมGต&องนำสGงมายัง กสศ. 

                2) กรณีไมGสามารถจGายเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไขได& เน่ืองจากนักเรียนไมGมีตัวตน ย&าย ลาออก เสียชีวิต ให&ดำเนินการคืนเงินดังกลGาว  กลับมายัง กสศ. 
ผGานระบบคัดกรองนักเรียนทุนเสมอภาคต&นสังกัด ในรูปแบบ Bill Payment เทGาน้ัน 

 
 

 

ลงช่ือ............................................ผูHจ)ายเงิน /ครูประจำช้ัน                          

                                                          (…………………………………………………..)                                 

  ตรวจสอบแลHวถูกตHอง 

 

                             ลงช่ือ..................................................ผูHตรวจสอบ/เจHาหนHาท่ีการเงิน บัญชี โรงเรียน 

                                                       (…………………………………………………..)
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แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข  

กรณี นักเรียนทุนเสมอภาคขอรับเงินสดผGานสถานศึกษา  กลุGม …………….. 

สำหรับครูประจำช้ัน 

ภาคเรียนท่ี ... ปAการศึกษา .......... 
 

วันท่ีจCายเงิน  ……..  เดือน…….. พ.ศ. .............  
 

 ตามที่โรงเรียน........................ รหัสโรงเรียน .............................................  สังกัด .............................................  

ไดGรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) จากสำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) 

ผ<านบัญชีธนาคารของสถานศึกษา เพื่อใหGดำเนินการจัดสรรเปYนค<าครองชีพแก<ผูGปกครองและนักเรียนทุนเสมอภาค เพื่อแบ<งเบาภาระ

ค<าใชGจ<ายดGานการศึกษาของครัวเรือน และเปYนมาตราการป_องกันการหลุดออกจากระบบการศึกษาใน ภาคเรียนที่ ...... ปUการศึกษา 

................... 

นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ<มเก<าที่รับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขต<อเนื่อง ระดับชั้น …………  หGอง ……..ทั้งหมด …… คน   

ระดับชั้นอนุบาล ……. คน  อัตราคนละ ………. บาท 

ระดับชั้นประถมศึกษา ….. คน อัตราคนละ ………. บาท 

ระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตGน  …. คน   อัตราคนละ ………. บาท 

 

ตารางแสดงรายชื่อนักเรียนที่ไดGรับการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข  

ระดับชั้น …………  หGอง …….. จำนวน …………. คน     

 เลขประจำตัวประชาชน 

(ขึ้นอัตโนมัติ) 

ชื่อ – นามสกุล 

นักเรียนทุนเสมอภาค 

(ขึ้นอัตโนมัติ) 

ชั้น/หGอง 

(ขึ้นอัตโนมัติ) 

จำนวนเงิน 

(ขึ้นอัตโนมัติ) 

หมายเหตุ  

         

      

      

รวมรายจ<ายทั้งสิ้น (บาท)   
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สรุปรายละเอียดการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข นักเรียนทุนเสมอภาค  ภาคเรียนที่ ..... ปvการศึกษา ........................ 

ระดับชั้น ………….. หEอง …………. 

◻  เบิกจ<ายไดGครบทุกคน       ◻  เบิกจ<ายไดGไม<ครบ  ไม<สามารถเบิกจ<ายไดG จำนวน X คน 

             จำนวนเงินที่ไดGรับการจัดสรรจาก กสศ.     X บาท  

              รวมรายจ<ายทั้งสิ้น                             X บาท  

              เงินคงเหลือที่ไม<สามารถจ<ายไดG (ถGามี) คืนกลับมา กสศ.      X   บาท   

ตัวอย<างรูปถ<ายการรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข จำนวน 1 รูป 

 

 

 

           

 

 

ขอรับรองวCาไดGดำเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข นักเรียนทุนเสมอภาค กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผCานสถานศึกษา 

เป[นไปตามวัตถุประสงคOและแนวทางการดำเนินงานของสำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) อยCาง

ครบถGวน ถูกตGอง และสามารถตรวจสอบไดGตามระเบียบท่ีเก่ียวขGอง 

 

   ลงช่ือ............................................ ครูประจำช้ัน                             

  (……………………………....…..) 

 

 

 ลงช่ือ............................................ ผูGอำนวยการสถานศึกษา                            

                                                 (………………………………………..)         

 

 

 

 

 

 

 

อัปโหลดรูปภาพ 

การรับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข 

ขึ้นชื่อผูGบันทึกขGอมูล  

วันที่ดำเนินการบันทึก/เวลา อัตโนมัติจากระบบ 
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แบบรายงานการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเง่ือนไข 

กรณี นักเรียนทุนเสมอภาคขอรับเงินสดผGานสถานศึกษา  กลุGม ……………… 

สำหรับแอดมินโรงเรียน 

ภาคเรียนท่ี .... ปAการศึกษา ................... 

วันท่ีจCายเงิน  …….. เดือน …… พ.ศ. ............. 
 

ตามที่โรงเรียน...........................................รหัสโรงเรียน .............................................  สังกัด ............................................................  

ไดGรับเงินอุดหนุนนักเรียนยากจนพิเศษแบบมีเงื่อนไข (นักเรียนทุนเสมอภาค) จากสำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) 

ผ<านบัญชีธนาคารของสถานศึกษา เพื่อใหGดำเนินการจัดสรรเปYนค<าครองชีพแก<ผูGปกครองและนักเรียนทุนเสมอภาค เพื่อแบ<งเบาภาระ

ค<าใชGจ<ายดGานการศึกษาของครัวเรือน และเปYนมาตราการป_องกันการหลุดออกจากระบบการศึกษา ในภาคเรียนที่ ........ ปUการศึกษา 

......... 

นักเรียนทุนเสมอภาคกลุ<มเก<าที่รับเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไขต<อเนื่อง ทั้งหมด …… คน   

ระดับชั้นอนุบาล ……. คน  อัตราคนละ ………. บาท 

ระดับชั้นประถมศึกษา ….. คน อัตราคนละ ………. บาท 

ระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนตGน  …. คน   อัตราคนละ ………. บาท 

รวมจำนวนเงินที่สถานศึกษาไดGรับทั้งสิ้น ………….. บาท   ณ  วันที่ ……….. เดือน ….........… พ.ศ. .............. 

ตารางแสดงรายชื่อนักเรียนที่ไดGรับการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข ครบถGวนแลGว   

ลำดับ ระดับชั้น หGอง 
จัดสรรเงินอุดหนุนไดG 

(จำนวนคน) 
จำนวนเงิน วันที่จ<ายเงิน 

         

      

      

รวมรายจ<ายทั้งสิ้น (บาท)   

  

สรุปรายละเอียดการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข นักเรียนทุนเสมอภาค  ภาคเรียนที่ .... ปvการศึกษา ................. 

◻  เบิกจ<ายไดGครบทุกคน       ◻  เบิกจ<ายไดGไม<ครบ  ไม<สามารถเบิกจ<ายไดG จำนวน x  คน 

             จำนวนเงินที่ไดGรับการจัดสรรจาก กสศ.     X บาท  

              รวมรายจ<ายทั้งสิ้น                       x บาท  
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              เงินคงเหลือที่ไม<สามารถจ<ายไดG (ถGามี) คืนกลับมา กสศ.      x   บาท   

 

 

 

 

 

 

ขอรับรองวCาไดGดำเนินการจัดสรรเงินอุดหนุนแบบมีเงื่อนไข นักเรียนทุนเสมอภาค กรณีนักเรียนขอรับเงินสดผCานสถานศึกษา 

เป[นไปตามวัตถุประสงคOและแนวทางการดำเนินงานของสำนักงานกองทุนเพื่อความเสมอภาคทางการศึกษา (กสศ.) อยCาง

ครบถGวน ถูกตGอง และสามารถตรวจสอบไดGตามระเบียบท่ีเก่ียวขGอง 

 

ลงช่ือ............................................ผูGบันทึกขGอมูล/แอดมินโรงเรียน                        

                              (……………………………....…......) 

 

 

 ลงช่ือ............................................ผูGอำนวยการสถานศึกษา 

  (………………………………………..)        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยDางรูปถDายการรับเงินของโรงเรียนจำนวน 1 รูป 

ขึ้นชื่อผูGบันทึกขGอมูล  

วันที่ดำเนินการบันทึก/เวลา อัตโนมัติจากระบบ 
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ร"วมกันสร)าง 

หลักประกันโอกาสทางการศึกษา 


